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MTRO. ARGEL MENDOZA CORTES, TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA
EMPRESA TREN MAYA, S.A. de CV., con fundamento en lo dispuesto en el numeral 30, fraccion XXI del
Manual de Organizacién General de Tren Maya, S.A. de C\V,, ha tenido a bien expedir el siguiente:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA COORDINACION GENERAL DE FINANZAS.
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Introduccion

El presente Manual de Procedimientos constituye un instrumento de trabajo practico y accesible que
orienta a las personas servidoras publicas adscritas a la Coordinacién General de Finanzas en la ejecucién
ordenada, eficiente y transparente de sus funciones. A través de la descripcion detallada de los
procedimientos, se establecen lineamientos claros y sistematicos que permiten estandarizar las actividades
y garantizar el adecuado cumplimiento de las responsabilidades asignadas.

Este manual se elabora en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 19 de la Ley Organica de la
Administracién Plblica Federal, asi como en atencién a lo sefialado en el Manual de Organizacién General
del Tren Maya, S.A. de C.V,, especificamente en la fraccién VIII del Capitulo III, Seccion Segunda "De las
Coordinaciones Generales”; en el Capitulo V “De las atribuciones de la direccidn general, unidades y
coordinaciones generales”, numeral 31; y en el Capitulo VI “De los objetivos y funciones de la direccién
general, unidades y coordinaciones generales de la entidad”, numerales 67 y 68.

Los procedimientos aqui documentados estan disefiados de forma légica y coherente, que faciliten el uso
eficiente de los recursos disponibles y aseguren el maximo aprovechamiento de estos. Asimismo, permiten
gue cada servidor publico ubigue con claridad su puesto de trabajo, comprenda sus responsabilidades y
ejecute de forma adecuada las actividades y pasos que integran sus funciones.

En este marco, la Misién de la Coordinacion General de Finanzas es gestionar y administrar con legalidad,
eficiencia, transparencia y responsabilidad los recursos presupuestales asignados, en estricto apego a la
normativa vigente, garantizando la estabilidad financiera y el adecuado funcionamiento de las areas que
conforman el Tren Maya, S.A. de C.V.

En concordancia, la Vision de la Coordinacion General de Finanzas es consolidarse como una coordinacién
estratégica y referente en la administracién financiera del sector publico, reconocida por su eficiencia,
transparencia, rendicion de cuentas y compromiso con la sostenibilidad, contribuyendo al fortalecimiento
del desarrollo y operacion del Tren Maya, S.A.

Este documento es dindmico y se encuentra sujeto a revisiones y actualizaciones periodicas, con el
propodsito de incorporar mejoras e innovaciones en los procesos relacionados con la administracion y
operacion financiera del Tren Maya, S.A. de C.V.
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Objetivo

El presente Manual de Procedimientos tiene por objeto consolidar una base documental integral de los
procesos a cargo de la Coordinacion General de Finanzas, a fin de instruir y orientar a las personas
servidoras publicas en la ejecuciéon uniforme, eficiente y transparente de sus actividades. Asimismo,
establece lineamientos y herramientas que fortalecen el cumplimiento de las atribuciones, objetivos y
funciones previstas en el Manual de Organizacién General del Tren Maya, S.A. de CV,, y en el Manual de
Organizacion Especifico de esta CG; en observancia del marco juridico y normativo vigente que regula su

actuacion.

En este sentido, el Manual se constituye en un instrumento de apoyo para la administracién, control y
operacién de los recursos financieros de la empresa, impulsando la mejora continua, la rendicion de
cuentas, la estandarizacién de procesos y la optimizacién en el uso de los recursos publicos asignados.
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I Marco juridico

Constitucion.

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 5 de febrero de 1917 y sus reformas.

Leyes.

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B) del Articulo 123
Constitucional.

D.O.F. 28 de diciembre de 1963 y sus reformas.

Ley Organica de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 29 de diciembre de 1976 y sus reformas.

Ley de Planeacién
D.O.F. 5 de enero de 1983 y sus reformas.

Ley Reglamentaria de la fraccion XIII Bis del Apartado B del Articulo 123 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.

D.0.F. 30 de diciembre de 1983 y sus reformas.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 14 de mayo de 1986 y sus reformas.

Ley de Instituciones de Crédito
D.O.F. 18 de julio de 1990 y sus reformas.

Ley del Banco de México
D.O.F. 23 de diciembre de 1993 y sus reformas.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 4 de enero de 2000 y sus reformas.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
D.O.F. 13 de marzo de 2002 y sus reformas.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.
D.0O.F. 31 de diciembre de 2008 y sus reformas.
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Ley del Impuesto Sobre la Renta.
D.O.F. 11 de diciembre de 2013 y sus reformas.

Ley de Tesoreria de la Federacion.
D.O.F. 30 de diciembre de 2015.

Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion
D.O.F. 18 de julio de 2016 y sus reformas.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
D.O.F. 9 de mayo de 2016 y sus reformas.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
D.O.F. 20 de marzo de 2025.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 16 de abril de 2025.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.0O.F. 30 de marzo de 2006 y sus reformas.

Cédigos:

Codigo Civil Federal.
D.O.F. 26 de mayo de 1928 y sus reformas.

Codigo Fiscal de la Federacion.
D.O.F. 31 diciembre de 1981 y sus reformas.

Reglamentos:

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 26 de enero de 1990 y sus reformas.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
D.0O.F. 11 de junio de 2003

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 28 de julio de 2010 y sus reformas.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 28 de junio de 2006 y sus reformas.
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Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 28 de julio de 2010 y sus reformas.

Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacion.
D.O.F. 02 de abril del 2014.

Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.
D.O.F. 08 de octubre de 2015 y sus reformas.

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion.
D.O.F. 15 de marzo de 1999.

Decretos:

Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal correspondiente.
D.O.F. 24 de diciembre 2024.

Lineamientos:

Lineamientos para el seguimiento de la rentabilidad de los programas y proyectos de inversién de la
Administracion Publica Federal.
D.O.F. 18 de marzo de 2008.

Lineamientos que tienen por objeto regular el Sistema de Cuenta Unica de Tesoreria, asi como establecer
las excepciones procedentes.
D.O.F. 07 de enero de 2010.

Lineamientos, acuerdos, narmas, disposiciones y comunicados, generales o especificos, que emite la

Secretaria, en materia de programacién, presupuestacion, ejercicio y seguimiento del gasto publico federal.
D.O.F. 15 de julio 2010.

Lineamientos para la implementaciéon y operacién del Mddulo de Administracion y Seguimiento de
Contratos Plurianuales.

SHCP, Oficio N°® 307-A.-3595 de 26 de julio de 2011.

Lineamientos para la apertura, operacion y reintegro del Fondo Rotatorio de las dependencias y entidades
apoyadas.
SHCP, Oficio N° 307-A-6983 de 29 de diciembre de 2011.

Lineamientos para la elaboracion y presentacion de los analisis costo y beneficio de los programas y
proyectos de inversion.
D.O.F. 30 de diciembre de 2013.
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Lineamientos para registro en la cartera de programas y proyectos de inversion
D.O.F. 30 de diciembre de 2013 y sus reformas.

Lineamientos para la determinacion de los requerimientos de informacion que debera contener el
mecanismo de planeacidén de programas y proyectos de inversién.
D.O.F. 16 de enero de 2015

Lineamientos para el sequimiento del ejercicio de los programas y proyectos de inversion, proyectos de
infraestructura productiva de largo plazo y proyectos de asociaciones publico-privadas, de la Administracion
Publica Federal.

D.O.F. 20 de febrero de 2015.

Lineamientos por los que se establecen medidas de austeridad en el gasto de operacién en las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 22 de febrero de 2016.

Lineamientos relativos a los dictamenes de los programas y proyectos de inversién a cargo de las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 29 de agosto de 2019.

Acuerdos:

ACUERDO por el que se expiden los lineamientos para el manejo de las disponibilidades financieras de las
entidades paraestatales de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 1 de marzo de 2006.

Acuerdo por el que se emite el Marco Conceptual de Contabilidad Gubernamental.
D.O.F. 20 de agosto de 2009.

Acuerdo por el que se emiten los Postulados Basicos de Contabilidad Gubernamental.
D.O.F. 20 de agosto de 2009,

Acuerdo por el que se emiten las Normas y metodologia para la determinacion de los momentos contables
de los egresos.
D.O.F. 20 de agosto de 2009.

Acuerdo que tiene por objeto establecer los términos para la promocion de las acciones conducentes para
la implementacidn del pago electrénico de servicios personales en la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 23 de julio de 2010.

ACUERDO por el que se modifica el diverso por el que se expiden los Lineamientos para el manejo de las
disponibilidades financieras de las entidades paraestdatales de la Administracion Pablica Federal.

D.O.F. 6 de agosto de 2010.
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ACUERDO por el que se reforman y derogan diversas disposiciones de los Lineamientos para el manejo de
las disponibilidades financieras de las Entidades Paraestatales de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 11 de febrero de 2020.

Acuerdo por el que se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Publicos de las Dependencias y
Entidades de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 31 de mayo de 2024,

Otros:

Mecanismo presupuestario y base para los registros contables, para la aplicacién de recursos en
fideicomisos no considerados entidad paraestatal, cuyo propésito financiero se limita a la administracion y

pago.

SHCP, Oficio circular: 307-A.-1620 de 13 de agosto de 2008

Manual de Contabilidad Gubernamental.
D.O.F. 22 de noviembre de 2010 y sus reformas.

Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 26 de junio 2018 y sus reformas.
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II. Definiciones

Accidn: Titulo valor que representa una parte proporcional del capital social de una empresa.

CFDI: Documento electrénico que cumple con las disposiciones fiscales del Servicio de Administracion
Tributaria (SAT) en México, respaldando las operaciones comerciales y facilitando el cumplimiento de
obligaciones fiscales.

CLC: Cuenta por Liquidar Certificada, documento Unico presupuestario autorizado y de caracter

comprobatorio para registrar invariablemente cualquier tipo de erogacion con cargo al Presupuesto de
Egresos de la Federacidn.

Comprobante de pago: Documento que valida una transaccién financiera, confirmando el pago de una
obligacion o gasto por parte de la entidad gubernamental.

Cuenta Bancaria: Registro que lleva un banco sobre los movimientos financieros de un cliente, donde se
reflejan depositos, retiros, transferencias y saldos disponibles.

Declaracion Fiscal: Documento oficial con el que un contribuyente presenta informacion referente a sus
operaciones efectuadas en un periodo determinado.

DGPOP: A |a Direccion General de Programacion, Organizacion y Presupuestacion del Ramo 07 (DEFENSA),
que refiere a la Direccién General de Administracién.

Dictamen: Documento mediante el cual se expide una opinién y juicio que se emite sobre algo.

Disponibilidades Financieras: A los recursos financieros que las Entidades mantienen en la caja, depdsitos
o inversiones, hasta en tanto son aplicados a cubrir su flujo de operacién o gasto.

Egreso: Salida de recursos financieros, gasto o desembolso que se realiza para financiar las actividades y
funciones publicas.

Entidad Paraestatal: Forman parte de la administracion pudblica paraestatal: organismos
descentralizados, empresas de participacion estatal y fideicomisos.

Factura: Es un comprobante que documenta la transferencia de bienes o servicios, especificando los
detalles de la operacion, como el concepto, el precio, los impuestos, y la informacién del emisor y receptor.

Fideicomiso: Contrato legal en el que una entidad (fideicomitente) transfiere la propiedad de bienes y
derechos a una institucion fiduciaria para que los administre en beneficio de un fin especifico, o de terceros
(fideicomisarios).

FiME: Ficha de Monitoreo Estratégico, que es un Instrumento de Seguimiento del Desempefo.

FiSeG: Ficha de Seguimiento a la Gestidén, que es un Instrumento de Seguimiento del Desempefio.
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Fondo de Inversién (Antes Sociedades de Inversién): Instrumento financiero que agrupa el dinero de
varios inversionistas para invertirlo en una cartera diversificada de activos (acciones, bonos, etc),
administrado por una operadora.

FOVISSSTE: Fondo de la Vivienda del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del
Estado.

GCI: Gerencia de Contabilidad e Impuestos.

Histérico de precios de los fondos de inversién: Base de datos en donde se registran los precios de los
fondos de inversion disponibles en el mercado.

Hojas de Trabajo: Documentos contables auxiliares utilizados para organizar, calcular y preparar
informacion financiera antes de elaborar estados financieros oficiales (Excel).

ID: Instrumento de disefio presupuestario.

Impuestos: Tributo que se establece por ley y se exige de manera obligatoria al contribuyente y sin
contraprestacion, es decir, sin recibir ningtin beneficio a cambio

Informacién financiera: La informacion presupuestaria y contable expresada en unidades monetarias,
sobre las transacciones que realiza un ente publico y los eventos econdmicos identificables y cuantificables
que lo afectan, la cual puede representarse por reportes, informes, estados y notas que expresan su
situacion financiera, los resultados de su operacién y los cambios en su patrimonio.

INFOSEL: Plataforma de informacioén financiera en tiempo real. Proporciona datos de mercados bursatiles,
noticias econdmicas, cotizaciones y analisis financiero.

Ingreso: Recursos que una entidad publica recibe como resultado de sus actividades ordinarias o de otros
eventos que incrementan su patrimonio.

Instrumentos: En finanzas, se refiere a productos financieros negociables como acciones, bonos,
derivados, certificados, entre otros.

ISD: Instrumento de Seguimiento del Desempefio.

ISR: Impuesto Sobre la Renta.
ISSSTE: Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.

IVA: Impuesto indirecto que se aplica sobre la base del valor afadido en cada etapa de produccién o
comercializacion de bienes y servicios, hasta la venta final para su consumo.

Josssdh
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Linea de captura: Cddigo Unico utilizado para identificar y registrar la recaudacion de ingresos publicos,
como impuestos, derechos, cuotas y contribuciones. Este cédigo permite identificar el tipo de ingreso, la
cantidad a pagar y el ente publico al que corresponde, facilitando el registro y control de la recaudacion.

Lineamiento: Directriz que establece los limites dentro de los cuales deben realizarse ciertas actividades,
asi como las caracteristicas generales que tendran que tomar en cuenta.

Manual: Instrumento administrativo que incluye de manera ordenada y sistematica, informacion sobre
objetivos, politicas, atribuciones, organizacién y procedimientos de las areas de una institucién; asi como
las instrucciones o acuerdos necesarios para la dptima ejecucion del trabajo asignado al personal, teniendo
como eje de referencia los objetivos de la Organizacion.

Manual de Procedimientos: Documento técnico-normativo en el que se registra y actualiza informacién
referente al conjunto de actividades y operaciones, de manera cronoldgica y detallada.

Marco juridico: Conjunto de leyes, decretos, reglamentos, acuerdos, manuales que fundamentan de
manera juridica y administrativa la existencia de una empresa, sus atribuciones, competencia y operacién
administrativa.

MIR: Matriz de Indicadores para Resultados, que es un Instrumento de Seguimiento del Desempefio.

MML: Metodologia del Marco Ldgico.

Operadora de Fondos: Institucion financiera autorizada que administra fondos de inversion.

PAE: Programa Anual de Evaluaciones.

PASH: Portal Aplicativo de la Secretaria de Hacienda, en el que se cargan los avances de indicadores de
desempefio de los Programas presupuestarios, asi como la parte correspondiente de la cuenta publica.

PbR: Presupuesto basado en Resultados. Que refiere al sistema de gestién de recursos publicos para su
mejora con base en la memoria histérica.

PIPP: Sistema de Proceso Integral de Programacion y Presupuesto de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico.

Plusvalia: Aumento del valor de un activo en su precio, ya sea por mejoras, condiciones del mercado o
demanda. Es comun en bienes raices y acciones.

Péliza: Registro de las transacciones que afectan a las cuentas de la entidad publica, detallando la fecha,
descripcidn, cuentas involucradas y montos.

Pp(s): Singular o plural, referente a los Programas presupuestarios de las entidades y dependencias de la
administracién publica.
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Proveedor: Dependencia, entidad o cualquier ente de derecho publico federal o local que tiene la
capacidad para entregar o arrendar un bien o prestar un servicio por si misma.

Recursos: Bien econdmico controlado por un ente publico, del cual se espera obtener un beneficio
economico futuro o un potencial de servicio.

Registro contable: Procedimiento de documentar las transacciones financieras de una empresa con el fin
de mantener un registro financiero preciso, de modo que se puedan tomar decisiones criticas con respecto
a las operaciones, las inversiones y el financiamiento.

Rendimiento: Ganancia obtenida de una inversién en un periodo determinado, expresada normalmente
como porcentaje del capital invertido.

Retencién de impuestos: Requerimiento gubernamental donde el pagador de una factura (cliente)
retiene o deduce impuesto sobre el pago, y lo paga a la entidad fiscalizadora pertinente.

SED: Sistema de Evaluacion del Desempefio.

SERICA: Sistema Electronico de Recaudacion de Ingresos de Cuotas y Aportaciones Herramienta que el
ISSSTE pone a disposicién de las dependencias y entidades para la determinacién, entero y recaudacion
de las cuotas y aportaciones de seguridad social.

SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SIAFF: Sistema Integral de Administracion Financiera Federal, es una herramienta informatica que integra
los procesos sustantivos para la administracion y ejercicio del Presupuesto de los Ejecutores de Gasto, a
través de la Gestion Automatizada de Informacién con los Poderes y Organismos Constitucionalmente
Auténomos, las Dependencias y las Entidades de la Administracién Publica Estatal.

SIBADAC: Sistema informatico que administra y gestiona informacién sobre los créditos hipotecarios y
otros productos financieros que ofrece FOVISSSTE (Fondo de la Vivienda del ISSSTE).

Sistema: Sistema de contabilidad gubernamental que cada ente publico utiliza como instrumento de la
administracion financiera gubernamental.

Sistema contable: Sistema organizado de procedimientos, registros, criterios e informes que se utilizan
para registrar y reportar las transacciones, transformaciones y eventos econémicos de los entes publicos.

SIRI: Sistema Integral de Recaudacion del ISSSTE es la plataforma utilizada para la recepcion de cuotas y
aportaciones bimestrales por parte de la CONSAR (Comisién Nacional del Sistema de Ahorro para el Retiro).

SPEI: Sistema de Pagos Electrdnicos Interbancarios su objetivo es permitirte enviar y recibir dinero entre
cuentas bancarias de forma electrénica.

-
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TESOFE: La Tesoreria de la Federacién (TESOFE) es la unidad administrativa de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico (SHCP) encargada de la gestién financiera del Gobierno Federal, incluyendo la recaudacion,
el pago, la inversién y la custodia de los recursos publicos. Sus funciones principales comprenden la
administracién de la Cuenta Unica de Tesoreria, la recaudacién de ingresos y el pago de egresos, la
administracion de depdsitos y la gestion de la deuda publica.

TIIE (Tasa de Interés Interbancaria de Equilibrio): Tasa de referencia en México que refleja el costo
promedio de financiamiento entre bancos. Es usada en créditos, inversiones y derivados.

UPER: Unidad de Politicas y Estrategias para Resultados.
URG(s): Unidad(es) Responsable(s) de Gasto.

Valuacién: La determinacion de valor actual de la accién multiplicada por la posicién o tenencia accionaria
(cantidad de titulos).
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III. Ambito de aplicacion

El presente Manual es de aplicacion obligatoria para todo el personal de la Coordinacién General de
Finanzas de Tren Maya, S.A. de CV,, esto incluye a las direcciones, gerencias, subgerencias, personal de
enlace y operativo; responsables de la planeacion, programacién, presupuestacion, control, evaluacion y
seguimiento del presupuesto; asi como, de los ingresos y egresos de la empresa.

El Manual establece los lineamientos operativos para garantizar el cumplimiento de la normatividad
vigente; la administracién eficiente, transparente y oportuna de los recursos; el adecuado funcionamiento
de las plataformas institucionales; la integracion documental; el cumplimiento de las medidas de
austeridad; y la atencion a requerimientos de transparencia.

1
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= IARAE\PA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA Defensa
| COORDINACION GENERAL DE FINANZAS secretaris de o pefensa Nacienat
1V. Listado de procedimientos
No. Nombre Pagina

: Regular la Gestion de los Instrumentos de Disefio y de Sequimiento del 9
Desempefio de los Programas Presupuestarios.

Integracion del Anteproyecto Presupuestal de la Empresa 36
Determinacién del Costo de Operacién y Costo por La linea de Negocio. 51
Determinacién de Indicadores Econdmicos Derivados de la Operacion. 65

. Extraccion del Recurso de Noémina para el Personal de Tren Maya, S.A. de -
CVv.

6 Integracién, Analisis y Envio de los Estados Financieros en SII@WEB 91
Integracion del Informe a la Cuenta Publica 105
Registro del Ingreso de Cuentas por Liquidar Certificadas 119

9 Registro de provisiones y pagos a proveedores a través de Cuentas por 133
Liquidar Certificadas

10 Registro de egresos de la organizacién financiados con recursos de los -
ingresos propios.

11 Registro de las provisiones y los egresos generados por fideicomiso 165

12 Determinacion de ISR, IVA y Retenciones de IVA e ISR 180

13 Registro de ingresos de la organizacion 198

14 Registro de viaticos otorgados a empleados 212

15 x Registro, Actualizacién, Reporte y Conciliacion Bancaria de los Ingresos 231
Propios Recaudados por Concepto de Venta de Bienes y Servicios.

16 Facturacion de los Ingresos por Ventas de las Diferentes Lineas de Negocio 251
qgue Opera Tren Maya S.A. de C.V.

17 Tramite para Pago de Nomina Aportaciones y Percepciones Laborales 266

18 Tramite para Pago a Proveedores 285

19 Trdmite para Pago de Viaticos Anticipados y Devengados 302

20 R’ecepci(’)n de Dispohibilidé,des Financieras para su inversién (compra de 316
titulos de fondos de inversion)
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TREN MANUAL DE_PROCEDIM]ENTOS DE LA
COORDINACION GENERAL DE FINANZAS Defensa
MAYA 3
REGULAR LA GESTION DE LOS INSTRUMENTOS DE Secretaria de la Defensa Nacional
VERSION I DISENO Y DE SEGUIMIENTO DEL DESEMPENO DE
LOS PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS

V. Procedimientos

Objetivo

Regular el proceso de recopilacién, validacién, consolidacion, integracién y registro de la informacion
proporcionada por las Unidades Administrativas sobre los indicadores de los Programas
Presupuestarios (Pp), para incorporarla en el Instrumento de Seguimiento del Desempefio (ISD)
conforme al calendario establecido.

Ambito de aplicacién

Recae en la Coordinacién General de Finanzas.

Politicas de operacién
El presente procedimiento:

1. Serige de conformidad a los lineamientos para regular la gestion de los Instrumentos de Disefio y
de Seguimiento del desempefio de los Programas presupuestarios.

2. Esdeobservancia obligatoria para las UA que sean responsables de indicadores, aplicables a todas
las modalidades de Programas Presupuestarios.

3. La CGF serd la responsable de consolidar, validar y registrar la informacién de los avances de los
indicadores del Programas Presupuestario (Pp), generados por las Unidades Administrativas, a fin de
cumplir con el periodo establecido en calendario.

4. Lainformacion debera estar alineada con los indicadores registrados en el sistema institucional.
5. Los reportes se integraran y archivaran segin el periodo correspondiente.
6. Toda inconsistencia debera solventarse antes de la validacion final.

7. Lostiempos establecidos se consideran en dias habiles.

Siglas

UA Unidades Administrativas

ISD Instrumentos de Seguimiento del Desempefio
Pp Programas Presupuestarios

PASH Portal Aplicativo de la Secretaria de Hacienda
CGF Coordinacion General de Finanzas

DPC Direccién de Presupuesto y Contabilidad
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TREN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
COORDINACION GENERAL DE FINANZAS

VERSION I

REGULAR LA GESTION DE LOS INSTRUMENTOS DE
DISENQ Y DE SEGUIMIENTO DEL DESEMPENO DE
LOS PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS

Defensa

Secretaria de la Defensa Nacional

GPEP

Gerencia de Programacion y Evaluacién Presupuestal

SEP

Subgerencia de Evaluacion del Presupuesto

Descripcién narrativa del procedimiento

Procedimiento: Regular la Gestién de los Instrumentos de Disefio y de Seguimiento del

Desempeiio de los Prog

Jramas Presupuestarios.

No. Responsable Actividad Documentos Tiempo
*(1)  Oficio de
Acuerda el Oficio de Lineamientos para| Lineamientos para
regular la gestiéon de los Instrumentos de| regular la gestién
Disefio y de Seguimiento del desempefio de| de los
Coordinacion los Programas presupuestarios, instruyendo| Instrumentos de
1 General de a la DPC validar los indicadores de los Pp| Disefo y de TH
Finanzas. registrados en el PASH, con el fin de que se| Seguimiento  del
registre el avance de las metas programadas| desempefio de los
durante el ejercicio fiscal en curso segun el| Programas
calendario emitido en dichos lineamientos. presupuestarios.
(Anexo 1)
Determina las lineas de accion a seguir en
apego al acuerdo girado por el Coord. Gral., e
. . instruye a la GPEP, a realizar el analisis de los
Direccién de . i ;
indicadores de los Pp, y que sea integrados en
2 Presupuestoy | . | (1) Anexo 1 TH
- integrados en el ISD conforme al calendario
Contabilidad 3
para el registro de avances de las metas
programadas de los indicadores del afio en
curso.
Revisa la informacion de los indicadores y
Gerencia de analiza cuales son las UA responsables de
Programacion dichos indicadores;, e instruye a la SEP,
3 O . 3 NS >EM (1) Anexo 1 1H
Evaluacién continuar con el tramite correspondiente
Presupuestal. para la solicitud de informacién de avance de
las metas del ejercicio fiscal en curso.
: - ¢(2) Memordndum
Elabora el Memordndum de solicitud de (2 -
i b - de solicitud de
. informacion del avance de indicadores y el| .  r
Subgerencia de - informacién  del
L, Formato de avance de indicadores de
4 Evaluacion del : i avance de 1H
Programas Presupuestarios, para remitiralas| . .
Presupuesto indicadores.

UA y éstas informen del avance de sus
indicadores.

(Formato 1)
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TREN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
COORDINACION GENERAL DE FINANZAS

MAYA

VERSION I

REGULAR LA GESTION DE LOS INSTRUMENTOS DE
DISENO Y DE SEGUIMIENTO DEL DESEMPENO DE
LOS PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS

Defensa

Secretaria de la Defensa Nacienal

Descripcion narrativa del procedimiento

Procedimiento: Regular la Gestién de los Instrumentos de Disefio y de Seguimiento del
Desempefio de los Programas Presupuestarios.

No. Responsable Actividad Documentos Tiempo
*(3) Formato de
avance de
indicadores de
Programas
Presupuestarios.
(Formato 2)
Gerencia de Revisa y rubrica el Memorandum de solicitud
Programaciény | de informacion del avance de indicadores, a| ¢(2) Formato 1
5 . ) . 1TH
Evaluacion fin de que las UA informen el avance de sus| (3) Formato 2
Presupuestal indicadores.
. . Da el visto bueno y rubrica el Memorandum
Direccién de » . )
de solicitud de informacién del avance de| ¢(2) Formato 1
6 Presupuestoy | . . . . 1TH
i indicadores, a fin de que las UA informen el| ¢(3) Formato 2
Contabilidad =
avance de sus indicadores.
Coordinacion Autoriza y firma el Memorandum en el que se
;o = ¢(2) Formato 1
7 General de solicita el avance de indicadores a las UA, y TH
; L, ¢(3) Formato 2
Finanzas gueda en espera a la contestacion de este.
e (4) Memorandum
. d
Coordinacion | Acuerda el Memorandum en el que las UA remision ¢
) . informacion  de
8 General de remiten el avance de los indicadores de los Pp TH
Finanzas ara su integracion gimmeE e l6S
P g ' indicadores de los
Pp. (Anexo 2)
Direccion de Revisa la informacién y determina las lineas
9 Presupuestoy | de accién a seguir, a fin de que se continue | e (4) Anexo 2 1TH
Contabilidad con la integracién correspondiente.
: Analiza la consistencia y suficiencia de la
Gerencia de . T o4
Programacion informacion recibida en los formatos de
10 g -, y avance de metas de indicadores, remitidos| e (4) Anexo 2 TH
Evaluacion . ;
por las UA, a fin de que se continue con la
Presupuestal. ; . .
integracion correspondiente.
(LA INFORMACION DEL AVANCE DE LOS INDICADORES ESTA COMPLETA Y ALINEADA??
NO
’ Elabora el Memordndum de ajuste de los| e (5) Memorandum
Subgerenciade | . - .
oy indicadores de los Pp, solicitando alas UAque| de ajuste de los
11 | Programaciény TH

Presupuestacion.

realicen una justificacion del avance obtenido
en sus metas conforme a la normatividad

indicadores de los
Pp. (Formato 3)

-4
i

w0
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TREN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
COORDINACION GENERAL DE FINANZAS

MAYA

VERSION I

REGULAR LA GESTION DE LOS INSTRUMENTQOS DE
DISENO Y DE SEGUIMIENTO DEL DESEMPENO DE
LOS PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS

Defensa

Secretaria de la Defensa Nacional

Descripcién narrativa del procedimiento

Procedimiento: Regular la Gestion de los Instrumentos de Disefio y de Seguimiento del
Desempefio de los Programas Presupuestarios.

No. Responsable Actividad Documentos Tiempo
aplicable, y lo pasa a la GPEP, con el fin de
continuar con el tramite correspondiente.
Gerencia de Revisa y rubrica Memorandum de ajuste de
P i6 indi i las UA,
12 rogramaFEon y |los mdmadores de los Pp, afin de. gue as « (5) Formato 3 14
Evaluacion remitan nuevamente su informacidny lo pasa
Presupuestal. a la DPC para el visto bueno.
Aprueba la informacién contenida en el
Direccién de Memorandum para informar el ajuste de los
13 Presupuestoy | indicadores de los Pp, a fin de que las UA| o (5) Formato 3 1TH
Contabilidad. remitan nuevamente su informacién y lo
turna a firma de la CGF
- Autoriza y firma el Memorandum de ajuste de
Coprdinarin los indicadores de los Pp, a fin de que las UA
14 General de : P . q_’ e (5) Formato 3 1H
FREATAS remitan nuevamente su informacién y lo
turna a firma de la CGF.
CONTINUA A LA ACTIVIDAD 15
SI
¢ (6) Captura de
Integra y captura la informacién del avance| pantalla del
de los indicadores de los Pp en el PASH| PASH. (Anexo 3)
. conforme al calendario para el registro de| «(7) C.EI de
Subgerencia de e s
i 2 avances de las metas programadas de los| notificaciéon de la
15 | Programaciony . - E i 1TH
Presupuestacion Indicadores del desempefio del afio en curso;| conclusion de la
P asimismo, elabora el Mensaje C.EI. de| capturadela
notificacion de la conclusion de la captura de| informacion en el
la informacion en el PASH. PASH. (Formato
4)
; Verifica la informacidon capturada en el
Gerencia de ; _ o ;
. sistema, asimismo rdbrica el Mensaje C.E.I. de
Programacion y i i e (6) Anexo 3
16 o notificacién de la conclusion de la captura de 1TH
Evaluacion L e (7) Formato 4
avance de metas de indicadores en el PASH, y
Presupuestal. . .
envia para visto bueno.
S Da el visto bueno al Mensaje CE.I de
Direccion de e ;g
notificacion de la conclusion de la captura de| e (6) Anexo 3
17 Presupuestoy 1H

Contabilidad

avance de metas de indicadores en el PASH, y
lo remite al Coord. Gral. para que sea

e (7) Formato 4
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TREN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
COORDINACION GENERAL DE FINANZAS

Defensa

- 7 | MAYA

REGULAR LA GESTION DE LOS INSTRUMENTOS DE Secretarfa de la Defensa Nacianal
VERSION I DISENO Y DE SEGUIMIENTO DEL DESEMPENO DE
LOS PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS

Descripcion narrativa del procedimiento

Procedimiento: Regular la Gestién de los Instrumentos de Disefio y de Seguimiento del
Desempeiio de los Programas Presupuestarios.

No. Responsable

Actividad

Documentos Tiempo

autorizado, a fin de informar la finalizacién de
la captura al TUAF.

Coordinacion

Autoriza el Mensaje C.E.I. de notificacion de la
conclusion de la captura de avance de metas
de indicadores en el PASH, a fin de solicitar se

e (6) Anexo 3

18 G Id , 1H
t?nera ¢ autorice por el TUAF y lo signe el DG, para el| e (7) Formato 4
Finanzas. L g
tramite correspondiente ante la Cabeza de
Sector.
¢SE DETECTARON RECHAZOS DE INDICADORES?
SI
CONTINUA A LA ACTIVIDAD 11
NO

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA

COORDINACION

GENERAL DE FINANZAS

VERSION

REGULAR LA GESTION DE LOS INSTRUMENTOS DE
DISENO Y DE SEGUIMIENTO DEL DESEMPERO DE
LOS PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS

Defensa

Secretarfa de la Defensa Nacional

Procedimiento de Regular la Gestion de los Instr

os de Disefi

y de i

g iento del Desempefio de los Programas Presupuestarios

Coordinacién General de Finanzas

Direccién de Presupuestoy
Contabilidad

Gerencia de Programacién y
Evaluacién Presupuestal

Subgerencia de Evaluacién del
Presupuesto

Acuerda Oficio de
Lineamientos e

2

Determina las lineas a
seguir en apego al

instruye la validacion
de indicadores del PP a
DPC.

—CE

.

Autoriza y firma el
Memarandum, y queda

P acuerdo girado por la

3

Revisa la informacién
de los indicadores e

CGF e instruye analisis
ala GPEP.

— T

6

Da el visto bueno
rubricando el Oficio y |

enesperaala
contestacion de este
h 4

2]
g
8
Acuerda el

Memorandum en el

indicadores de los Pp

para su inteqraci[’yj,/]
4.

Autoriza y firma el
Memorandum, y queda

ue las UA remiten el accion a sequir, a fin de|
i —_— 2
avance de los

h 4

instruye a la SEP

4
Elabora el
Memorandum de

solicitud de

continuar con el
tramite. | =

S

Revisa y rubrica el
Memorandum, a fin de

turna a firma de la

CGF.
2.':|

9
[Revisa la informacién y|
‘determina las lineas de

que las UA informen el ¢

v

informacién del avance,
de indicadores y
Formato de avance.

avance de sus

indicadores.
2,
2 3.

10

Analiza consistencia y
suficiencia de la

que se continue con la
integracién
correspondiente.

23

Aprueba la
informacion contenida

enesperaala
contestacién de este

lo turna a firma de la

CGF.
e

e

en el Memorandum y 4_:

P informacién recibida
en los formatos
remitidos por las UA.

¢La informacién
esta completa y
alineada?

12
Revisa y rubrica el
|Memorandum, a fin de
que las UA remitan

Elabora Memorandum
de ajuste, solicitando a
| las UA realicen una
justificacién del
‘ avance, ylopasaala
| GPEP.

§

o

<
nuevamente su
informacion y pasaa

la DPC. L/E

18

Autoriza Mensaje C.E.I.|
a fin de solicitar se

autorice por el TUAF y

17

Da el visto bueno al |

| Mensaje C.E.I. y remite
| ala CGF para que sea

A

lo signe el DG, para

tramite ante la Cabeza
de Sector.

¢La informacion
esta completa y
alineada?

No

16
Verifica la informacion
capturada en el
sistema, asimismo

autorizadoy asi
informar la finalizacion

de la captura al TUAF. 6
&

wa
sy
-

15
Integra/captura la
linformacion del avance
y elabora el Mensaje

rubrica el Mensaje
C.E.I. y envia para visto
bueno.

p—

C.E.I de notificacion de ¢ C

la conclusién de la

captura. Lj\//]:l
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TREN MANUAL DE_PRDCED]MIENTDS DE LA
COORDINACION GENERAL DE FINANZAS

= | MAYA REGULAR LA GESTION DE LOS INSTRUMENTOS DE

VERSION I DISENO Y DE SEGUIMIENTO DEL DESEMPENO DE
LOS PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS

Defensa

Secretaria de la Defensa Nacional

Listado de formatos y anexos

No. Nombre del documento
1 Oficio de Lineamientos para regular la gestion de los Instrumentos de Disefio y de Seguimiento
del desempefio de los Programas presupuestarios. (Anexo 1)
2 Memorandum de solicitud de informacién del avance de indicadores. (Formato 1)
3 Formato de avance de indicadores de Programas Presupuestarios. (Formato 2)
4 Memorandum remision de informacién de avance de los indicadores de los Pp. (Anexo 2)
5 Memorandum de ajuste de los indicadores de los Pp. (Formato 3)
6 Captura de pantalla del PASH. (Anexo 3)
7 C.E.l. de notificacion de la conclusion de la captura de la informacién en el PASH. (Formato 4)
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA

TREN COORDINACION GENERAL DE FINANZAS

MAYA REGULAR LA GESTION DE LOS INSTRUMENTOS DE
RS VERSION DISENO Y DE SEGUIMIENTO DEL DESEMPENO DE

LOS PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS

.. Defensa

Secretaria de la Defensa Nacional

Anexo 1

s Hacienda

=7 Secretaria de Haclenda y Cridite Piblice

Subsecretaria de Egresos

Unidad de Evaluacién del Desempefio
Oficio No. 419/UED/2025/0022

Ciudad de México, a 10 de febrero de 2025

OFICIALES MAYORES Y TITULARES DE LAS

UNIDADES DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LAS
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL
Presentes.

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 31, fraccion XIX, de la Ley Orgdnica de la Administracion Publica
Federal; 3, 6, 7, 13, 42, fraccién 11, 45, 107, 110y 111 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria;
49, fraccion V, de la Ley de Coordinacion Fiscal; 4, fraccion XIX; 12, fraccién 11, de la Ley de Fiscalizacion y Rendicion de
Cuentas de la Federacion; 27 del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2025; 6, 9, 10,
fraccién VIIL 21, 22, fracciones 1y I, 25, 45, 283, fracciones [ y I1, 286, 287, 288, 293, 294, 303 y 304, fraccién 111, del
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; 22 del Reglamento Interior de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico; y 5, 9, 11, 19, 20, 28, 33, 73, 74, 75 y 82 de las Reglas Especificas del Ciclo
Presupuestario Aplicables a los Ejecutores de Gasto en la Administracién Pablica Federal, se comunican los siguientes:

Lineamientos para regular la gestién de los Instrumentos de Disefio y de Seguimiento del desempefio de los
Programas presupuestarios

L Disposiciones generales
1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto regular el proceso de definicion, elaboracién, revision, formalizacion,
registro y actualizadon de los instrumentos de disefio y de seguimiento del desempefio de los Programas
presupuestarios, asi como el calendario y proceso para el registro de avances en cumplimiento de las metas de los
indicadores del desempefio, en el marco del Sistema de Evaluacion del Desempefio a cargo de la Secretaria de Hadenda

y Crédito Publico (SHCP).

2. Los presentes Lineamientos son de observanda obligatoria para las Dependencias y Entidades de la Administracion
Publica Federal, aplicables a todas las modalidades de Programas presupuestarios del gasto programable en el
Presupuesto de Egresos de la Federacién, induidos los Fondos de Aportaciones Federales del Ramo General 33.

3. Para efectos de los presentes Lineamientos se entendera por:

a. Dependencias: a las que se refiere el articulo 2, fraccion VIII, de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria;

b. Diagnéstico ampliado: al Instrumento de Disefto que identifica y analiza la evolucion del problema publico, a partir
del andlisis logico y riguroso de sus causas y efectos, para establecer la teoria de cambio que muestra el mecanismo
por el cual la intervencidn publica pretende modificar la situacion no deseada; y que, en Gltima instanda, permite
determinar los objetivos e indicadores del desempefio a los cuales se les dard seguimiento;

c. Diagnéstico simplificado: al Instrumento de Diseflo que identifica el problema publico para establecer el
mecanismo de la intervencién publica que contribuya a revertir la situacién no deseada, y permite determinar los
objetivos e indicadores estratégicos y de gestion a los cuales se les dard seguimiento;

1de9
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
COORDINACION GENERAL DE FINANZAS A :
REGULAR LA GESTION DE LOS INSTRUMENTOSDE | . *
VERSION I DISENQ Y DE SEGUIMIENTO DEL DESEMPENO DE
LOS PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS

Defensa

Secretaria de la Defensa Nacional

Formato 1
Memorandum “Urgente” (4)
“2025, Afo de la Mujer Indigena” (2) No.: TMM/CGF/GPEP/1352 (5)
Secretaria de la
D“'E";‘féf';ff““ C. Gral. Brig. Ret.
EP.E.M. Francisco Javier Moreno Carrillo,
“Tren Maya, Enc. Coord. Gral. de Mantenimiento de
SA.deCV."

) Infraestructura Ferroviaria, Tren Maya, S.A. de CV.
Presente. (6)
Calle 27 No. 305 Col. Ampliacion
Revolucién, Mérida, Yuc., a 27 de

marzo de 2025. 7

(8) En cumplimiento a los “Lineamientos para regular la gestion de los Instrumentos de
Disefio y de Seguimiento del desempefio de los Programas presupuestarios”, publicados por
la Subsecretaria de Egresos de la SHCP, referentes al seguimiento y medicion de los
indicadores de desempefio de los Programas presupuestarios E002 “Prestacion de servicios
publicos de transporte masivo de pasajeros y carga Tren Maya” y K041 "Proyectos de
Transporte Masivo de Pasajeros”, agradeceré a usted, remitir a la Coord. Gral de Finanzas a
mas tardar 1200, 2 Abr. 2025, impreso y en archivo digital el anexo adjunto “Formato para el
avance de las metas programadas de los indicadores del desempeiio del ejercicio fiscal
2025" del avance de los indicadores correspondiente al ler. Trim. 2025: “Porcentaje de
municipios que son aledafios al Tren Maya, considerados de limitada conectividad” y
"Porcentaje de estaciones que estardn operativas para el traslado de personas en la region”.

Lo anterior con la finalidad de estar en condiciones para hacer la carga en el médulo PbR
del Portal Aplicativo de la Secretaria de Hacienda (PASH) conforme al calendario del numeral
20 de citados lineamientos.

Atentamente. (9)
El C. Gral. Brig., E.M., Titular de la Unidad de Admén. y Finanzas,
Tren Maya, S.A. de CV. (10)

Argel Mendoza Cortés.
(B-7991929) (11)

(12) Para su conocimiento y mismo texto, respecto a los indicadores que se citan.

c.c.p. el C. Cor. Inf, Juan Bautista Quintal Medina, Coord. Gral. de Recursos Humanos, Tren Maya,
S.A. de CV., en lo que respecta al indicador: "Porcentaje de personal capacitado respecto del
total de la plantilla de la entidad”.- Presente

c.c.p. el C. Cor. L1. E.M., Marco Antonio Sandoval Gonzalez, Coord. Gral. de Operacion Ferroviaria
de Carga, Tren Maya, S.A. de CV., en lo que respecta al indicador: "Porcentaje de avance de
Adquisicion de equipo tractivo y de arrastre”.- Presente.

FNR- ECY-RCC- jsg. (13)
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
TREN COORDINACION GENERAL DE FINANZAS Defensa
MAYA REGULAR LA GESTION DE LOS INSTRUMENTOS DE | “ SESiE Me 15 B Naclnal
' VERSION I DISENO Y DE SEGUIMIENTO DEL DESEMPENO DE
LOS PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS

INSTRUCTIVO DE LLENADO.

Nombre del formato: Memorandum de solicitud de informacion del avance de
indicadores

Formato No. 1

Numeral Descripcion

1 Se debe indicar claramente el nombre del documento

2 Incluir la leyenda oficial del afio en curso, conforme a la normatividad aplicable.

3 Colocar el Escudo Nacional y la denominacién oficial de la dependencia o entidad emisora
del documento.

4 Sefialar el nivel de prioridad del documento, en caso de aplicar: Extra-Urgente, Urgente u
Ordinario.

5 Registrar el nimero de control interno asignado al memorandum.

6 Indicar nombre, cargo y unidad administrativa del servidor publico a quien se dirige el
documento.

7 Asentar el lugar de emisién y la fecha en la que se elabora el documento.

8 Redactar el cuerpo del documento, sefialando de manera precisa el asunto y las acciones o
instrucciones a realizar.

9 Incluir una férmula de cortesia para cerrar el texto del documento.

10 Indicar grado y cargo del servidor publico facultado para emitir el documento.

11 Registrar el nombre y firma del servidor publico responsable.

12 Sefalar a quiénes se distribuye copia del documento (c.c.p.), especificando nombre, grado,

cargo y unidad administrativa.

13 Incluir las rubricas necesarias para control interno, tales como iniciales del elaborador,
revisor o validador, de acuerdo con la practica administrativa.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
COORDINACION GENERAL DE FINANZAS

REGULAR LA GESTION DE LOS INSTRUMENTOS DE
VERSION I DISENO Y DE SEGUIMIENTO DEL DESEMPENO DE
LOS PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS

. Defensa

Secretarfa de la Defensa Nacional

Formato 2

i
Formato de avance de indicadores de Programas Presupuestarios 2025 (9)

BB BV BBV G
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
TREN COORDINACION GENERAL DE FINANZAS Defensa
MAYA REGULAR LA GESTION DE LOS INSTRUMENTOS DE Secretaria de la Defensa Nacional
VERSION T DISENO Y DE SEGUIMIENTO DEL DESEMPENO DE
LOS PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS

INSTRUCTIVO DE LLENADO.

Nombre del formato: Formato de avance de indicadores de Programas
Presupuestarios

Formato No. 2

| Numeral Descripcion

1 Se debe indicar el nombre del formato
2 Indicar el niumero de indicador
3 Colocar el Escudo Nacional y la denominacién oficial de la dependencia o entidad emisora

del documento.

Escribir el nombre del Programa presupuestario al que corresponde el indicador.
Escribir el nombre del drea responsable del indicador.

Escribir el nombre del indicador

Escribir cada una de las variables del indicador

Sefialar la periodicidad del indicador segUn corresponda

Escribir las metas establecidas y reportar segun el periodo el avance de las metas.

Ol |IN|oa|lu| b
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TREN COORDINACION GENERAL DE FINANZAS E G 3 Defensa
MAYA REGULAR LA GESTION DE LOS INSTRUMENTOS DE | .~ roimnneioy
s S VERSION I DISENO Y DE SEGUIMIENTO DEL DESEMPENO DE
LOS PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS
Anexo 2
- —
&\N\DOS o o N
Segriint. Memorandum ~Ordinario” N
3%'\ =h -] #2025, Afo de la Mujer Indigena” No.: TMM/CGMIF/1416 {’L}
¢\ %
et Y
- A

Secretaria de la D fensa

Nacional
E.M.C.D.N.
“Tren May
S.A. decCV.

C. Lic. Feljge Noé Romero Polanco.
Coord..Gral. de Finanzas

Tren Maya, S.A. de C.V.
Presente.

Ampliacion Revolucion, Mérida, Yuc,,

a 2. de abril de 2025.

Con fundamento en lo establecido por los articulos 34, 35, 36, 58 y 59 de la
Jley Federal de las Entidades Paraestatales; 18 de su Reglamento; vigésimo,

B -
vigésimo segundo y vigésimo tercero de los estatutos sociales de Tren Maya, S.A.
de C.V, y en relacién con el memorandum No. T.M.M./C.G.F./GPEP/1352, del 27

~Mar. 2025, referente al seguimiento y medicién de los indicadores de desempenio
de los Programas presupuestarios E002 y K041 de esta Coordinaciéon a mi cargo,
me permito remitir a esa Superioridad, adjunto al presente en archivo digital e
impreso, la informacién correspondiente al ler. Trim. 2025 del indicador
“Porcentaje de kilémetros de vias férreas a las que se les proporciona
mantenimiento para el funcionamiento eficiente del Tren Maya”.

Respetuosamente.
El Enc. Acc. de la Coord. Gral. Manto. Infra. Ferrov.

Ing. MdnGel Lebpoldd Martinez Mantes.
Para su Superior conocimiento.

c.c.p. el C. Mtro. Oscar Hernandez Oviedo, Titular de la Unidad de Administracion de

Infraestructura “Tren Maya, S.A. de C.V.".- Presente.

MLMM-MRB-DAPM.

:.m;m:m:m:ﬂ:ra:ﬁ:m;m: 29 :m:m:@:@:%;@;ﬁ:m:
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
TREN ; :
MAYA COORDINACION GENERAL DE FINANZAS e S Defen Sa
IVIALE ¥ REGULAR LA GESTION DE LOS INSTRUMENTOS DE | "o =" Secrecaria de 1a bofensa Nacional
S VERSION 1 DISENO Y DE SEGUIMIENTO DEL DESEMPENO DE
LOS PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS

Formato 3
Memorandum 0] “Urgente” (4)
=2025, Ao de la Mujer Indigena™ (2) No.: TMM/CGF/GPEP/1352 (5)
Secretaria de la
DT ¢ Gral Brig. Ret
EP.E.M. Francisco Javier Moreno Carrillo,
“Tren Maya, Enc. Coord. Gral. de Mantenimiento de
SA.deCV."

Infraestructura Ferroviaria, Tren Maya, S.A. de CV.

(3} Presente. (6)
Calle 27 No. 305 Col. Ampliacién
Revoluciéon, Mérida, Yuc.,, a 5 Abr.

2025.(7)

(8) En relacién a su Memorandum TMM/CGMIF/1416 de fecha 2 Abr. 2025, referente a |
avance de sus metas de sus indicadores de desempeiio de los Programas presupuestarios
E002 “Prestacion de servicios publicos de transporte masivo de pasajeros y carga Tren Maya”
y K041” Proyectos de Transporte Masivo de Pasajeros”, agradeceré a usted, justifique de
manera robusta los valores reportados en el avance de las metas y remita a la Coord. Gral
de Finanzas a mas tardar 1200, 8 Abr. 2025, en archivo digital e impreso lo solicitado.

Lo anterior, con la finalidad de estar en condiciones para hacer la carga en el médulo PbR
del Portal Aplicativo de la Secretaria de Hacienda (PASH) conforme al calendario del numeral
20 de citados lineamientos.

Atentamente. (9)
El C. Gral. Brig., E.M., Titular de la Unidad de Admon. y Finanzas,
Tren Maya, S.A. de CV.(10)

Argel Mendoza Cortés.
(B-7991929)(11)

1 r nocimiento y ef =
c.c.p. el C. Gral. Brig. E.M., Oscar Hernandez Oviedo, Titular de la Unidad de Administracion de
Infraestructura Ferroviaria.- Presente

FNR- ECY-RCC- jsg. (13)
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
TREN COORDINACION GENERAL DE FINANZAS Defensa
MAYA REGULAR LA GESTION DE LOS INSTRUMENTOS DE Secretarfa de la Defensa Nacional
VERSION I DISENO Y DE SEGUIMIENTO DEL DESEMPENO DE
LOS PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS

INSTRUCTIVO DE LLENADO.

Nombre del formato: Memorandum de ajuste de los indicadores de los Pp

Formato No. 3

! Numeral Descripcion

1 Se debe indicar claramente el nombre del documento

2 Incluir la leyenda oficial del afio en curso, conforme a la normatividad aplicable.

3 Colocar el Escudo Nacional y la denominacién oficial de la dependencia o entidad emisora
del documento.

4 Sefalar el nivel de prioridad del documento, en caso de aplicar: Extra-Urgente, Urgente u
Ordinario.

5 Registrar el nimero de control interno asignado al memorandum.

6 Indicar nombre, cargo y unidad administrativa del servidor publico a quien se dirige el
documento.

7 Asentar el lugar de emisién y la fecha en la que se elabora el documento.

8 Redactar el cuerpo del documento, sefialando de manera precisa el asunto y las acciones o
instrucciones a realizar.,

9 Incluir una férmula de cortesia para cerrar el texto del documento.

10 Indicar grado y cargo del servidor publico facultado para emitir el documento.

11 Registrar el nombre y firma del servidor publico responsable.

12 Sefialar a quiénes se distribuye copia del documento (c.c.p.), especificando nombre, grado,
cargo y unidad administrativa.

13 Incluir las rdbricas necesarias para control interno, tales como iniciales del elaborador,
revisor o validador, de acuerdo con la practica administrativa.

w
[ .Y
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TREN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA D f
COORDINACION GENERAL DE FINANZAS e ensa
MAYA REGULAR LA GESTION DE LOS INSTRUMENTOS DE de la Defensa

TSIIMIN K'AAK

VERSION 1 DISENO Y DE SEGUIMIENTO DEL DESEMPENO DE
LOS PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS

Anexo 3

[OR L] el encia s L —

[4OM E-002 Porcentaje de avance en la Adquisicion de equipo tractivo y de arrastre.Eficiencia  Gestidn Componente Trimestral N E"m' ta 6 Flujo condluido
hom ooz Do e e b MOPIRSAI rgencs Gestidn  Actividad  Trimestral N i ?& @ Fujo condluido
ioM  E-002 Tasa de variacién de los emplecs en el Sereste de México. Efcencls  Estratégico Fin Al N E"v:‘:::' _a <@ Fuo condluido
iom £-002 m':::r de poblacién beneficiada por ef otorgamiento de tarifas o, Gestién  Actividad  Trimestral N ﬁ"v:i:::r’ ?;\ < Flujo condluida
o Rt ot p e et e Gestin  Componente Semesyral N CTe02 [T @ Aujo conduida
Liom E£.002 :::;::: ::;:;.c;nn que estardn operativas para el trasiado de oo cocian  Actvidad  Trimestral N i::l:::r a 'T& o Fujo condiuido
. e e o oo Edencis Gestién  Actiidsd  Trmestral N Tecod [F @) Fujo concluido
HOM E-002 m:ﬂd:;:""m Brasincdon i Sshons: facoriacio raspact s L Efidencia Gestién Componente Anual N E"":*:l:_' ‘T“j& 0 FAujo conduido
hiom~ £-002 ;ﬂ““:“‘:;’ﬂ"“ it ‘“""mx‘m m Eficada  Gestibn  Componente Anusl N E"v‘::_“,' a O Fiujo concluido
Lom €002 Sorrers d“’;nm o s dafios al Tren Maya, considerados pnciencia  Estratégico Propésita  Trmestral N Coooo "E\ & Fujo concluido
Liom £-002 mgﬂ‘ : mmz‘m“‘ knpiacnantides pars ia Efidencia Gestidn  Actividad  Trimestral N E"“"‘::r‘ ?& () Flujo condido
Liom E-002 mk de personal capacitado respecto del total de la plantila de fa, o ok aqwvidad  Trimestral N El::!;::ri ?’\ o Fluje concluido
HoM K4y Forcentale de vias fdmeas construidas y/o rehabiftadas en I SESE  gropi,  Gestidn  Componente Semestral N ey E‘\ 9 Flujo concuido
oM K-041 ;:"::f'*‘” de avance en la construcodn de estaciones para el Tren iy Gestion  Componente Semestral N E‘:r:‘l:::r‘ ?,,\ < Fuo concluido
oM K-041 Tasa de variacién de los empleos en los Estados del sureste de México. Eficaca  Estratdgica Fin Awal N ETiaod ﬁ\ & Flujo condluido
Lom K-041 r::::: :: :L‘:;'“”‘m en &l volumen transportada por €1 Senvicld  gnan,  Gestidn  Actividad  Semestral N E‘::‘::} 2 I}" [} Aujo condluido
o Kk.gan Porcerale de municipios del sureste del pais conectados mediant® S gneaca  Estratégico Propésit  Anual N ity & @ Fujo conduido
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COORDINACION GENERAL DE FINANZAS A G F Defensa
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VERSION I DISENO Y DE SEGUIMIENTO DEL DESEMPENO DE
LOS PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS
Formato 4
Mensaje C.EILnm “Urgente” (4)
~2025, Afio de la Mujer Indigena™ (2) No. TMM/CGF/3482/
(5) Hoja: mn
Fecha: — Jul 2025
Ref: Registro de metas Informe
2/o Trim. e IAGF en el PASH
Tren Ma'ya .
S.A deCV. Tren Maya S.A. de C.V.- Ampliacién Revolucion, Mérida, Yuc. (6)
@) D.G.ADMON., Lomas de Sotelo, Cd. Mex. (7)

(8)En cumplimiento al contenido de mensaje C.E.L. No. PP/E02/48085/15861 de 4 jul. 2025,
girado por la OFLIA.MYR.S.D.N., referente al registro de avance de metas de indicadores de
los Programas Presupuestarios (Pp) en el Médulo PbR-PASH, me permito informar a esa
Superioridad, que con fecha 10 Jul. 2025, esta Empresa finalizé el registro de avances de los
indicadores correspondientes a los Pp E002 y K041 en el citado médulo, conforme al
calendario establecido para ese fin.

De lo anterior, el flujo de registro se encuentra reflejado en el citado portal con estatus
“Revisién DGPOP”, quedando a la espera de la validacién y/o revisién para continuar a la
etapa de “Flujo Concluido”.

Anexo: 1 (una) foja.

.- Resptte. (9)

El Gral. Bgda. Intdte. E.M. O. D. Lozano Aguila. - Dir. Gral. (10)

P. L F.
El Gral. Brig. E.M., Titular de la Unidad
de Admén. y Finanzas, Tren Maya, S.A. de C.V.
(1)

Argel Mendoza Cortés.
(B-7991929)
(12)

Para su superior conocimiento. (13)
SUBSRIA.DEF.NAL.- (C. Empresas P.).- Lomas de Sotelo, Cd. Méx.
OFLfA.MYR.S.D.N., (Coord. Prog. Ppto.).- Lomas de Sotelo, Cd. Méx.

Para conocimiento y efectos.
Coord. Gral. de Finanzas, Tren Maya, S.A. de C.V.- Presente.

(14) AMC-FNRP-ECY-RCC-ctzh-knma.

Y-y -mer-nr-rnYy-mol-foyxroy 33 “-MoYreyrnyroy: =*61-[01-[0)-To)-
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
TREN COORDINACION GENERAL DE FINANZAS § Defensa
MAYA REGULAR LA GESTION DE LOS INSTRUMENTOS DE | - ol ek
VERSION T DISERIO Y DE SEGUIMIENTO DEL DESEMPENO DE

LOS PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS

INSTRUCTIVO DE LLENADO.

Nombre del formato: C.E.I. de notificacién de la conclusion de la captura de la

informacién en el PASH

Formato No. 4

‘ Numeral Descripcion

1 Nombre del documento

2 Incluir la leyenda oficial del afio en curso, conforme a la normatividad aplicable
Colocar el Escudo Nacional y la denominacién oficial de la dependencia o entidad emisora del

? documento.

4 Senalar el nivel de prioridad del documento, en caso de aplicar: Extra-Urgente, Urgente u
Ordinario.

8 Registrar la informacién solicitada en el cuadro de referencia

6 Sefialar quien remite el C.E.L

7 Dependencia a quien esta dirigido el C.E.I

8 Redactar el cuerpo del documento, sefialando de manera precisa el asunto, las acciones o
instrucciones a realizar.

9 Incluir frase de cortesia

10 Colocar el grado, cargo y nombre del titular de la dependencia (antefirma y firmante)

11 Indicar grado y cargo del servidor publico facultado para emitir el documento

12 Colocar el nombre y la firma del servidor publico responsable.

13 Sefialar a quiénes se distribuye copia del documento (c.c.p.).

14 Incluir las ribricas necesarias para control interno, tales como iniciales del elaborador, revisor
o validador, de acuerdo con la practica administrativa.

e
I
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA .
TREN COORDINACION GENERAL DE FINANZAS A Defensa
MAYA REGULAR LA GESTION DE LOS INSTRUMENTOS DE | " =" Socretaria de ta pefensa nacional
e VERSION I DISENO Y DE SEGUIMIENTO DEL DESEMPENO DE
LOS PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS

Hoja de autorizacién y/o cambios del procedimiento

Nombre del Procedimiento: Regular la Gestion de los Instrumentos de Disefio Fecha’z 8 OCT 2055
y de Seguimiento del Desempefio de los Programas Presupuestarios - Wi

Descripcion y justificacion de cambios:

No aplica.

Realizé: Reviso: Aprob6:

#

Slipe Noé olanco

Lic. Elotia ’?ﬁr@faﬁ Yafiez

Directora de Presupuesto y/ Coordinador General de

Contabilidad Finanzas Administracion y Finanzas
/ L}
Control de cambios del procedimiento
Fecha | Version Descripcién
LI ZU&., I No Aplica

BB BV -BOV-BVBVMBHGE 35  -BFOHS:-BV: GV B -GGEGY
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TRE N MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
3| MAYA COORDINACION GENERAL DE FINANZAS Defen Sa
L VERSION I INTEGRACION DEL ANTE PROYECTO Secretaria de la Defensa Nacional
PRESUPUESTAL DE LA EMPRESA

Objetivo

Integrar el Anteproyecto de Presupuesto con base en los requerimientos presupuestarios recibidos por
las Unidades Administrativas, y realizar los ajustes necesarios conforme al techo financiero comunicado
por la Cabeza de Sector, a fin de contar con el recurso econdmico necesario, para la operacion de la
empresa.

Ambito de aplicacién

Recae en la Coordinacién General de Finanzas.

Politicas de operacién

Se fundamenta en apego a lineamientos aplicables a las Etapas de programacion y presupuesto del ciclo
presupuestario del afio en curso.

Las Unidades Administrativas son responsables de remitir sus solicitudes presupuestales a la CGF, a fin
de que puedan ser consideradas en el anteproyecto (AP) de la entidad.

Los ajustes al presupuesto de la entidad se realizardn conforme al techo financiero establecido por la
Defensa.

El Anteproyecto de Presupuesto de la empresa se integrara con base en los requerimientos
presupuestarios remitidos por las Unidades Administrativas competentes, siendo la Coordinacion
General de Finanzas la Unica responsable de integrar, validar, ajustar y remitir el Anteproyecto de
Presupuesto, de conformidad a las atribuciones y funciones establecidas en el MOE.

Siglas

UA Unidad Administrativa

DEFENSA Secretaria de la Defensa Nacional

AP Anteproyecto de Presupuesto

PEF Presupuesto de Egresos de la Federacion

Descripcién narrativa del procedimiento

Procedimiento: Integraciéon del Anteproyecto Presupuestal de la Empresa

No. | Responsable Actividad Documentos Tiempo

e Memordandum de
solicitud de los
requerimientos
presupuestarios
de las UA
(Formato No. 1)

Coordinacion | Acuerda el oficio de remisiéon de los
1 Generalde | requerimientos presupuestarios, remitido por
Finanzas la UA.

1H

Ad
o)
7

{




- VERSION I -MP-HOMO05-CGF-2025 Pagina 37 de 332
(o= MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
aRAEYNA COORDINACION GENERAL DE FINANZAS ] Defensa
VERSIONT INTEGRACION DEL ANTEPROYECTO wicigiriE laDatanse Nadioo
PRESUPUESTAL DE LA EMPRESA
Descripcion narrativa del procedimiento
Procedimiento: Integracién del Anteproyecto Presupuestal de la Empresa
No. | Responsable Actividad Documentos Tiempo
; i Determina las lineas de accién a seguir de los
DUFRECIAN BE requerimientos presupuestarios, remitidos por
2 | Presupuestoy 9 oS P P " P e (1) Formato 1 1 H
- las UA, a fin de que se continue con la
Contabilidad. | . ” ;
integracion correspondiente.
Gerencia de | Confronta los requerimientos presupuestarios,
3 ProgramaF[on remltidos por las UA, cgn el ClaS|f|-cador.p0r {13 Eabriata 1H
y Evaluaciéon | Objeto del Gasto, a fin de analizar si es
Presupuestal. | procedente el requerimiento.
¢LA SOLICITUD DE LOS REQUERIMIENTOS PRESUPUESTARIOS ES LA CORRECTA?
NO
SUbgzge"C'a « (2) Oficio de
.. | Elabora el oficio de ajuste de los| ajuste delos
Programacion . . : o
4 requerimientos presupuestarios, a fin de que| requerimientos TH
Y . | las UA remitan nuevamente su informacion. presupuestarios
Presupuestaci
, Formato 2
on.
Gerencia de . oy . :
199 1 Revisa y rubrica el oficio de ajuste de los
Programacion AR " .
5 - requerimientos presupuestarios, a fin de que| e (2) Formato 2 TH
y Evaluacion ) . .
las UA remitan nuevamente su informacion.
Presupuestal.
T Da el visto buenoy rubrica el oficio de ajuste de
Direccion ae los requerimientos presupuestarios, a fin de
6 | Presupuestoy d presup : e (2) Formato 2 1H
1 que las UA remitan nuevamente su
Contabilidad. | . 1B
informacion.
Coordinacién | Autoriza y firma el oficio de ajuste de los
7 General de | requerimientos presupuestarios, a fin de que| e (2) Formato 2 1TH
Finanzas las UA remitan nuevamente su informacion.
CONTINUA A LA ACTIVIDAD 1
SI
Subgerencia
de
8 Programacion | Integra el AP en base a los requerimientos| (3) Ante Proyecto 1H
y presupuestarios, remitidos por las UA. Anexo 1
Presupuestaci
on
Subgerencia | Elabora y rubrica el oficio de remisién del AP, | » (4) Oficio  de
9 de a fin de enviarlo a la DEFENSA, para su analisis remision del AP. 1H
Programacion Formato 3

y aprobacion correspondiente.

L
)




VERSION I I-MP-HOMO5-CGF-2025 Pagina 38 de 332
= MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
EJRAEYBA COORDINACIGN GENERAL DE FINANZAS Defensa
by VERSIONI INTEGRACION DEL ANTEPROYECTO Secretaria de la Defensa Nacional
PRESUPUESTAL DE LA EMPRESA
Descripcién narrativa del procedimiento
Procedimiento: Integracién del Anteproyecto Presupuestal de la Empresa
No. | Responsable Actividad Documentos Tiempo
y
Presupuestaci
on.
Gerencia de . - i o
R Revisa y rubrica el oficio de remision del AP, a
10 E?/aluacién fin de enviarlo a la DEFENSA, para su analisisy | e (4) Formato 3 1H
y aprobacion correspondiente.
Presupuestal.
\ i Da el visto bueno y rubrica el oficio de
Direccién de - ' :
remision del AP, a fin de enviarlo a la
11 | Presupuestoy ey o e (4) Formato 3 TH
5 DEFENSA, para su analisis y aprobacion
Contabilidad. '
correspondiente.
Autoriza y rubrica el oficio de remision del AP,
Coordinacion | con la finalidad de que Ilo rubrique
12 Generalde | posteriormente el TUAF y lo signe el DG, para | o (4) Formato 3 TH
Finanzas continuar con el tramite ante la Defensa para
su analisis y aprobacion correspondiente.

¢EL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO ES APROBADO POR LA CABEZA DE SECTOR?

NO
CONTINUA A LA ACTIVIDAD 4
SI
T Acuerda se capture el AP de conformidad a lo
Coordinacion § : ; :
establecido en el los lineamientos aplicables a
13 General de < e (1) Formato 1 1TH
I —— las etapas de programacién y presupuesto del
ciclo presupuestario del afio en curso.
; - Supervisa se lleve a cabo la captura del AP de
Direccion de : . ’ ;
conformidad con los lineamientos aplicables a
14 | Presupuestoy > e (1) Formato 1 TH
y las etapas de programacion y presupuesto del
Contabilidad. y ; 5
ciclo presupuestario del afio en curso.
; Verifica que se lleve a cabo la captura del AP
Gerencia de . .
Proaramacion de conformidad a lo establecido en los
15 E%aluacién lineamientos aplicables a las etapas de | (1) Formato1 1TH
y programacion y presupuesto del ciclo
Presupuestal. : s
presupuestario del afio en curso.
Subgerencia *(5) Captura  la
gde Captura la informacién del AP en el Sistema informacion  del
16 ., Proceso Integral de Programacion vy AP en el Sistema TH
Programacion
Presupuesto (PIPP). Proceso Integral
y de Programacion

~

Pt
™y
od

4
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No. | Responsable Actividad Documentos Tiempo

Presupuestaci
on.

y Presupuesto
(PIPP) Anexo 3

FIN DEL PROCEDIMIENTO

e
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Defensa

Secretaria de la Defensa Nacional

Integracién del Anteproyecto Pr p

al de la Emp

Coordinacién General de Finanzas

Direccién de Presupuesto y
Contabilidad

Gerencia de Programacién y
Evaluacién Presupuestal

Subgerencia de Programacién y
Presupuestacién

Acuerda el Oficio de
remision de los

e requerimientos

2
[Determina las lineas de

accion a sequir de los

Confronta Tos
requerimientos
remitidos por las

Y

requerimientos
presupuestarios,
remitido por las UUAA.

— 11—

7

Autoriza y firma el
Oficio de ajuste de los
requerimientos
presupuestarios.

A

12

Autoriza y rubrica el
Oficio con la finalidad

i presupuestarios,

remitidos por las

UUAA. L/_ﬂ

Da el visto bueno y
rubrica el Oficio de
ajuste de los
requerimientos
presupuestarios.

11

Da el visto bueno y

UUAA, con el
Clasificador por Objeto
del Gasto.

resupuestarios e

Revisa y rubrica el
Oficio a fin de que las

v _ .

Elabora el Oficio de
ajuste de los

UUAA remitan <
nuevamente su

infnrmacidn.L—/:I
2.

10

Revisa y rubrica el

requerimientos
presupuestarios,

!

|Integra el AP en base a

| los requerimientos

| presupuestarios,
remitidos por las

UUAA,

Elabora y rubrica el
Oficio de remision del

Oficio de remisién del

A

rubrica el Oficio de

de que lo rubrigue <}
posteriormente el
TUAF y lo signe el DG.

de presupuesto e
aprobado por la
cakeza de sectaf?

13

Acuerda se capture el
AP de conformidad a lo|

p establecido en el los

lineamientos aplicables
adel aho en curso.
—

Nota:

remision del AP.

14

Supervisa se lleve a

AP.

15

Verifica que se lleve a

A 4

AP, a fin de enviarlo a
la DEFENSA.

16

Captura lz informacién

cabo la captura del AP.

4

cabo la captura del AP.

i

P del AP en el Sistema
PIPP.
——
h 4

(2 Este procedimiento continua con la
~ actividad No. 1
O

Este procedimiento continua con la
actividad No. 4
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' MAYA COORDINACION GENERAL DE FINANZAS ] ! Defensa
e | VE RSION I [NTEGRACION DEL ANTEPROYECTO . Secretaria de la Defensa Nacional
PRESUPUESTAL DE LA EMPRESA

Listado de formatos y anexos

No. Nombre del documento

Memorandum de solicitud de los requerimientos presupuestarios de las UA

(Formato No. 1)

Oficio de ajuste de los requerimientos presupuestarios (Formato No. 2)

Ante Proyecto (Anexo 1)

Oficio de remision del AP. (Formato 3)

(02 I - NS I S

Captura la informacién del AP en el Sistema Proceso Integral de Programacion y Presupuesto
(PIPP) (Anexo 3)

4
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TREN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA ,

COORDINACION GENERAL DE FINANZAS

MAYA EREIBEE INTEGRACION DEL ANTEPROYECTO
PRESUPUESTAL DE LA EMPRESA

. Defensa

Secretaria de la Defensa Nacional

Formato 1
Memorandum g “Urgente” (4)
“2024, Afo de Felipe Carrillo Puerto No.: T.M.M/CCF/GPEP/0324 (5)

Benemérito del Proletariado, Revolucionario y
Defensor del Mayab™ (2}

Secretaria de la
et shastarms: GO, WFiSHoE. DIESN;

E.M.C.D.N Arturo Carrillo Ruiz

..TE,':E;::' Coord. Gral.de Recs. Mats. y Svs. Grals.
S.A..d. c_":'- Tren Maya, S.A.de CV.
(3) Presente.

(6)
Av. Camara de Comercio No. 255 X 49 y 34,
Col. San Ramoén Norte, C.P. 97117, Mérida,
Yucatan, a 13 de febrero de 2024.
(7)

(8)

En relacién con el mensaje C.E.I. No. EP/H1/00764/1902 de 12 Feb. 2024, girado por la
Subsria. de la Defensa Nacional, con fundamento a los articulos 16 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 14, 16, 18 y 29 de la Ley Organica de la
Administracion Publica Federal; 19 de la Ley Organica del Ejto. y FAM,; 11 y 12 del
Reglamento Interior de la Secretaria de la Defensa Nacional, informo a usted que con
fecha 5 de Feb. 2024, se iniciaron los trabajos para la integracion del “Anteproyecto de
Presupuesto de la S.D.N,, para el ejercicio fiscal 2025", al respecto es necesario que se
lleven a cabo las siguientes acciones:

A. Realizar la integracién o actualizacidon de los requerimientos que deben de
considerarse en el referido anteproyecto, para lo cual debe de ajustarse a las fechas
indicadas en el cronograma anexo, asi como a las medidas de austeridad y
disciplina presupuestaria.

B. Designe al personal que fungira como responsable de la integracién o actualizacion
de sus proyectos informando a la Oflia. Myr. SDN,, los datos del citado personal, de
ser posible dentro de las 24 Hs posteriores a recibir el presente documento,
Atentamente.

Atentamente. (9)

El Gral. Bgda E.M,, Titular de la Unidad de
Administracién y Finanzas.del Tren Maya, S.A. de CV.(10)

Pablo Anguiano Galindo.
(B-3829246) (1)

Para su conocimiento y efectos. (12)

c.c.p. el C. Cor. Intdte. D.E.M., Felipe Noe Romero Polanco, Coord. Gral. de Finanzas,
Tren Maya SA de CV.-Presente.
FNR- EOS-rce- jsg. (13)

BRI EG EE BB BE )5 () Sy um-ra:ra:ra:ra}mimram-
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TREN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
MAYA COORDINACION GENERAL DE FINANZAS ! Defensa
VERS[ON I INTEG RACION DEL ANTE PROYECTO . Secretaria de la Defensa Nacional
PRESUPUESTAL DE LA EMPRESA

INSTRUCTIVO DE LLENADO.

Nombre del formato: Memorandum de solicitud de los requerimientos
presupuestarios de las UA

Formato No. 1

Numeral Descripcion

1 Se debe indicar claramente el nombre del documento

2 Incluir la leyenda oficial del afio en curso, conforme a la normatividad aplicable.

3 Colocar el Escudo Nacional y la denominacién oficial de la dependencia o entidad emisora
del documento.

4 Sefialar el nivel de prioridad del documento, en caso de aplicar: Extra-Urgente, Urgente u
Ordinario.

5 Registrar el nimero de control interno asignado al memorandum.

6 Indicar nombre, cargo y unidad administrativa del servidor publico a quien se dirige el
documento.
Asentar el lugar de emisidn y la fecha en la que se elabora el documento.

8 Redactar el cuerpo del documento, sefialando de manera precisa el asunto y las acciones o
instrucciones a realizar.

9 Incluir una férmula de cortesia para cerrar el texto del documento.

10 Indicar grado y cargo del servidor publico facultado para emitir el documento.

11 Registrar el nombre y firma del servidor publico responsable.

12 Sefalar a quiénes se distribuye copia del documento (c.c.p.), especificando nombre, grado,

cargo y unidad administrativa.

13 Incluir las rdbricas necesarias para control interno, tales como iniciales del elaborador,
revisor o validador, de acuerdo con la practica administrativa.
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TR MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA g
M AEYNA COORDINACION GENERAL DE FINANZAS oSk Defensa
TSIMIN K'AAK VERSION I INTEGRACION DEL ANTEPROYECTO Sirea el
PRESUPUESTAL DE LA EMPRESA
Formato 2
~2025, Afio de la Mujer Indigena” (1)
Entidad: Tren Maya S.A.de C.V.
Seccion: Coord. Gral. de Finanzas
(3) Mesa:
No. de oficio: TMM/CGF/GPEP/1895/2025
Expediente:

(4) Asunto: Ajuste de presupuesto remitido.

Ampliacion Revolucién, Mérida Yuc., a 30 abr.
2025. (5)

C. Cor. Intdte, D.E.M.

Arturo Carrillo Ruiz

Coord. Gral. de Recs. Mats. y Svs. Grals.
de Tren Maya S.A. de C.V.

Presente,

(6)

@
En relacién a su Memorandum TMM/CGRMSG/3025 de fecha 15 May. 2025, referente
a los requerimientos presupuestales para el ejercicio fiscal 2026, me permito solicitar a
Usted, analice las partidas presupuestarias y realice una disminucién de lo presupuestado,
tomando en cuenta la Ley de Federal de Austeridad Republicana.

Lo anterior, para continuar con el proceso de integracion del Anteproyecto de
Presupuesto 2026 de esta empresa.

Respetuosamente. (3

El Cor. Intdte. E.M., Cotrg’Gral. dg

e e Noe ‘Romero Polanco
(B-5767678)
(11)

Para su superior conocimiento. (12)
c.c.p. el C. Gral. Brig. E.M., Titular de la Unidad de Administracion y Finanzas, Tren Maya, S.A. de
C.V.- Presente.

ECY-jsg-ctzh-knma. (13)

R REGEGEGEG GGG A4 :.m:rﬁ}:m,mm‘mmm;m;
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5 TREN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA

| : MAYA COORDINACION GENERAL DE FINANZAS i Defensa

. VERSION [ INTEG RAC[GN DEL ANTEPROYECTO Secretaria de la Defensa Nacional
PRESUPUESTAL DE LA EMPRESA

INSTRUCTIVO DE LLENADO.
Nombre del formato: Oficio de ajuste de los requerimientos presupuestarios

Formato No. 2

Numeral Descripcion

1 Incluir la leyenda oficial del afio en curso, conforme a la normatividad aplicable.
Colocar el Escudo Nacional y la denominacién oficial de la dependencia o entidad emisora del

2 documento.

3 Registrar en el cuadro de referencias los datos correspondientes (entidad, seccion, mesa,
numero de oficio y expediente).

4 Escribir el asunto del documento de manera clara y concisa, indicando el tema principal a
tratar.

5 Registrar el lugar de emision y la fecha de elaboracion del documento.
Indicar nombre, cargo y unidad administrativa del servidor publico a quien se dirige el

0 documento.

4 Redactar el cuerpo del documento, sefialando de manera precisa el asunto, las acciones o
instrucciones a realizar.

8 Incluir una férmula de cortesia para cerrar el texto del documento.

9 Colocar la leyenda asignada a los oficios.

10 Indicar grado y cargo del servidor publico facultado para emitir el documento.

11 Colocar el nombre y la firma del servidor publico responsable.

12 Sefalar a quiénes se distribuye copia del documento (c.c.p.), especificando nombre, grado,
cargo y unidad administrativa.
Incluir las rubricas necesarias para control interno, tales como iniciales del elaborador, revisor

1 o validador, de acuerdo con la practica administrativa.
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TREN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA =

MAYA COORDINACION GENERAL DE FINANZAS JLEN, Defensa

TSl A AN VERSIBA INTEGRACION DEL ANTEPROYECTO Nige# - Secvetaria de fa Defanss Naclanal
PRESUPUESTAL DE LA EMPRESA

Formato 3

2025, Afio de I Mujer Indigena~ (1)

Entidad: Tren Maya, S.A. de C.V.

3) Seccion: Coord. Gral. de Finanzas
Mesa: Dir. de Ppto. y Contabilidad
No. de oficio: TMM/CGF/DPC/GPEP/2209
Expediente:

Asunto: Se remite el Anteproyecto de
Presupuesto 2 0 2 6 de Tren Maya,
SA.deC.V. (4)

Ampliacion Revolucion, Mérida Yuc,, a 16 jun,
2025. (5)

C. Gral. Div. EIM.

Ofl. Myr. S.D.N. (Coord. Prog. y Ppto.).

Lomas de Sotelo, Cd. Méx.

Presente.

()
Antecedente: Su Msje. CEl No.
PP/B11/42547/10212 de 3 May. 2025. (7)

(8)
En Cumplimiento a lo ordenado en el documento citado en antecedente, adjunto al
presente me permito remitir a esa superioridad, impreso y en archivo digital editable
(formato Excel), el” Anteproyecto de Presupuesto 2026" de esta empresa.

Lo anterior, para su revision e integracion en el Anteproyecto de Presupuesto 2026
de la Secretaria de la Defensa Nacional.

Respetuosamente. (9)
sufragio efectivo. No reeleccion. (10)
El Gral. Bgda. Intdte., Dir. Gral. del Tren Maya, S.A. de C.V. (11)

Oscar David Lozano Aguila.
(B-3828262)
(12)

Para su superior conocimiento. (13)

c.c.p. el C. Gral,, Srio. de la Defensa Nacional, Subjfa. Admtva. y Log., 5-4 (Log.) Subsec. P. y E.-
Lomas de Sotelo, Cd. Méx,

c.c.p. el C. Gral. Div. E.M,, Subsrio. Def. Nal. (C. Empresas P.).-Lomas de Sotelo, Cd. Méx.

Para su superior conocimiento y efectos.
c.c.p. el C. Cor. Intdte. E.M., Coord. Gral. de Finanzas, Tren Maya, S.A. de C.V.- Presente.

FNR-ECY-RCC-jsg. (14)

-[BY-oYre-oY-rol-eYy-fol-o)-oy a7 mmmm\ﬁ-ﬁammm
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TREN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
MAYA COORDINACION GENERAL DE FINANZAS Defensa
z VERSION I INTEGRACION DEL ANTEPROYEC'{O Secretarfa de la Defensa Nacional
PRESUPUESTAL DE LA EMPRESA

Numeral

INSTRUCTIVO DE LLENADO.
Nombre del formato: Oficio de remision del AP

Formato No. 3

Descripcion

1 Incluir la leyenda oficial del afio en curso, conforme a la normatividad aplicable.
Colocar el Escudo Nacional y la denominacién oficial de la dependencia o entidad emisora del

£ documento.

3 Registrar en el cuadro de referencias los datos correspondientes (entidad, seccién, mesa,
numero de oficio y expediente).

4 Escribir el asunto del documento de manera clara y concisa, indicando el tema principal a
tratar.

5 Registrar el lugar de emision y la fecha de elaboracion del documento.
Indicar nombre, cargo y unidad administrativa del servidor publico a quien se dirige el

6 documento.

7 Colocar el No. de antecedente al que se le esta dando respuesta.

g Redactar el cuerpo del documento, sefialando de manera precisa el asunto, las acciones o
instrucciones a realizar.

9 Incluir una férmula de cortesia para cerrar el texto del documento.

10 Colocar la leyenda asignada a los oficios.

11 Indicar grado y cargo del servidor publico facultado para emitir el documento.

12 Colocar el nombre y la firma del servidor publico responsable.

13 Sefalar a quiénes se distribuye copia del documento (c.c.p.), especificando nombre, grado,
cargo y unidad administrativa.
Incluir las rabricas necesarias para control interno, tales como iniciales del elaborador, revisor

e o validador, de acuerdo con la practica administrativa.
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- Secretaria de la Defensa Nacional
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Hoja de autorizacién y/o cambios del procedimiento

Nombre del Procedimiento: Integracién del Anteproyecto Presupuestal de la Fecha:z 8 OcCT 7200
Entidad. /3 R VAV At

Descripcion y justificaciéon de cambios:

No aplica.

Realizé:

Lic. Elodig/Carvajal Yafiez flipe Noé Roniero Polanco

Directora de Presupuestoy Coordinador General de
Contabilidad Finanzas

Control de cambios del procedimiento

Fecha | Versién Descripcién

g UGt 2025 I No Aplica
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MAYA COORDINACION GENERAL DE FINANZAS Defensa
ERSIA DETERMINACION DEL COSTO DE OPERACION Y secretaria de la Defensa Nacianal
COSTO POR LINEA DE NEGOCIO

Objetivo

Estimar las tarifas de costo de produccién mensual mediante el analisis sistematico de los costos reales
directos e indirectos, con el fin de asegurar una gestién eficiente de los recursos operativos y facilitar la
toma de decisiones estratégicas.

Ambito de aplicacién

A la Coordinacién General de Finanzas.

Politicas de operacién

La informacion debe ser remitida por las dreas en un periodo no mayor a los primeros 5 dias habiles
posteriores al término del mes.

Solo se utilizardn datos validados por las &reas responsables para el cdlculo de indicadores y analisis de
costos.

Los informes deberan elaborarse y entregarse dentro de los 10 dias habiles posteriores al cierre de cada
mes.

Siglas

DG Direccion General

CGF Coordinacién General de Finanzas

DPyC Direccion de Presupuesto y Contabilidad
GAFyC Gerencia de Andlisis Financiero y Costos
SAF Subgerencia de Analisis Financiero

Descripcion narrativa del procedimiento

Procedimiento: Determinacién del Costo de Operacion y Costo por Linea de Negocio.

No. | Responsable Actividad Documentos Tiempo

¢(1) Documentacion

Coordinacién .

Acuerda la documentacion de los costos| de los costos ’
1 General de . ) ., ) 3 dias
e — operativos y remite a la DPyC para su atencion.| operativos (Anexo

1)

Instruye a la GAFyC realizar el registro de los
Direccién de | costos operativos en los sistemas contables
2 Presupuestoy | correspondientes y efectuar el analisis| (1) Anexo 1 1 dia
Contabilidad. | financiero para la toma de decisiones
estratégicas.

ir
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DETERMINACION DEL COSTO DE OPERACION Y
COSTO POR LINEA DE NEGOCIO

Defensa

Secretaria de la Defensa Nacional

Descripcion narrativa del procedimiento

Procedimiento: Determinacién del Costo de Operacion y Costo por Linea de Negocio.

No. | Responsable Actividad Documentos Tiempo
Gerencia de . ; -
i Examina que la informacion cumpla con los
Analisis - i ;
3 : : requisitos ya establecidos para los costos|e(1) Anexo 1 2 dias
Financieroy —
Costos. P ]
LA INFORMACION CUMPLE CON LOS REQUISITOS?
NO
Gerencia de
Analisi i
4 nalisis Informa a la DPyC para las acciones | (1) Anexo 1 1 dia
Financiero vy | correspondientes.
Costos.
Direccién  de | Instruye elaborar un Oficio de Improcedencia | ¢ (2)  Oficio  de
5 | Presupuesto y | a fin de que las areas correspondientes | improcedencia 1 dia
Contabilidad. | realicen las correcciones y vuelvan a remitirla. (Formato 1)
6 Ge|:e'n'c|a de Instrgye al personal enIaFe y operativo realizar + (2) Formato 1 % s
Analisis el Oficio de Improcedencia.
Financiero vy
Costos.
. Valida Oficio de Improcedencia, rubrica y
Gerencia de . i . ‘
7 s remite a la DPyC para la obtencién de la firma | ¢ (2) Formato 1 1 dia
Analisis
. : de la CGF.
Financiero vy
Costos.
Direcclah de Rubrica y remite a la Coordinacién para su
R PIESUpUBsto Y firma trya'lmite correspondiente i * (2) Formato 1 1 dia
Contabilidad. y P )
Gerencia de :
Anilisis Instruye al personal de enlace y operativo el
g : . despacho y archivo del Oficio para futuras| e (2) Formato 1 1 dia
Financieroy
consultas.
Costos.
CONTINUA CON LA ACTIVIDAD No.1
SI
Gerencia de | Consolida los datos recopilados en la base de
‘lisi | .
'Ana }SIS dat,ols_ mensua ‘ c‘orrespondlente para su « (3) Concentrado
Financieroy | andlisis y seguimiento. Instruye a la SAF ;
10 ; , i de costos 2 dias
Costos. realizar el calculo de costo total de operacion

mensual, y el costo unitario por linea de

negocio.

(Formato 2)
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Descripcién narrativa del procedimiento

Procedimiento: Determinacién del Costo de Operacién y Costo por Linea de Negocio.

No. | Responsable Actividad Documentos Tiempo
Subgerencia | Elabora el calculo de costo total de operacion
1 de Analisis mensual, y el costo unitario por linea de | e (3) Formato 2 3 dias
Financiero. negocio y remite a la GAFyC.
iad
Ge;igﬁjs € | valida la informacién e instruye Elaborar el
12 . . Informe Mensual de Costo para presentar al | e (3) Formato 2 2 dias.
Financiero y
DG.
Costo.
i 4 A
Subgerfer\c-la Elabora el Informe Mensual de Costo y remite @ geln.da e .
13 de Analisis 3 3 GAFE pica subibEes Rentabilidad 2 dias
Financiero. 2P ' (Formato 3)
Gerencia de
. Vali : 4 M
14 - na -IS1S alida la mfgrmacmn del Informe Mensual de « (4) Formato 3 - A5
Financieroy | Costoy rubrica.
Costos.
Coordinacion | Solicita al personal de enlace y operativo
15 General de imprimir la agenda y presenta los resultados a | e (4) Formato 3 1 dia
Finanzas la DPyC.
Direccién de . .
16 | Presupuesto y Rubrica y preser_wta a la CGF el informe de L (4) Formats 3 1 413
s resultados obtenido en el mes pasado.
Contabilidad.
Coordinacion
Vali [
17 — alida rubricando y presenta. !.DS hallazgos L i) Farmato 3 > dias
Finanzas ante el DG para la toma de decisiones.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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VERSION I

Determinacién del costo de operacién y costo por linea de negocio

Direccién de Presupuesto y Gerencia de Analisis Financiero y :
Coordinacién General de Finanzas Contabilidad iR Subgerencia de Andlisis Financiero
2 3

Acuerda la . Examina que la
p Instruye realizar el i 1
documentacion de los informacién cumpla |

. registro de los ¢ ST
costos operativos y gisth ostos P con los requisitos ya
remite para su operativasy efectiiar sl establecidos para los
P anadlisis financiero. Ra
costos operatlvos.

atencion.
R

¢La informacion
cumple con los
equisitos?

Instruye elaborar
Oficio de Informa a la DPyC para

Improcedencia para ¢ las acciones

que se realicen correspondientes. |
= | L
correcciones.
J 14l

v

Instruye al personal

enlace y operativo

realizar el Oficio de
Improcedencia

Y 7

Rubrica y remite a la Valida rubricando y
Coordinacién para su remite a la DPyC para
firma y tramite la obtencion de la
correspondiente. firma de la CGF

A

2

b

Este procedimiento continua con la
O] actividad No. 10

Este procedimiento continua con la
(® actividad No. 1
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Secretaria de la Defensa Nacional

Determinacién del costo de operacién y costo por linea de negocio

Coordinacién General de Finanzas

Gerencia de Analisis Financiero y
Costos

Direccién de Presupuestoy
Contabilidad

Subgerencia de Andlisis Financiero

17

|
Valida rubricando y
presenta los hallazgos |

9

Instruye al personal
enlace y operativo el
despacho del Oficio y
el archivo para futuras
consultas.

10
Consolida los datos e
instruye realizar el
célculo de costo total
|de operacién mensual, |
y el costo unitario por

linea de negocio. 3

11
Elabora el calculo de
\ costo total de
| operacién mensual, y
el costo unitario por
linea de negocio y
remite. ?\

L

* 12

Valida la informacion e
instruye Elaborar el

13

Elabora el Informe
Mensual de Costo y

A4

Informe Mensual de
Costo para presentar al
DG.

y

remite para su rubrica.

L/E

i 14

Valida la informacion

rubricando.
—

16 A 4 15

Solicita al personal de l

Rubrica y presenta a la | " enlace y operativo |

ante el DG para la
toma de decisiones.

ﬂ

v
Fin
Nota:
Este procedimiento continua con la
@ actividad No. 10
, Este procedimiento continua con la
\B) actividad No. 1

Cikelinformede: | L imprimir la agenda y
f <
resultados obtenido en presenta los resultados

el mes pasado. ala DPyC.

L/E

L
u
—
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Listado de formatos y anexos

No. Nombre del documento

1 Documentacion de los costos operativos (Anexo 1)

Oficio de improcedencia (Formato 1)

Concentrado de Costos (Formato 2)

AW N

Agenda de Rentabilidad (Formato 3)
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA 70N I ,
TREYBL COORDINACION GENERAL DE FINANZAS ] sty efensa,
M.A Ak : DETERMINACION DEL COSTO DE OPERACION'Y | e Secretariadela Defensa Naclena
, VERSION1 COSTO POR LINEA DE NEGOCIO

Anexo 1

“Tren Maya, SA. de Cv." No. T.M./R.M./5.G./G.5.G.f4807
Coord. Gral. de Recs. Mats. y Svs. Grals.

« General de Finanzas de Tren Maya S.A. de C.V, rf'
(08 Jul. 2025) .
L !,
/ Con relaé%tu la tarjeta No. T.M.M./C.G.F./GAF.C.[0105 de fecha 09 de enero de 2025, remito -
a usted de manera digital en archivos Excel, los documentos proporcienados por CFE,
relacionados con los consumos de cuenta centralizada de No. 0H) como sigue:

{No Tipo y nombre de archivo Mes de consumo
]' 1 2025-06_MOH]_ArchivoPlano
7 (Digital-Excel) Jun. 2025
2 2025-06_MOH]_Reporte
| (pigital-Excel)
Atentamente

£l Coord. Gral. de Bent Memy Svs, Grals,

t

foftt
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MRAE\"X COORDINACION GENERAL DE FINANZAS {7, Defensa

FSAMIIN AR VERSION T DETERMINACION DEL COSTO DE OPERACIONY | Secretaria de la Defensa Nacional
COSTO POR LINEA DE NEGOCIO

Formato1
(1) -202s, Ano de Ia Mujer Indigena”
(3)
Entidad: i TrenMayaSA deCV.
Seccion: i Coord. Gral. de Finanzas.
Lo i PO .. W
Num. Oficio
(4) Asunto
Ampliacién Revolucion, Mérida, Yug a (dia) de (mes) del
2 (ano)
(s)
Destinatario

Presente.

(6)
Rubro Observaciones
(7)
Frase de cortesia
(8) Sufraqie Efectivg. No Reeleccion.
{9) Puesto
(10) Nombre y firma

(11)

Para su conocimiento y efectos.

SBeR:

(12) Ribricas

- BY-BV R BrB-OEBEBY 58 :mmmm-ﬁfﬁamﬁ}m
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== | MAYA COORDINACION GENERAL DE FINANZAS Defensa
= N VERSION I DETERMINACION DEL COSTO DE OPERACION Y Seerataria da la Hiafansa Naclara)
COSTO POR LINEA DE NEGOCIO

INSTRUCTIVO DE LLENADO

Nombre del formato: Oficio de improcedencia

FORMATO No. 1

[\ [ Descripcion
1 Hace referencia a la leyenda del afio correspondiente.
2 Sello.
3 Numero de oficio.
4 Asunto y la fecha (dia, mes y afio) de elaboracion del documento.
5 Nombre y Cargo del destinatario.
6 Descripcion del motivo de improcedencia, observaciones por rubro y término para la nueva
entrega.
7 Frase de cortesia (Atentamente o Respetuosamente)
8 Lema
Puesto del firmante
10 Nombre y firma del Coordinador
11 Copias
12 Rubricas

). F.=~1_1

3
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N MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA PN
IHRAEY A COORDINACION GENERAL DE FINANZAS 1 GRS, Defensa
TSHMIN K'AAS Ve DETERMINACION DEL COSTO DE OPERACION Y | "o secretariade ls Defensa Kacional
COSTO POR LINEA DE NEGOCIO

Formato No. 2

(1) Mes

TipodeCosto 7|

(2) - Costo Directo

Combustible

Sueldos

Urea

Viaticos personal a bordo

Provision de Aguinaldo
(3) ~Costolindirecto

Impuestos y derechos

Mantto Mat Rodante

Mantto Operativo

Prog. Ambientales

Servicios

Sueldos

Provision de Aguinaldo

(4) Gastos

Limpieza

Mantto Operativo \

Paquetes turisticos

Parque vehicular

Seguros

Servicios basicos

Servicios contables

Sueldos

Viaticos

~ Provision de Aguinaldo %
Total general

G R R R R R )8 (5] & =) S @@ﬂﬂﬁ?ﬁﬂmﬂ
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[ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
1= ‘f.'?‘ aRAEYhA COORDINACION GENERAL DE FINANZAS Defensa
REI] : o DETERMINACION DEL COSTO DE OPERACION Y Becretaria de i patenis Naclori)
COSTO POR LINEA DE NEGOCIO
INSTRUCTIVO DE LLENADO
Nombre del formato: Concentrado de Costos
FORMATO No. 2
No. Descripcion

1 Mes.

2 Importe por rubro de los costos directos.

3 Importe por rubro de los costos indirectos.

4 Importe por rubro de los gastos.
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TREN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA .

MAYA COORDINACION GENERAL DE FINANZAS LS Defensa

Fec AL (Al VERSTENG DETERMINACION DEL COSTO DE OPERACION Y <2 secretaria de ta Defensa Nacional
COSTO POR LINEA DE NEGOCIO

Formato 3

Gobierno de = :-‘ TREN
' México | Defensa o | MAYA

Indice

B. Recursos para la operacién y administracion del Tren Maya
C. Venta de boletos de tren

D. Tiendas Tren Maya

E. Arrendamiento de locales comerciales

F. Cafeteria a bordo del tren

G. Paquetes turisticos

H. Gastos de operacion

I. Conclusiones

7

g ag 2025
La Mu er

Indlgena

;r;i Er 1‘3 fr“wi“ !~~& Ef ? [r"‘u} r(’w %r \" !r‘\‘H 62 "\‘5 ﬁr‘:T!fT‘:E s‘rr-m‘%
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TREN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
MAYA COORDINACION GENERAL DE FINANZAS Defensa
VERSION I DETERMINACION DEL COSTO DE OPERACION Y Secrecaria de Ia Defensa Nacional
COSTO POR LINEA DE NEGOCIO

INSTRUCTIVO DE LLENADO
Nombre del formato: Agenda de Rentabilidad

FORMATO No. 3

Descripcion

De acuerdo a los resultados mensuales obtenidos se crea una presentacion por rubro
donde se informan mencionados resultados
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COSTO POR LINEA DE NEGOCIO
Hoja de autorizacién y/o cambios del procedimiento
Nombre del Procedimiento: Determinacién del Costo de Operacion y Costo por | Fecha; T
" " 4 ',;‘ nae
La linea de Negocio. & Ll 2025

Descripcidn y justificacion de cambios:

No aplica.

Realizd:

7 : V”/ /
Lic. Elodia’CArvajal Yafiez
Directora de Presupuestoy
Contabilidad

Reviso:

gt

efipe Noé Romero Polanco

Coordinador General de
Finanzas

Aprobo:

MtroArgel Mendoza Coftés
Titular idad de

Administracidn y Finanzas

Control de cambios del procedimiento

Fecha Version

Descripcion

| 2075 I No Aplica.

[oY-1ox-rol-rey:-rol-r)-fol-folk-rol
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TREN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
MAYA COORDINACION GENERAL DE FINANZAS . Defensa
: R — DETERMINACION DE INDICADORES ECONOMICOS Secrecaria de la Defensa Nacional
DERIVADOS DE LA OPERACION

Objetivo

Calcular y analizar los indicadores econémicos relacionados con la produccién del servicio ferroviario,
con base en los datos operativos y financieros disponibles, a fin de apoyar la toma de decisiones
estratégicas.

Ambito de aplicacién

Coordinacién General de Finanzas

Politicas de operacion

El presente procedimiento se desarrolla en base al Sistema Nacional de Indicadores Ferroviarios (SNIF)
y al Anuario Estadistico Ferroviario para el calculo de los indicadores economicos.

Solo se utilizaran datos validados por las areas responsables para el calculo de indicadores y andlisis de
costos.

La Agenda Comercial de Tren Maya S.A de C.V entregado por la Coordinacién de Comercializacion de
Servicios Ferroviarios se considera como informacidn validada por el Director General.

Los informes deberan elaborarse y entregarse dentro de los 10 dias habiles posteriores al cierre de
cada mes.

Siglas

CGCSF Coordinacién General de Comercializacion de Servicios Ferroviarios
DG Direccidon General

CGF Coordinacion General de Finanzas

DPC Direccion de Presupuesto y Contabilidad

GAFC Gerencia de Analisis Financiero y Costos

SAF Subgerencia de Analisis Financiero

Descripcién narrativa del procedimiento

Procedimiento: Determinacién de Indicadores Econémicos Derivados de la Operacion.

No. | Responsable Actividad Documentos Tiempo

e Agenda Comercial

Coordinacién | Acuerda la Agend ial d M
oordinacion cuerda la Agenda Comercial de Tren Maya de Tren Maya S.A

1 Generalde | S.Ade CV enviado porla CGCSFyloturnaala de CV 2 dias
[ DPC. '
Finanzas « (Anexo 1)
Direccién de | Instruye a la GAFC a ejecutar la elaboracion del
) Presupuesto | cdlculo de costos precisos y oportunos, de « (1) Anexo 1 1 85

v indicadores econdémicos y de informes
Contabilidad | financieros.

(O]
N
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VERSION 1

DETERMINACION DE INDICADORES ECONOMICOS
DERIVADOS DE LA OPERACION

Defensa

Secretaria de la Defensa Nacional

Descripcién narrativa del procedimiento

Procedimiento: Determinacién de Indicadores Econémicos Derivados de la Operacién.

ot

No. | Responsable Actividad Documentos Tiempo
onci
GeAﬁgﬁ;a:sde Encomienda a la SAF la elaboracion del calculo
3 . . de costos precisos y oportunos y de indicadores| « (1) Anexo 1 2 dias
Financieroy ..
econdmicos.
Costos
Elabora el «calculo de los indicadores
Subgerencia | econdmicos derivados de la operacion y ell «(2) Concentrado
4 de Anélisis costo unitario por cada rubro, con el fin de| de costos 3 dias
Financiero | determinar el impacto econdémico de cada| (Formato 1)
componente y remite a la GAFC.
Gerencia de
- IAna 'ISIS Ver{flcg el método ugh;ado para el calculo de « (2) Formato 1 1 dia
Financieroy | los indicadores econdémicos.
Costos
(EL METODO UTILIZADO ES CORRECTO?
NO
CONTINUA CON LA ACTIVIDAD No. 4
SI
Gerencia de .
Anilisis Solicita a la SAF elaborar el Informe Mensual | «(3) Agenda de
6 , . de Indicadores Econdémicos de Operacién para rentabilidad 1 dia
Financieroy
presentar al DG. (Formato 2)
Costos
Subgerencia
s Elab | Inf | d i :
7 de Analisis a o’rarl e orme M.e’nsua g Indicadores } (@) Fomiato 2 5 dias
. . Econdmicos de Operacién y remite a la GAFC.
Financiero
Gerencia de
Andlisi , - ;
8 ) i ,ISIS Valida la informacién rubricando. ¢ (3) Formato 2 2 dias
Financiero y
Costos
Gerencia de .. ;
Solicita al personal de enlace y operativo
Analisis . o .
9 ; ; imprimir la agenda y presenta los resultados a | e (3) Formato 2 1 dia
Financieroy
la DPC.
Costos
Direccion de
10 Presupuesto | Rubrica y preser?uta a la CGF el informe de ] 1 dia
y resultados obtenido en el mes pasado.
Contabilidad
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TREN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
COORDINACION GENERAL DE FINANZAS

VERSION I

DERIVADOS DE LA OPERACION

DETERMINACION DE INDICADORES ECONOMICOS

Defensa

Secretaria de la Defensa Nacional

Descripcion narrativa del procedimiento

Procedimiento: Determinacién de Indicadores Econémicos Derivados de la Operacion.

No. | Responsable Actividad Documentos Tiempo
Coordinacion
Vali i :
1 General de alida rubricando y presental !os hallazgos « (3) Formato 2 willis
. ante el DG para la toma de decisiones.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

~

N

-f 1 J
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Procedimiento de Determinacién de Indicadores Econédmicos Derivados de la Operacién

Direccién de Presupuesto y Gerencia de Andlisis Financiero y

Coordinacién General de Finanzas Contabilidad Costos

Subgerencia de Andlisis Financiero

v 1 2 -
Instruye se elabore el Encomienda la

4
Elabora el cdlculo de

‘ ':Zul_::::cai; :3?:;? cdlculo de costos elaboracién del calculo los indicadores
recisos y oportunos, de costos precisos econémicos derivados |
Maya S.A de C.V p P Y op P Y > !
: . 5 . de indicadores L opartunos y de "1 delaoperacidnyel |
enviado por la CGCSFy . ROLL y p Y
lo-titha econdmicos y de indicadores costo unitario por cada|
| informes financieros. .hl | econdmicos. | : rubro, y remite. 5
1 1 L_/_L | 4 | i
5
Verifica el método
utilizado para el clculo|
de los indicadores [
econdémicos.
2
;El método utilizado es
No 2
correcto?
Si
6 7
Solicita e
[nfolrme h}fﬂ:‘;;ﬁa{l Zle ‘ Elaborar el Informe
Indicadores Me!‘\sual de
Econdmicos de = Indicadares
77 Econdmicos de
Operaclon.pard Operacion y remite
presentar al DG. 5] L_/j:
8
| Valida la informacion |
‘ rubricando. e
11 10 9
T
| [ -
Valida rubricando y | Rubrica y presenta el salleitaal personal de
presenta los hallazgos informe de resultados enlace:y operativo
. < i imir | da
ante el DG ! b d 1 - Imprmiria agenya.y
parala obtenido en el mes |
toma de decisiones pasado presenta los
' : resultados.

h 4
{ Fin )
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Listado de formatos y anexos

No. Nombre del documento

1 Agenda Comercial de Tren Maya S.A de C.V.

2 Concentrado de Costos (Formato 1)

3 Agenda de Rentabilidad (Formato 2)
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Anexo 1.

SEDENA

Agenda Comercial 2024 -2025
de Tren Maya, S.A. de C.V.

70) . g . <>f '
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: VERSION DERIVADOS DE LA OPERACION

Formato 2

(1) Mes

TipodeCosto =i
(2) = Costo Directo
Combustible
Sueldos
Urea
Viaticos personal a bordo
Provision de Aguinaldo
(3) ~Costo Indirecto
Impuestos y derechos
Mantto Mat Rodante
Mantto Operativo
Prog. Ambientales
Servicios
Sueldos
Provision de Aguinaldo
(4) Gastos
Limpieza
Mantto Operativo
Paquetes turisticos
Parque vehicular
Seguros
Servicios basicos
Servicios contables
Sueldos
Viaticos
~ Provision de Aguinaldo
Total general

¢
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VERSION I

DETERMINACION DE INDICADORES ECONOMICOS
DERIVADOS DE LA OPERACION

Mes.

INSTRUCTIVO DE LLENADO

Nombre del procedimiento: Concentrado de Costos

FORMATO No. 2

Descripcion

Importe por rubro de los costos directos.

Importe por rubro de los costos indirectos.

B lWIN|[=

Importe por rubro de los gastos.

Pagina 72 de 332
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DERIVADOS DE LA OPERACION
Formato 3.
Gobierno de [ V 4 TREN
i Defensa E =
Meéxico | =53 5% | MAYA
Indice

ﬁ Lik

B. Recursos para la operacién y administracion del Tren Maya
C. Venta de boletos de tren

D. Tiendas Tren Maya

E. Arrendamiento de locales comerciales

F. Cafeteria a bordo del tren

G. Paquetes turisticos

H. Gastos de operacién

I. Conclusiones -

2005,
La Mujer
Indigena
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DERIVADOS DE LA OPERACION

INSTRUCTIVO DE LLENADO
Nombre del procedimiento: Agenda de Rentabilidad

FORMATO No. 3

Descripcion

De acuerdo a los resultados mensuales obtenidos se crea una presentacion por rubro
donde se informan mencionados resultados
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VERSION I

DERIVADOS DE LA OPERACION

Hoja de autorizacién y/o cambios del procedimiento

Nombre del Procedimiento: Determinacion de Indicadores Econdmicos | Fecha;
Derivados de la Operacién. 28 OCT 2025
(5

Descripcidn y justificacion de cambios:

No aplica.

Realizo: Aprebo:

rtés
Titutarde_la Uridad de

Administracién y Finanzas

vajal Yafez LicFelipe Noé Romero Polanco

Directora de Presupuesto y Coordinador General de
Contabilidad Finanzas

Control de cambios del procedimiento

Fecha | Versidn Descripcidn

UCT 2025 I No Aplica

~2
oo

& [¢] = (e) = (o] B () H[e) H 5] H (5] & [¢] = [+] & 75 =[OFIOFIO)-10):[G)-BV-O1-IOV-IOF
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P ‘I‘REN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
[ = MAYA COORDINACION GENERAL DE FINANZAS Defensa
2L | ! VERSION p EXTRACCION DEL RECURSO DE NOM[NA PARA EL Secretaria de la Defensa Nacional
PERSONAL DE TREN MAYA S.A. DE C.V.

Objetivo

Extraer los recursos del Presupuesto de Egresos de la Federacién asignado a Tren Maya, S.A. de C\V. del
Capitulo 1000 “Servicios Personales”, correspondiente a las néminas quincenales ordinarias,
extraordinarios y finiquitos, de los trabajadores permanentes y eventuales de esta empresa.

Ambito de aplicacién

Coordinacion General de Finanzas.

Politicas de operacién

El presente procedimiento de fundamenta en la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria, articulos 13, 57, 58, 65y 67; Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria articulos 7, 9, 10, 31, 32, 56, 73, 75, 76, 78, 92, 93, 94, 95, 96, 97, 101, 103, 104, 105, 106, 107,
126y 135y en el Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica Federal.

La captura de la informacién Sistema de Contabilidad y Presupuesto (SICOP); se realiza de conformidad
con el Manual de Usuario Sistema de Contabilidad y Presupuesto de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico.

Siglas

MAP Modulo de Adecuaciones Presupuestarias.
SICOP Sistema de Contabilidad y Presupuesto.
CGF Coordinacion General de Finanzas.

CLC Cuenta por Liguidar Certificada.

GCEG Gerencia de Control y Ejercicio del Gasto.
CGRRHH Coordinacion General de Recursos Humanos.
SCEG Subgerencia del Ejercicio del Gasto.

S.D.N Secretaria de la Defensa Nacional.

D.G. Admén. Direccion General de Administracion.

DPC Direccidn de Presupuesto y Contabilidad.

Descripcién narrativa del procedimiento

Procedimiento: Extraccion del Recurso de Némina para el Personal de Tren Maya, S.A. de C.V.

No. | Responsable Actividad Documentos Tiempo

Acuerda oficio solicitud de ndmina el cual contiene:
el alcance liquido, percepciones y deducciones
Coordinacién | quincenales y extraordinarias, de los trabajadores| e Oficio solicitud
1 General de | permanentes y eventuales del Tren Maya, S.A. de| de némina 1h.
Finanzas C.V. emitido por la CGRH, indicando al DPC que se| (Anexo 1)
efectie un andlisis en los saldos disponibles del
Presupuesto de Egresos del Tren Maya,
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Descripcién narrativa del procedimiento

Procedimiento: Extraccion del Recurso de Némina para el Personal de Tren Maya, S.A. de C.V.

No. | Responsable Actividad Documentos Tiempo
correspondientes al Capitulo 1000 “Servicios
Personales”.
Recibe el acuerdo de la CGF y define las lineas
Direccion de | acciéon a seguir instruyendo a la GCEG, que se
2 Presupuesto | efectiie un analisis en los saldos disponibles del * (1) Anexo 1 i k.
y Presupuesto de Egresos del Tren Maya,
Contabilidad | correspondiente al Capitulo 1000 “Servicios
Personales”. .
. Efectia el analisis en los saldos disponibles del e Rjeporte
Gerencia de Capitulo 1000
Presupuesto de Egresos del Tren Maya, -
Controly i , o ¥ Servicios .
3 o correspondiente al Capitulo 1000 “Servicios . 1dia
Ejercicio del il ; 2 Personales” del
Personales”; haciendo una comparacién con lo
Giasto solicitado por la CGRH = LOP
P ' (Anexo 2)
:SE CUENTA CON DISPONIBILIDAD PARA EFECTUAR EL COMPROMISO DE NOMINA?
NO
.| Realiza captura de la adecuacién presupuestal en | e (3) Captura de
Subgerencia . . s i
o el sistema de SICOP, a fin de solicitar dotar de adecuacion
4 del Ejercicio . ; & 2 2h.
T recurso a las partidas del Capitulo 1000 “Servicios SICOP.
Personales”,, solicitadas por la CGRH. (Anexo 3)
Gerencia de Valida la captura de la adecuacion presupuestal en
Pl el sistema de SICOP, a fin de solicitar dotar de
5 o y recurso a las partidas del Capitulo 1000 “Servicios | e (3) Anexo 3 1 h.
Ejercicio del p g ;
Personales”., solicitadas por la CGRH, e informa al
Gasto
DPC.
Direccion de | Autoriza la adecuacion presupuestal en el sistema
6 Presupuesto | de S'ICOP, a fin d’E' sohutar“dotalr 'de recurso a I?s « (3) Anexo 3 5 15
y partidas del Capitulo 1000 “Servicios Personales”,,
Contabilidad | solicitadas por la CGRH, e informa al CGF.
Aprueba y envia la adecuacion presupuestal en el
sistema de SICOP, a la S.D.N. (D.G. ADMON), a fin
Coordinacién | de que sea aprobada y autorizada la adecuacion
7 Generalde | en el Mddulo MAP, para poder contar con el | ¢ (3)Anexo 3 1h.
Finanzas recurso en las partidas solicitadas por la CGRH;

para posteriormente estar en posibilidades de
efectuar la captura correspondiente.

CONTINUA A LA ACTIVIDAD 1

SI
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Descripcién narrativa del procedimiento

Procedimiento: Extraccién del Recurso de Némina para el Personal de Tren Maya, S.A. de C.\V.

No. | Responsable Actividad Documentos Tiempo
(4) Captura de
Subgerencia | Efectiia la captura del compromiso de némina compromiso
8 del Ejercicio | correspondiente en el médulo del SICOP, con la de némina 1 dia
del Gasto informacion emitida por la CGRH. SICOP
(Anexo 4)
GE::ES de Valida la captura del compromiso de némina
9 L y correspondiente en el médulo del SICOP, con la (4) Anexo 4 1h.
Ejercicio del | " e
informacién emitida por la CGRH.
Gasto
Direccion de ; :
T —— Da el visto bueno de la captura del compromiso de :
10 5 nomina correspondiente en el mddulo del SICOP, | « (4) Anexo 4 1h.
Contabilidad | €©" la informacion emitida por la CGRH.
Autoriza la aplicacion del compromiso mediante
firma electronica y se envia por medio del sistema
SICOP a la S.D.N. (D.G. ADMON), a fin de que sea
.., | aprobado y autorizado el compromiso en el
Coordinacion .
Mdédulo MAP, para poder contar con el recurso en
11 General de . o (4) Anexo 4 1 h
i las partidas solicitadas por la CGRH; una vez,
Finanzas ; ; : ;
autorizado el compromiso por medio del sistema
SICOP, el Coord. Gral. acuerda se efectie la
némina, a fin de hacer la dispersion del pago al
personal.
Direccion de ; . 2
De conformidad a las lineas de acciéon de la
Presupuesto . 3 .
12 y Direccion de Presupuesto, instruye a la GCEG, (4) Anexo 4 1 h.
CortabilidEd realizar la captura para el pago de ndmina.
Gerencia de | Verifica que los montos correspondan al
| : s i
13 ‘Conltr‘o y Fomprom|so yala solicl|tud realizada por CGRH, e (4) Aniexo 4 1h.
Ejercicio del | instruye a la SCEG, realizar la captura para el pago
Gasto de ndmina.
- 5) Captura de
Subgerencia | Realiza la captura del proceso de nomina (5) ; p‘
S . . iy la nomina 3
14 | del Ejercicio | correspondiente en el SICOP, con la informacién 1 dia
. SICOP (Anexo
del Gasto remitida por la CGRH. 5)
Gerencia de
Control y Valida el proceso de ndmina para su posterior
: : 5)A 1h.
I Ejercicio del | autorizacion en el médulo SICOP. (5) Anexo 5
Gasto
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Descripcion narrativa del procedimiento

Procedimiento: Extraccion del Recurso de Némina para el Personal de Tren Maya, S.A. de C.V.

No. | Responsable Actividad Documentos Tiempo
Direccion de
16 Presuguesto Da el visto bueno de la captura la nédmina. o (5) Anexo 5 1 h.
Contabilidad
Autoriza la aplicacion de la némina y una vez
Coordinacion | autorizada la ndémina por medio del sistema
17 General de | SICOP, el Coord. Gral. acuerda y turna a la DPC, se | ¢ (5) Anexo 5 1 h.
Finanzas efecttie la solicitud de pago de némina, a fin de
hacer la dispersion del pago al persanal.
Erlgifingsciz Ordena que se efectle la solicitud de pago de
18 S nomina, a fin de hacer la dispersién del pago al | ¢ (5) Anexo 5 1 h.
Gariabllidad | Poroauah
GE;?:IEE de Valida las partidas que seran afectadas por la
19 o y solicitud de pago de nédmina, a fin de hacer la | e« (5) Anexo 5 1h.
Ejaritiogel dispersion del pago al personal
Gasto P PRaH 24P '
e (6) Captura de
Subgerencia | Captura las partidas afectadas para que se efectte la solicitud de
20 | del Ejercicio | la solicitud de pago de némina, a fin de hacer la pago de 3 h.
del Gasto dispersion del pago al personal. némina SICOP
(Anexo 6)
Gerencia de
21 .Con.troi y Valida el pracesa de so.llcntlu’d de pagc? de némina e (6)Anexo 6 1h.
Ejercicio del | para su posterior autorizaciéon en el médulo SICOP.
Gasto
Direccién de
22 Presupuesto | Da el 'VIStO bugnoﬂde pago c{e nomina para su | (6) Anexo 6 1h
y posterior autorizacién en el médulo SICOP.
Contabilidad
6) A 6
Autoriza la aplicacién de la solicitud de pago de la : :7§ CE:):Ea -
Coordinaciéon | ndmina y una vez autorizada por medio del | i P
23 General de | sistema se genera la interfaz para la CLC de pago, Cgrtificada 1h.
Finanzas a fin de hacer la dispersién de la némina al CLC
personal. (Anexo 7)

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Descripcion narrativa del procedimiento

Procedimiento: Extraccion del Recurso de Némina para el Personal de Tren Maya, S.A. de C.V.

No.

Responsable

Actividad

Documentos

Tiempo

CONTINUA CON EL PROCEDIMIENTO DE REGISTRO DEL INGRESO DE CUENTAS POR LIQUIDAR

CERTIFICADAS
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l Procedimiento de Extraccién del Recurso de Némina para el Personal de Tren Maya, S.A. de C.V.

Direccién de Presupuesto y Contabilidad

. Coordinacién General de Finanzas Gerencia de Control y Ejercicio del Gasto

| Acuerda oficio de

Subgerencia del Ejercicio del Gasto

Recibe el acuerdo y

solicitud de némina,
indicando al Director

determina las lineas de

Efectiia el analisis de los

» | accion, instruyendao al o |saldos del Capitulo 1000
analizar los saldos "|GCEG analizar los saldos, y los compara con lo
disponibles del Capitulo disponibles del Capitulo solicitado.
1000. 1000.
1.
A
4
Realiza la captura de la
adecuacion
presupuestal en el
SICOP para dotar de
recursos a las partidas
del Capitulo 1000.
A
7 6 5
Aprusba Y en‘vla 2 Valida la captura de la
resaueE::tc:\JZn el Autoriza la adecuacién adecuacion
P SICDPP e presupuestal en el presupuestal en el
P SICOP para dotar ~@——————  SICOP para dotar <k
autorizacion en el

recursos al Capitulo
1000 e informa a la CGF.

con los recursos del |
Capitulo 1000. | 3.

1 10

Autoriza el compromiso |

mediante firma electrénica

en el SICOP, para su

aprobacién y contar con
los recursos del Capitulo [~
1000, a fin de efectuar la

\ndmina y dispersar el pago

al personal.

p recursos al Capitulo
Modula:MAR y contar 1000 e informa al area

correspondiente.

w
w
>

8

Da el visto bueno de la
captura del compromiso
de némina
carrespondiente en el
madulo del SICOP, con
la informacion emitida
por la CGRH.

Valida la captura del

compromiso de némina|
en el SICOP con la

informacion recibida.

Efectiia la captura del
compromiso de némina
en el SICOP con la
informacion recibida,

Lj

14

—

| Realiza la captura del
proceso de némina en el
SICOP con la
informacién recibida.

F 3

g

12 13

Verifica que los montos,
Instruye a la GCEG, de correspondan al

acuerdo con las lineas compromisoy ala

P de accion, realizar la P solicitud realizada por

captura para el pago de CGRH, e instruye a la
némina. SCEG, realizar la captura

para el pago de nomina.

A

e

Autoriza la némina en el
SICOP y, una vez
| autorizada, acuerday | 4 Da visto bueno a la
<

Valida el proceso de
némina para su
autorizacionenel [

SICOP.

7'y

turna la solicitud de
pago para dispersar el
pago al personal.  ——

captura la némina.
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Procedimiento de Extraccién del recurso de némina para el personal de Tren Maya, 5.A. de C.V.

Coordinacién General de Finanzas.

Direccién de presupuesto

Gerencia de Control y Ejercicio del Gasto.

Subgerencia de Control y Ejercicio del Gasto.

23

Autoriza la solicitud de
pago de nomina y, una
vez autorizada, se 5

Ordena efectuar la
| solicitud de pago de
némina para dispersar
el pago al personal.

22

Da el visto bueno del
pago de nomina para su

genera la interfaz para
dispersar la ndmina al

personal. ==y

autorizacién en el
SICOP.

19

Valida las partidas que
seran afectadas por la
solicitud de pago de

20

Captura las partidas
afectadas para efectuar |
la solicitud de pago de

A 4

naomina, a fin de hacer la
dispersion del pago al

personal.
j

21

valida el procesa de
solicitud de pago de

nomina y dispersar el
pago al personal.

Fy

némina para su

A

As.‘

autorizacion en el

SICOP.
T
6.
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Listado de formatos y anexos

No. Nombre del documento

1 Oficio solicitud de némina. (Anexo 1)

2 Reporte Capitulo 1000 “Servicios Personales” del SICOP. (Anexo 2)
5 Captura de adecuacidn SICOP. (Anexo 3)

4 Captura de Compromiso de némina SICOP. (Anexo 4)

5 Captura de la ndmina SICOP (Anexo 5)

6 Captura de la solicitud de pago de némina SICOP (Anexo 6)

7 Cuenta por Liquidar Certificada (Anexo 7)

LA

{
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EXTRACCION DEL RECURSO DE NOMINA PARA EL

VERSIONT PERSONAL DE TREN MAYA S.A. DE C.V.
Anexo 1
Defensa
. TREN MAYA, S.A.DEC.V. Secretata O 1 Deleass Macend
TREN
MAYA

Periodicidad:
Perioda:

Tipo de Némina: ORDINARIA
QUINCENA 1B (ESTRUCTURA ORGANICA BASICA)

U IDAD DE ADMINISTRACION ¥ FINANTAS
COORDINALION D RECURSOS HUMANDS.
DIRICCION DE el CURSOS HUMANCS

DEL 16 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2025.

P1

Pl

RESUMEN DE PERCEPCIONES Y DEDUCCIONES SOLICITUD DE RECURSOS

PARTIDA CONCEPTO MNo.Emp. IMPORTE
11301-00 SUELDO BASE 19 234,010.50
15402-00 COMPENSACION GARANTIZADA 19 1,345,851.00
15403-00 ODESPENSA B 530250
SUMA PERCEPCIONES 1.585,164.00
11301310 IMPUESTO SOBRE LA RENTA 19 65,651.79
15402-00 IMPUESTO SOBRE LA RENTA 19 37757934
15403-00 IMPUESTO SOBRE LA RENTA 8 1,487.62
11301-650 SEGURO DE SALUD 19 7.897.85
11301650 INVALIDEZ ¥ VIDA 19 1,462.57
11301-650 CUOTAS SERVICIOS SOC Y CULTURALES 19 1,170.05
11301660 SEGURO DE RETIRO, CESANTIA Y VEJEZ 19 14,333.18
11301-310 CREDITO FOVISSSTE 2 6,876.68
11301-310 CREDITO ISSSTE 1 391348
11301-310 PENSION ALIMENTICIA 1 7.46827
11301-310 AHORRO SOLIDARIO " 2,713.58
SUMA DEDUCCIONES 490,554.41
1410100 APORTACIONES AL SEGURO DE SALUD 19 18,943.15
1410100 APORTACIONES AL SEGURQO DE RIESGOS DE TRABAJIO 19 1.755.08
14101-00 APORTACIONES AL SEGURQ DE INVALIDEZ Y VIDA 19 1.462.57
14101-00 APORTACIONES SERVICIOS SOCIALES ¥ CULTURALES 19 1,170.05
14201-00 APORTACIONES AL FOVISSSTE 19 11,700.59
14301-00 APORTACIONES AL RETIRO 19 4.6580.21
1410500 APORTACIONES CESANTIA EN EDAD AVANZADA Y VEJEZ 19 742983
14302-00 AHORRO SOLIDARIO " 8,819.14
SUMA CARGA SOCIAL ENTIDAD s 55,960.61
TOTAL DE SUFICTENCIA PRESUPUESTAL 5 1.641,124.61
IMPORTE NETO DE NOMINA 3 1,094,609.59
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Hoja de autorizacion y/o cambios del procedimiento

de Tren Maya, S.A. de C.V.

Nombre del Procedimiento: Extraccién del Recurso de Némina para el Personal

No Aplica.

Descripcion y justificacién de cambios:

Realizé:

Reviso:

PP PP

Lic. Elodia/arvajal Yafiez

Directora de Presupuesto y

Aprobo:;

Coordinador General de

elipe Noé Romero Polanco

Mtr

enj:::ytés
Titul la Unidad de

Contabilidad / Finanzas Administracion y Finanzas
g
Control de cambios del procedimiento
Fecha | Version Descripcion
( { |OCT 203] 1 | NoAplica

BY-BY-EV-BV-BV-B)6

1-M5)-16) 91
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Objetivo

Establecer las actividades para la integracion, revision, analisis y envio de los Estados Financieros de la
entidad, asegurando su elaboracién y registro en el SII@WEB conforme a la normatividad contable
gubernamental, fiscal y administrativa aplicable, con el propésito de garantizar informacion financiera
veraz, oportunay confiable que apoye la toma de decisiones y dé cumplimiento a las obligaciones legales
y de rendicion de cuentas.

Ambito de aplicacién

Aplica a todos los servidores publicos adscritos a la Coordinacion General de Finanzas.

Politicas de operacion

El siguiente procedimiento de desarrollard de conformidad con la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento, Ley General de Contabilidad Gubernamental y los
Lineamientos del Sistema Integral de Informacion de los Ingresos y Gasto Publico.

Siglas

UAF Unidad de Administracién y Finanzas
CGF Coordinacion General de Finanzas

DPC Direccién de Presupuesto y Contabilidad
GCI Gerencia de Contabilidad e Impuestos
SEF Subgerencia de Estados Financieros

Descripcién narrativa del procedimiento

Procedimiento: Integracion, Analisis y Envio de los Estados Financieros en el SII@WEB

No. | Responsable Actividad Documentos Tiempo
e Lineamientos del
T Acuerda la integracién de los Estados Sistema Integral
Coordinacion : : ; : . 5
Financieros e instruye a la Direccién de de Informacion de ]
1 General de s : 1 dia
—— Presupuesto y Contabilidad para dar inicio los Ingresos y
al proceso correspondiente. Gasto
(Anexo 1)
Di iond . :
Prltreizazr;stf) Instruye a la GCI la ejecucion del proceso
2 5 de integracidon y analisis de los Estados | e (1) Anexo 1 1dia
Contabilidad Financieros.
Gerencia de ; o
3 Contabilidad Co?r.d.ma wn 18 SER I.a cor.wsohdauon Y| o Anexo 1 1 dia
analisis de los Estados Financieros.
| elmpuestos
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Descripcién narrativa del procedimiento

Procedimiento: Integracién, Andalisis y Envio de los Estados Financieros en el SII@WEB

No. | Responsable Actividad Documentos Tiempo
e (2) Estados
Financieros (Anexo
2)
e Anexo 1
: Supervisa la descarga de los estados | e Anexo 2
Subgerencia . . . .
4 de Estados financieros q?l sistema contable Contpaqu e (3) Pa_pel de 5 dias
T la elabor'acmn‘ el Papel de Trabajo de t.rabaj(? de estados
Estados Financieros correspondiente. financieros
(Formato 1)
Realiza el andlisis comparativo entre
Subgerencia ejercicios fiscales y la evaluacion de riesgos
5 de Estados financieros, con el fin de obtener unavisién | e (3) Formato 1 2 dias
Financieros integral de la situacion financiera de la
entidad.
Efectia las conciliaciones contables vy
Subgerencia financieras, integrando la informacion final
6 de Estados en el papel de trabajo de Estados | e (3) Formato 1 2 dias
Financieros Financieros, a fin de someterla a la
validacién de la GCI.
2 gcfr:fantfill?dc;z Valida la .informacién co.ntenif:Ja en el Papel S (3) Formato 1 1dia
de Trabajo de Estados Financieros.
e Impuestos
¢LA INFORMACION ESTA COMPLETA Y CORRECTA?
NO
SErepEIne Realiza los comentarios y observaciones y
8 Contabilidad - ¢ (3) Formato 1 1 dia
turna a la SEF para su atencién.
e Impuestos
CONTINUA CON LA ACTIVIDAD No. 4
SI
Gerencia de Valida la informacion contenida en el papel
9 Contabilidad de trabajo de estados financieros e instruye | ¢(3) Formato 1 1 dia
e Impuestos a la SEF realizar la carga en el SII@WEB.
¢(3) Formato 1
Subgerencia Realiza la carga de la informacion de los | e(4) Acuse de Carga
10 de Estados Estados Financieros en el SII@WEB vy de la Plataforma 1 dia
Financieros descarga el acuse de la plataforma. SII@WEB
(Anexo 3)

(]
13
§e]
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Descripcion narrativa del procedimiento

Procedimiento: Integracién, Analisis y Envio de los Estados Financieros en el SII@WEB

No. | Responsable Actividad Documentos Tiempo
e(4) Anexo 3
; 5) Tarjeta d
Subgerencia Elabora la tarjeta mediante la cual remite el *6) . ) _’e
; ; Confirmacion de ’
1 de Estados acuse de carga de los Estados Financieros 1 dia
Financieros ara rubrica de la GCI Garga en el
e ' Sistema SII@WEB
(Formato 2)
Gerencia de Verifica la finalizacién correcta de la carga
o . —_ ; . *(4) Anexo 3 ;
12 Contabilidad | enelsistema, rubrica la tarjetay remite ala 1 dia
¢(5) Formato 2
e Impuestos DPC.
. > Constata la correcta consolidacion de la
Direccion de . -
S—— informacion, asegurando que cumple con S (@) Ao 3
13 P los estandares de confiabilidad vy 1h,
y W e, s *(5) Formato 2
- transparencia institucional, rudbrica la
Contabilidad ; .
tarjeta y la turna a la CGF para su signado.
Confirma la correcta consolidacién de los
inacio E Fi i | SII@WEB, si I
Coordinacién stlados marllueros en el SII@ 5|g'n§’a (@) Anexo 3 ,
14 General de tarjeta y remite ante la UAF para rendicién 1 dia
: o ¢(5) Formato 2
Finanzas de cuentas sobre el cumplimiento del

procedimiento.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

—
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Procedimiento de Integracién, Analisis y Envio de los Estados Financieros en el SII@WEB
s 2 Direccion de Presupuesto y Gerencia de Contabilidad e Subgerencia de Estados
Coordinacién General de Finanzas Contabilidad Impuestos Financieros
Inicio

v 1 2 3 a

Bgdrla byt Coorinala Supers s descargay
Financieros e instruye B integracién y anélisis > consolidacion y analisis > la elaborgcxon el Papel
darinicio al proceso i de los Estados de‘los E_stados o Tra_bajo (_je Estados

correspondiente. | Financieros.L/j Financieros; — Hrancieras,
1.

= TS

Y

Realiza el analisis entre

ejercicios fiscales y la

evaluacion de riesgos
de la entidad.

y 6
Efectda las
conciliaciones e integra
en el papel de trabajo
para someterla a
validacion.

—

7

¢La informacion
esta completa y
correcta?

Valida la informacién
contenida en el Papel
de Trabajo de Estados |

Financieros.

(‘j —
1
8

Realiza los comentarios
observaciones
No—pf Y

turna a la SEF para su b ( )

atencion.
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Procedimiento de Integracién, Analisis y Envio de los Estados Financieros en el SII@WEB
it " Direccién de Presupuesto y Gerencia de Contabilidad e Subgerencia de Estados
Coordinacién General de Finanzas Contahilidaﬁ Impuestos Financiaros
9 10
; ; — Realiza la carga de la
Vallga IIa mforr:jwan:lon | informacion de:los
€ l0s.estadas Estados Financieros en
financieros e instruye

el SII@WEB y descarga
el acuse dela

plataforma.
T 3, 3 4|

A 4 1
Elabora la tarjeta |
mediante la cual |

remite el acuse de
carga de los Estados |
Financieros para su
| rubrica.

realizar la carga en el
SII@WEB.

12

Verifica la finalizacion
de la carga en el
sistema, rubrica la
tarjeta y remite.

L/zh
5.

L =

13

Constata que la
informacién cumple
con los estdndares, |

rubrica y turna para su

signado.
| 4‘\7
Sl

14
Confirma la |

consolidacién de los |
Estados Financieros en|
el SII@WEB, signala |
tarjeta y remite a la
| UAF.

e
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Listado de formatos y anexos

No. Nombre del documento
1 Lineamientos del Sistema Integral de Informacién de los Ingresos y Gastos (Anexo 1)
2 Estados Financieros (Anexo 2)
3 Papel de Trabajo de Estados Financieros (Formato 1)
4 Acuse de Carga en la Plataforma SII@WEB (Anexo 3)
5 Tarjeta de Confirmacion de Carga en el Sistema SII@WEB (Formato 2)
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23712019 DOF - Diario Oficial de la Federacidn

DOF: 23/07/2019

MODIFICACION a los Lincamientos del Sistema Integral de Informacién de los I-‘rum v CGiasto Pablico.

MODIFICACION A LOS LINEAMIENTOS DEL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DE LOS
INGRESOS Y GASTO PUBLICO

CARLOS MANUEL URZUA MACIAS, Secretano de Hacienda y Crédito Publico, IRMA ERENDIRA SANDOVAL
BALLESTEROS, Secretaria de la Funcidn Publica, y ALEJANDRO DIAZ DE LEON CARRILLO, Gobernador del Banco de México
con fundamento en los articulos 108 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, 208 y 299 del Reglamento
de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabiidad Hacendana. asi como el articulo 7, fraccion | del Reglamento Interior de
la Secretaria de la Funcién Pablica.

CONSIDERANDO

Que el articulo 108 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria establece que las secretarias de
Hacenda y Crédito Publico y de la Funcion Publbica, asl como el Banco de México. estableceran los lineamientos relativos al
funcionamiento, organzacion y requenmientos del Sistema Integral de Informacion de los Ingresos y Gasto Publico:

Que el mismo articulo 108 mencionado b que las cc de Hacienda y Crédito Publico y de Presupuesto y
Cuenta Publica de la Camara de Diputados tendran acceso al Sistema Integral de Informacon de los Ingresos y Gasto Publico en
términos de lo que establezcan los kneamientos del sistema.

Que los articulos 102, fraccion VI, de la Ley de Petroleos Mexicanos. y 104, fraccidn Vi, de la Ley de la Comision Federal de
Electricidad. blecen respecti te, que dichas Empresas Productivas del Estado, deberan enviar a la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico. para la integracién de los informes mensuales y trimestrales a que hace referencia el articulo 107 de
la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendana. asi como para Ia integracon de la Cuenta Publica y otros informes
de rendicion de cuentas, la informacion presupuestana, de endeudameento y financiera, en los formatos y términos que dicha
Secretaria establezca. excusivamente para efectos de la presentacion homogénea de dicha informacién:

Que la finalidad del sistema es que las dependencias. los 6rganocs administrativos desconcentrados, empresas, las entidades
paraestatales de la Admunistracion Publica Federal. la Oficina de la Presidencia de la Repablica, la Fiscalia General de la
Republica y los tnbunales administrativos, proporcionen con oportunidad datos confiables y suficientes en matena de ingreso.
gasto y financiamiento publico, para satisfacer las necesidades de las secretarias de Hacienda y Crédito PUblico, de la Funcion
Publica, y de otras dreas ntegradoras de informacién a fn de cubrir los requerimientos establecidos en la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. en la Ley General de Contabibdad Gubernamental y en otros ordenamientos. y

Que asimismo. mediante el sistema antes citado se unfican los requenmientos de mformacén que sean solicitados por las
secretarias de Hacienda y Crédito Publico y de la Funcion Publica. las dependencias o, en su caso entidades paraestatales que
realzan funciones de coordinadoras de sector. asi como por el Banco de Méxco, con e fin de racionalizar los recursos uthzados
en el intercambio de informacidn, hemos tenido a bien emitir los siguientes

LINEAMIENTOS DEL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DE LOS INGRESOS Y GASTO PUBLICO
Seccion |
Disposiciones Generales

PRIMERO.- Los presentes hneamsentos tenen por objeto regular el funcionamiento, organizacion y requerimientos del
Sistema Integral de Informacion de los Ingresos y Gasto Publico

SEGUNDO.- El objetivo del Sistema Integral de Informacion de los Ingresos y Gasto Publico es hacer compatibles los
requenmientos de informacion en materia de ingreso, gasto y financianuento publico. con el fin de racionalizar los flujos de
nformacién en la Admirsstracion Publica Federal y proveer a las secretarias de Hacenda y Crédito Publico y de la Funcién
Publica informacion oportuna que satisfaga los requenmeentos de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendana y
la Ley General de Contabilidad Gubernamental

TERCERO.- Las definiciones previstas en los articulos 2 de ia Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendana y 2
del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, seran aplicables en estos lineamientos.
Adwcionalmente. para efectos de estos lineamientos se entendera por.

it Area de Tecnologias: la Dreccion General de Tecnologias y Segundad de la Informacsdn de la Secretania. o el drea
encargada de disefar, desarrollar. mplementar, proporconar y mantener el

Sistema Integral de Informacion de los Ingresos y Gasto Publico en matena de tecnologias de la informacon y
comunicaciones, asi como de definir politicas. estandares y procedmientos de calidad y segundad de la nformacion
asi como de dentificacion y autenticacidn de usuarios. que garanticen la seguridad fisica e informatca del Sistema
Integral de Informacion de los Ingresos y Gasto Publico.

. Comusiones: ias comisiones de Hacienda y Credito Pubbco y de Presupuesto y Cuenta Publica de la Camara de
Dsputados;

m Comité: al Comité Técnico de Informacion que opera el Sistema Integral de Informacion de los Ingresos y Gasto
Publico;

V. Empresas Productivas del Estado: las empresas que sean definedas de esta manera en las disposxciones aplicables;
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Anexo 2

Tren Maya. S.A. de C.V. Hoja:
Estado de Resultados del Fecha:

Ano Actual % Afno Anterior % Diferencia %

Ingresos

Ingresos de Gestion.
Ingresos por Venis de Bienes y Prestacion d.

Totsl Ingresos d= Gestion

Parficipacionss, Aportaciones, Tonvenios, fnc
Transferencias y asignaciones

Totzl Participaciones

Ciros Ingresos y Bensficios.
Intereses Ganados de Titulos
Otres Ingresos y Beneficios Varics

Toisl Cires Ingrescs y Bensficios

Total Ingresos
Egresos

Gasztes de Funcionam isnto.
Remunersciones sl personal fijo
Remunersciones Adicionsles y Especisles
Seguridad Social
Oiras prestaciones socisles y economicas
Materiales de sdminis racion
Adirmenios y utensilios
Materias Frimas v Materiales de Produccion
Materigles y Articulos de consiruccion y repa
Producios Quimicos
Combustibles
Vestuario
Heramienss
Servicios Basicos
Sarvicios de arrendamiento.
Servicics Profesionales
Servicios Financieros
Servicios de instalacion
Servicios de Comunicacion Social y Publicid
Servicice de traslado y visticos.
{Ofros servicios

Toial Gastos de Funcionamisnic

Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Ofr

Toisl Transferenciss

Ciros Gasfoz y Pérdidas Extracrdinariaz.
Estimaciones por Pérdida o Dederioro act n
Disminucion de Inveniarios de Mercancias p.
Bonificacicnes y Descuenios Qiorgados
Diferencias por tipo de cambio negatives
Diros Gesios Varios

Totel Ciros Gestos y Pérdidas Extracrdinarias.

Total Egreses t

Uitilidad (o Pérdida)
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Formato 1
Trea Maye, SA de CV.
ACHiras e Pesos)
o Do | tewww | twsw | e ] e [ e | we ] s Sepienter | Ocwae | Movembs | Oiemiee
| I I | | I 1 | I I 1
' ] T ] ¥ 1 1 1 ) 1 1
| | N ; : ; " | ' | |
] 1 ] I 1 I t 1 ¥ 1 t
1 t 1 t ) t 1 1 1 + 1 1]
| | i | | I | I i | I |
1 I I t I ] 1 t 1 I 1
I i 1] i 4 I I i 1 i i
. . : H : : ; ’ : : :
| I | | | I | | 1 1 1
t t 1 ] T L] 1 1 1 + 4
| 1 | | | i | I | 1 I
i 4 1 1 1 1 1 1 1 I h |
| 3 | 3 | i | 1 | | |
1 1 1 1 1 + [} + ] 1 1
f | I f | ! | 1 | | |
Gerents e _':n';:;;;ad ® Impuestos Coord Cl:::?,dc Finangas.

S ) B (5) B [P) B P B (5] B () B (5] B (7] H (o) BENRC RN (o) & (o) B (¢] K (&) H|
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

Nombre del procedimiento: Papel de Trabajo de Estados Financieros

FORMATO No.1

} Numeral Descripcion
1 Debera colocarse nombre del estado financiero y afo.
2 Incluir la periodicidad de analisis.
3 Integrar los rubros y cuentas contables.
4 Colocar el nombre, puesto y firma de las personas que elaboraron, revisaron y
autorizaron los estados financieros.
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Anexo 3
23/6/25, T:35 p.m. Imprime Acuse de Recibo

-

: @SH

Sistema Integral de Informacion de los Ingresos y Gasto Piblico

JOSUE EDUARDO ANGULO LOPEZ Fecha: 23/06/2025

ACUSE DE RECIBO

Ramo: Defensa Nacional (7) :
informante:  Tren Maya, S.A. de C.V. (307375) =
JOSUE EDUARDO ANGULO LOPEZ : . |mprimir
Realizado por: [ 2 P
(P307375AULJ) | Envio extemporineo ]
Enviado por: JOSUE EDUARDO ANGULO LOPEZ R .
) (P307375AULJ)
Situacion Financiera y Estado de
Documento: Resuitados (Balanza de
Comprobacion) 882 Periodo: ENERO DE 2025
Version de inf.: 1
Folio: 438
Cadena de
Verificacién: mRgD4AWVD+RYYnWiqVQuwQ== Fecha de Recepcion: 23/06/2025 07:35:32 PM
Envio vacio: No

Archivo para bajar a la computadora: [P307375AUL) Seqd438_23062025.sii]

El documento queda sujeto a las validaciones que hagan los Usuarios de la informacion.

X

“YYPVeri-GIeror 102 I?ﬂ!??a’-fﬁlfﬁlfﬁj?ﬁliﬁi-m-m"'
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Formato 2

"2025, Afio de la Mujer Indigena”

“Tren Maya S.A. de C.V." Coord. Gral. de Finanzas
T.M./CGF/DPC/XXXX/2025.
(1

Para atencién deL Titular de la Unidad de Administracién y Finanzas

“Tren Maya, S. A. de CV." (2)
(XXXXXXX) (3)

(4) Con fundamento en la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria, la Ley General de Contabilidad Gubernamental y los Lineamientos
del Sistema Integral de Informacién de los Ingresos y Gasto Plblico (SII@WEB),
que establecen la obligacidn de reportar la informacion presupuestaria y contable
conforme al calendario autorizado, {5) se informa que la carga de la informacion
correspondiente al mes de XXXX__(6) de XXXX fue realizada en tiempo y
forma dentro de la plataforma SII@WEB, de acuerdo con el calendario establecido
por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP), se anexa el acuse de recibo
generado por la plataforma como constancia de cumplimiento. (7)

(8)
Respetuosamente.
El € X00OKXXXXXXXKXX

HOOKKK XK

(9)

XXXK-XHHK-XXKX. X
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

Nombre del procedimiento: Tarjeta de Confirmacién de Carga en el Sistema
SII@WEB

FORMATO No.2

Numeral \ Descripcion

1 Registrar el numero de control correspondiente al drea emisora, siguiendo la codificacion
establecida (ejemplo: TM/CGF/DPC/XXXX)2025).

2 Colocar la fecha en la que se elabora la tarjeta iniciando con el dia seguido del mes abreviado
y ano, ejemplo 13 Ago. 2025.

3 Colocar el nombre completo del servidor publico a quien va dirigido, su cargo y area
administrativa.

4 Se debera colocar el fundamento normativo.

5 Colocar que se reporta la carga de la informacién en la plataforma SII@WEB.

6 Colocar a que mes y afio corresponde la carga de la informacion.

7 Se deberd colocar que se anexa el documento para dar validez.

8 Registrar el nombre completo y cargo de las autoridades o areas que deban recibir copia del
documento.

9 Este apartado se destina para iniciales y ribricas de las personas que elabora, revisa y valida.

N ” ANy 104 o=y 7 gy
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Hoja de autorizacién y/o cambios del procedimiento

Financieros en el SII@WEB.

Nombre del Procedimiento: Integracién, Andlisis y envio de los Estados

Fecha:

28 OCT 2025

No aplica.

Descripcién y justificacién de cambios:

Realizd:

Reviso:

A

Lic. Elodig%rvajal Yahez

Directora de Presupuesto 5/
Contabilidad ;

ye Noé Roméro Polanco

Treli

Coordinador General de
Finanzas

Aprobo:

Administracion y Finanzas

Control de cambios del procedimiento

Fecha Versién Descripcion
§ OCT 2078 ,
&0 ULl ZUdd I No Aplica.
SYGERV-BV-OrOEGEOFGY 105 BF OBV B- G- GF OV
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Objetivo

Definir las directrices y coordinar las actividades necesarias para integrar, consolidar y presentar la
informacion financiera, contable y presupuestaria de la entidad, en cumplimiento de la normatividad
aplicable, a fin de asegurar transparencia, veracidad y oportunidad en la rendicion de cuentas.

Ambito de aplicacién
El presente procedimiento es de observancia obligatoria para el personal adscrito a la Coordinacion
General de Finanzas.

Politicas de operacion
La ejecucion de este procedimiento se regira conforme a la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria (LFPRH) y su Reglamento; la
Ley General de Contabilidad Gubernamental (LGCG); la Ley de Fiscalizacién y Rendicion de Cuentas de
la Federacion (LFRCF); y los Lineamientos para la Integracién de la Cuenta Publica emitidos por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP) y la Auditoria Superior de la Federacién (ASF).

Siglas

CGF Coordinacion General de Finanzas

DPC Direccién de Presupuesto y Contabilidad

GCI Gerencia de Contabilidad e Impuestos

SCP Subgerencia de la Cuenta Publica

SICP Sistema para la Integracién de la Cuenta Publica

Descripcién narrativa del procedimiento

Procedimiento: Integracién del Informe a la Cuenta Publica

No. Responsable Actividad Documentos Tiempo

. ., e (1) Lineamientos
Coordinacién )

Acuerda la integracién del informe de la para la
General de vt - g i . .
1 T —— cuenta publica, instruyendo a la Direccion Integracion de la 1 dia
de Presupuesto y Contabilidad (DPC). Cuenta Publica
(Anexo 1)
Direccidn de Instruye a la GCI la integraciéon de la
2 Presupuestoy | informaciony la formulacién del Informe | e (1) Anexo 1 1dia
Contabilidad de la Cuenta Publica.
Gerencia de Coordina el proceso de integracion de la
3 Contabilidad e informacion y formulacion del Informe de | e (1) Anexo 1 1 dia
Impuestos la Cuenta Publica en conjunto con la SCP.

e (1) Anexo 1
e (2) Informacion

Integra la Informaciéon Presupuestaria, :
Presupuestaria,

Sub i i i
HPGETENTIa 1 rinanciera y Documental de la Entidad y

e ; g .
4 e a’ L.Jenta formula el Informe de la Cuenta Pudblica y Financiera’y Tl
Filblice lo remite a la GCI para su revision y firma e i
P yHIMa- | entidad
(Anexo 2)

A | W - | f -
1Ub J f




e (Formato 2)
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Descripcion narrativa del procedimiento
Procedimiento: Integracién del Informe a la Cuenta Publica
No. Responsable Actividad Documentos Tiempo
e (3) Informe de la
Cuenta Publica
(Formato 1)
Gerencia de Valida la informaciéon asegurando su
. - : . s (2) Anexo 2 ,
5 Contabilidad e | cumplimiento con los lineamientos 3 dias
; ¢ (3) Formato 1
Impuestos aplicables.
¢ESTA COMPLETO Y CORRECTO EL INFORME?
NO
Gerencia de Emite comentarios y observaciones para
- o e (2) Anexo 2 .
6 Contabilidad e | su correccién o complemento y turna a la 1dia
.. ¢ (3) Formato 1
Impuestos SCP para su atencion. ‘
CONTINUA CON LA ACTIVIDAD NO. 4
SI
Gerencia de Firma en los apartados correspondientes
7 Contabilidad e en el Informe de la Cuenta Publica y | e(3) Formato 1 1h
Impuestos remite a la DPC para su aprobacion.
Direccion de Aprueba el informe de la Cuenta Publica,
8 Presupuestoy | firmando los apartados correspondientes | e (3) Formato 1 1dia
Contabilidad y remite a la CGF para su autorizacion.
o Aprueba el Informe de la Cuenta Publica,
Eanieigatan firmando los apartados correspondientes
9 General de P B . ¢ (3) Formato 1 1 dia
: y acuerda a la DPC la carga en el Sistema
Finanzas % b
para la Integracién de la Cuenta Publica.
Direccién de Instruye a la GCI la carga del Informe de
10 Presupuestoy | la Cuenta Publica en el Sistema para la | ¢(3) Formato 1 1dia
Contabilidad Integracion de la Cuenta Publica.
Gerencia de Coordina a la SCP en la carga electrdnica
11 Contabilidad e | del informe en el Sistema para la | ¢(3)Formato 1 1h
Impuestos Integracién de la Cuenta Publica.
¢ (2) Anexo 2
¢ (3) Formato 1
Efectla la carga del Informe de la Cuenta 5 Alcglsspde targd
. Publica en el SICP, conforme a los ke
Subgerencia . . . (Anexo 3)
lineamientos y formatos establecidos; o ,
12 de la Cuenta . ¢ (5) Oficio de 1 dia
. genera el acuse como constancia de
Publica o i Informe ala
cumplimiento y elabora el Oficio para Uridadid
informar a la UAF. i ? ) . .
Administraciony
Finanzas
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Descripcién narrativa del procedimiento
Procedimiento: Integracion del Informe a la Cuenta Publica
No. Responsable Actividad Documentos Tiempo
. Verifica la correcta finalizacion del
Gerencia de A
s proceso de carga en el SICP, rubrica el | e(4) Anexo 3 ’
13 Contabilidad . . 1 dia
de Tmpuestos Oficio y lo remite a la DPC para su | ¢(5)Formato 2
validacidn.
) L, Valida y rubrica el Oficio, e informa a la
Direccion de i o
CGF la conclusion del procedimiento de | e(4) Anexo 3 ,
14 Presupuesto y ) ) 1 dia
Contabilidad carga en el sistema y remite a la CGF para | e(5) Formato 2
su autorizacion.
Coordinacién Signa el Oficio e informa a la UAF el sid) Anere3
15 General de cumplimiento de la obligacion de (5) Formato 2 1 dia
P L]
Finanzas rendicion de cuentas.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

10
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Defensa

Secretaria de la Defensa Nacional

Procedimiento de Integracién del Informe a la Cuenta Piblica

Coordinacién General de

Direccién de Presupuesto y

Gerencia de Contabilidad e

Subgerencia de la Cuenta
Publica

Finanzas Contabilidad Impuestos
Inicio
A 1 2 3 4

Acuerda la integracion
delinforme de la
cuenta publica e

| instruye parala
| integracion. "_

Instruye la integracion
de la informacion y la
formulacion del
Informe de la Cuenta |

Publica. |
w=

Si

Coordina el proceso de‘
integracion de la

informacion y i
formulacion del

Informe de la Cuenta
Publica.

5

0
Valida la informacion
asegurando su

|_para revision y firma

Integra la informacion
presupuestaria,
financieray
documental, elabora el
informe y lo remite

cumplimiento con los
lineamientos
aplicables.

¢Esta completoy
orrecto el informe?

No

v 5

Emite comentariosy ‘

observaciones para su
correccién o '
complemento y turna

para su atencion.
' 2.
3,

L
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Procedimiento de Integracién del Informe a la Cuenta Publica
Coordinacién General de Direccion de Presupuesto y Gerencia de Contabilidad e Subgerencia de la Cuenta
Finanzas Contabilidad Impuestos Publica
1 |
9 8 7

Aprueba y firma el Firma el Informe de la

. informe de la Cuenta | Cuenta Publica y
Publica, remitiéndolo | remite para su
para su autorizacion. aprabacion,

s —

Aprueba el Informe,
firma y acuerda la
carga en el Sistema

para la Integracion de

la Cuenta Publica.

10 11 12
l Efectd
| " ectla la carga del
Instruye la carga del | D“:E;?;T:iali SaCP Informe en el SICP;
Informe de la Cuenta ——p» electronica del in%orme genera el acuse y
Plblica en el Sistema. ‘ elabara el Oficio para
en el SCP. :
— informar a la UAF,
. -——
15 14 13
Valida, rubrica el Verifica la finalizacién

Signa el Oficio e
informa a la UAF el
cumplimiento de la

obligacion de rendicion
de cuentas.

Oficio, e informa la de la carga en el SICP,
«§——— rubrica el Oficio y lo ﬂ—*

- carga en el sistemay
remite para su

remite para su |
autorizacion. validacion. ;
& o

Fin
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Listado de formatos y anexos

No. Nombre del documento
1 Lineamientos para la Integracion de la Cuenta Publica (Anexo 1)
2 Informacién Presupuestal Financiera y Documental de la Entidad (Anexo 2)
3 Informe de la Cuenta Publica (Formato 1)
4 Acuse de Carga en el SICP (Anexo 3)
5 Oficio de Informe a la Unidad de Administracion y Finanzas (Formato 2)

it
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Anexo 1

LI H
) Hacienda &~/
e )

Subsecretaria de Egresos
Unidad de Contabilidad Gubernamental

Oficio No. 412/UCG/2025/014

Ciudad de México, a 29 de enero de 2025.

CC. Oficiales Mayores de las Secretarfas de la Defensa Nacional y de Marina; Titulares de las
Unidades de Administracién y Finanzas de las dependencias de la Administracién Piblica
Federal Centralizada y equivalentes de los Poderes Legislativo y Judicial, de los Organos
Auténomos, de las entidades de la Administracién Publica Federal Paraestatal, del Servicio de
Administracién Tributaria, Tesoreria de la Federacién y de las Empresas Puablicas del Estado;
Titulares de las Unidades de Coordinacién con Entidades Federativas, de Planeacién Econémica
de la Hacienda Pdblica, de Crédito Pablico y Asuntos Internacionales de Hacienda, de Politica
de Ingresos no Tributarios y sobre Hidrocarburos, de Politica de Ingresos Tributarios, de
Inversiones, de Politica y Control Presupuestario, de Evaluacién del Desempeiio, y Directores
Generales de Programacién y Presupuesto A", “B” y "C" de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Pablico

Presentes

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 74, fraccidn VI, de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 31, fraccion XVIII, de Ia Ley Orgdnica de la Administracién Pdblica
Federal; 46 y 53 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental (LGCG), y 23, fraccion VI, del
Reglamento Interior de la Secretarfa de Hacienda y Crédito Pablico (RISHCP), asi como en el "Acuerdo
por el que se armoniza la estructura de las cuentas puablicas™ emitido por el Consejo Nacional de
Armonizacién Contable (Acuerdo CONAC), se expiden los siguientes:

LINEAMIENTOS PARA LA INTEGRACION DE LA CUENTA PUBLICA 2024

1. Objetivo \
Definir los mecanismos de comunicacién y coordinacién para el proceso de integracion de la Cuenta

Publica del Ejercicio Fiscal 2024; establecer las fechas de entrega y las caracteristicas de Integracién )
y presentacion de la informacién contable, presupuestaria, programatica, de bienes muebles e
inmuebles y anexos que proporcionaran los entes publices obligados a rendir cuentas sobre la /
gestién financiera de los recursos especificados en el Presupuesto de Egresos de la Federacion para

el Ejercicio Fiscal 2024, asi como presentar los avances en el cumplimiento de los programasi

federales. \ U
v,
Phgral cedy ']
fi
v/ 4
Av, Consutuyentes 1001, [¢ificio B Pizo 5, Col Belén de Las Flores, CP 01110, Alcaldia Alvaro
2025 Obreadn, Gudad de MA¢ico. Tel: (55) I658 4379, weew.aobmasshen
.
La Muj —_—7’
I e : er
. Indigena

£

B BFBVBLGIBIGIOIBY 11 OV OF GOV SO G- OFBF



VERSION I ‘ [-MP-HOMO05-CGF-2025 Pagina 113 de 332

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
COORDINACION GENERAL DE FINANZAS

VERSION I | INTEGRACION DEL INFORME A LA C

UENTA PUBLICA

. Defensa

Secretaria de la Defensa Nacional

Anexo 2

Tren Maya, S.A. de CV.
Estado de Resultados del

Fecha:

Hoja:

Ano Actual % Ano Anterior %

Diferencia %

Ingresos

ingreses de Gestion, B
Ingresos por Vents de Bienes y Prestacidn d.

Total Ingresos de Gestidn

Parficipaciones, Apartaciones, Convenios, Inc
Transferencias y asignacionsas

Totsl Parliciosciones

Otrog Ingresos y Beneficios.
Imfereses Ganados de Titulos
Otros Ingresos y Beneficios Varios

Total Ciros Ingresos y Beneficios

Total Ingresos
Egresos

Gastos de Funcionan iento.
Remunerscicnes sl personal fijo
Remunersciones Adicionsles y Especisles
Seguridad Social
Ciras prestaciones socisles y economicas
Materiales de administracion
Alimantos y utensifios
Msterias Primas v Matesiales de Producoion
Wateriales v Articules de consfruccion y repa
Producios Quimioos
Combustibles
estuario
Herramisnias
Servicios Basicos.
Servicics de arrendamienio
Servicics Profesionales
Servicies Financieros
Servicios de instslacion
Servicios de Comunicacion Socisly Publicid..
Servicics de raslado v visficos.
Ofros servicios

Tolal Gastes de Funcionamisnto

Transferenciaz, Asignacionss, Subsidios v Ctr

Totsl Transferencias

Ciros Gastos y Pérdidas Extracrdinarias.
Estimaciones por Pérdids o Delerioro act n
Disminucion de Inveniarios de Mercancias p.
Bonificacicnes y Descuentos Otorgades
Diferencias por fipo d2 cambio negativas
Otros Gasios Varios

Total Ofras Gastos y Pérdidas Extracrdinarias

Total Egresos

Utilidad (o Pérdida)
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Formato 1

ESTADO DE ACTIVIDADES
AL 31 DE DICIEMBRE DE2023v2022 (1)
(PESOS)

Tren Maya SA de CV.

Ente Pdblico:

INGRESOS Y OTROS BENEFICION

Ingresas de 1a Gestidn

Inpuastos

Cuotasy Aportadones de Seguridwd Sooei
Coribucionas de Mejoras

Derachas

Proguctas
Apromachamiantos
Ingrasas pot venta y prestacidn de Servicks

£

1a Colaboracion Fiscal, Fondos Distintos de Aportationes,

i ¥ ¥
Paticipaciorss, Aporlacionss, Convenios, Incentivos Derivados 44 &
, Agignaciones. Subsidias y Sub ¥F

¥
Colaboracian Fiscal y Foridos Datintos G Aportaciones
¥ Mblacianas

Qures ingresod y Bemeficios

Irvgresns Financieros.

frcremendo pof Yarlicon oe nvertancs

Dsminucién ool Excess de Estimagones por Pérdaa 0 Deterioro u Clise lestendla
Disméirucdn cel Hureso de Provasiones

Onros Ingresos ¥ Beneficios Waros

Tetal 6z Ingresos y Otros Bemefixioy
GASTOS ¥ OTRAS PERDIDAS

Gastos de Funcionamnients
Senvides Personales
Maneriahes y Suminisiroy
Servicios Genarales

T 5 los y Otras Ayudas
Trarsfererkias lnpmas y Asignaciones al Sectar Publicn
Trarvferercias 8l Resto gl Secior Pblico
submtios y Subvercioms

Bypudas Socides

Pengions y jubllacianes

Tramils tah 4 Rdakcomisas, k
Transferanciss & le Seguricsd Socis
Dansthos

Transfarencias & Eterior

y Contratos Andlages

Partichpaciones y Aportaciones
Fantkpacones

Aportaciones

Torwenios

Intereses, Comisinnds y Otres Gastes de Ia Dewda Plbiica
intereses O b Deuda Pablca

Comisiones de ls Deuds Pbica

Gai05 de la Deuna Piblico

Casto por Coberivray

Apoyos Finencieros

Otros Gaytos y Pirdidas Exraordinarias

Extimaciones, Depreciaciones, Deserioras, Qbsokescencis y Ambrizaciones
Provisionss

Plminucian de Imentarios

Ausmenta por Psufidencs de EsUmaciones por Péetida o Deter ko o Dtaokencg
Ausmento por Insuficends de Prosisionas

Oeros Castos

Inversidn Piblica
erwersidn POblcs no Capltaleabie

Tetal da Gastos y Oiras Pérdidas

(4)

Resiltades dal 8 'Desaborra)

Bajo protesta de decir verdad declaramos questtE Estados Financieros sus y Notas

Autorizd

(3)

on razonablements corractas y son responsabilidgd del emisor.

Elabord:

(6)
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VERSION I FNTEGRACION DEL INFORME A LA CUENTA PUBLICA

INSTRUCTIVO DE LLENADO
Nombre del Formato: Informe de la Cuenta Publica

FORMATO No.1

Numeral Descripcion

1 Escribe el periodo y afios a reportar.

Escribe las cantidades por concepto del periodo actual.

Escribe las cantidades por concepto del periodo anterior.

Suma total de los conceptos por cada periodo puede ser positivo o negativo.

Escribe el grado académico, nombre y firma de la persona que autorizo.

ol |~ W N

Escribe el grado académico, nombre y firma de la persona que elaboré.
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Anexo 3

Informacion Contable
Cescanos | oescRancte e ) o on EEDDO | RACHIVO POF

ESTADO DE ACTVDADES [] o [ ]

ESTADO 0F SHUACION FRANCERA (] @ a2 Ll

ESTADO DE CAMEIOS EH LA STUACKN FRANCERA [} <L ']

ESTADO DE VARICION EN LA HACENDA PUSLICA ] & ot [ ]

ESTADO ANALITCO DEL ACTNG 1] @os L ] e
ESTADO ANALITICO DE LA DEVCA ¥ OTROS PASIVOS. L ] S [ ] 0 rpt ot
E5TADO O FLLUCS 0€ EFECTG ' @or ¥ o o0f ot
PATRRIONIO DEL ENTE FUSLICO DEL SECTOR PARAESTATAL 0 Teos [ ] LT
CONCLIACION CONTABLE - PRESURUESTAR ] & £l W e ot
“a WOTAS A LOS ESTADOS FANCEROS " woa ] LT
= MFDRWES DE PASIVOS CONTINGENTES % WOID o L ] L I TT

X
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s VERSION I t INTEGRACION DEL INFORME A LA CUENTA PUBLICA
Formato 2

“Tren Maya S.A. de C.V."

II.

Coord. Gral. de Mantto. De Equipo Ferroviario
Tarjeta No. TM./C.G.O.F.C./xxx/xxx (1)

Para atencién del C. Gral. Bgda. Intdte. E.M. Director General de Tren Maya S. A. de C.V. (2)
(XX XXX. 202x) (3)

Asunto.
En relacidn a la tarjeta No. T.M.LL /XXX (4)

En el primer nivel de las vifietas empleamos nimero romano.
A. En el segundo nivel de vifieta se emplea letra mayuscula.
a. En el tercer nivel de vifietas se emplea letra mintscula.

i. En este ejemplo se muestra que para el tercer nivel de vifietas se emplea nimero
romano en minuscula.

b. Asi quedaria un segundo punto del tercer nivel de vifietas.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

Nombre del procedimiento: Oficio de Informe a la Unidad de Administracién y

Finanzas

FORMATO No.2

Numeral Descripcion
1 Escribir el niumero de Oficio de acuerdo con la base de datos de la coordinacion.
2 Escribir a quien va dirigido el Oficio.
3 Escribir la fecha de la solicitud.
4 Escribir sobre la carga electrénica del informe en el SICP.

[EnY
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TREN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Defensa

MAYA UN[DAD DE ADMIN[STRAC[GN Y FINANZAS % = J Secretaria de la Defensa Nacional
5 VERSION I |INTEGRACION DEL INFORME A LA CUENTA PUBLICA

Hoja de autorizacién y/o cambios del procedimiento

Nombre del Procedimiento: Integracion del Informe a la Cuenta Publica. Fechi: 8 OCT 275
= & VL1 0D

Descripcidn y justificacion de cambios:

No aplica.

Realizo: Aprobé:

Mtro. Arggl Mendgza Cortés

£
Lic. Elo |?farv5]’alYéﬁez
Directora de Presupuesto y Coordinador General de Titulardela Unidad de
Contabilidad Finanzas Administracion y Finanzas

Control de cambios del procedimiento

Fecha Version Descripcién

vl 4Udd i No Aplica.

&

[
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TREN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
MAYA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS Defe nsa
Secretaria de la Defensa Nacional
- REGISTRO DEL INGRESO DE CUENTAS POR LIQUIDAR
VRREIC CERTIFICADAS

Objetivo

Establecer los lineamientos y acciones necesarias para el registro del reconocimiento del ingreso de las
Cuentas por Liquidar Certificadas (CLC), con el propdsito de asegurar el control, la veracidad y la
transparencia en el manejo de los recursos publicos, asi como la integracién de la informacién contable
y financiera institucional.

Ambito de aplicacién

Aplica de manera interna a todos los servidores publicos adscritos a la Coordinacién General de
Finanzas.

A nivel externo es aplicable a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP), a la Auditoria
Superior de la Federacidn (ASF), el Servicio de Administracién Tributaria (SAT), asi como los Auditores
Externos asignados por la Secretaria de Anticorrupcién y Buen Gobierno.

Politicas de operacion

El reporte de la cuenta por liquidar certificada (CLC) debera generarse en formato por FOLIO CON
CORTE.

El registro contable de la informacién contenida en las cuentas por liquidar certificadas debera
realizarse de manera semanal por la Gerencia de Contabilidad e Impuestos.

La Gerencia de Contabilidad e Impuestos reportara a la Gerencia de Control y Ejercido del Gasto
cuando los datos contenidos en el reporte de la cuenta por liquidar certificada sean incorrectos.

El siguiente procedimiento de desarrollard de conformidad con la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y los lineamientos que emite el Consejo Nacional de Armonizacién Contable.

Siglas

CLC Cuentas por Liquidar Certificadas.

SHCP Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

ASF Auditoria Superior de la Federacion.

SAT Servicio de Administracion Tributaria.

DPC Direccién de Presupuesto y Contabilidad.

GE Gerencia de Egresos

GCEG Gerencia de Control y Ejercicio del Gasto.

SOFC Subgerencia de Operaciones Financieras y Contables.
GCI Gerencia de Contabilidad e Impuestos
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AR : REGISTRO DEL INGRESO DE CUENTAS POR LIQUIDAR e e
VERDILNI CERTIFICADAS
Descripcién narrativa del procedimiento
Procedimiento: Registro del ingreso de Cuentas por Liquidar Certificadas
No. | Responsable Actividad Documentos Tiempo
inacié . rte de CLC
Coordinacion Acuerda a la DCP valide la informacién | ° (1)Rep9 e ce ;
1 General de . por Folio con Corte 1 dia
: contenida en el reporte de CLC.
Finanzas (Anexo 1)
Direccion de | Instruye a la GCI revise la informacion
’ Contabilidad c.onFemda en eI_ reporte de cuentas por | (1) Anexo 1 1 dia
y liguidar proporcionadas por la GCEG y la
Presupuesto GE.
Gerencia de Valida la informacién del reporte de
3 Contabilidad cuentas por liquidar e identifica | e (1) Anexo 1 1 dia
e Impuestos inconsistencias.
¢;PRESENTA INCONSISTENCIAS?
SI
Gerenciade | Emite mediante Oficio las inconsistencias | ¢ (2)  Oficio  de
4 Contabilidad encontradas a la DCP para solicitar las Inconsistencias 1 dia
e Impuestos correcciones. (Formato 1)
([:)clarnetzclj)?l?dgg Valida y firma el Oficio con las
5 y inconsistencias encontradas y remite a la |  (2) Formato 1 1h
Presupuesto GCER Yo B
CONTINUA CON LA ACTIVIDAD NO. 2
NO
Gerencia de Turna a la SOFC para identificar y clasificar
6 Contabilidad : P y e (1) Anexo 1 1h
el destino del recurso plasmado en la CLC.
e Impuestos
Subgerencia
de £
- Operaciones CI§S|f|ca las CLC, en concepto de pago de | (1) Anexo 1 1 a3
. : némina y a proveedores.
Financieras y
Contables
{CLC PARA PAGO DE NOMINA?
NO
Subgs;enua Rializg I?j cagtigra Zn t:el sistemla Con.tpatqi, « (3) Péliza de
8 Operaciones a través de pdlizas de ingreso, los asientos frigrese 1h

lNnancierasy
Contables

contables de las operaciones por ingresos
con base al reporte de CLC.

(Formalto 2)

NS

# _
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Descripcion narrativa del procedimiento
Procedimiento: Registro del ingreso de Cuentas por Liquidar Certificadas
No. | Responsable Actividad Documentos Tiempo
Subgerencia
de_ 5 e (1) Anexo 1
9 Operaciones | Archiva la documentacion. 3)F 9 1h
Financieras y * (3) Formato
Contables
SI
Subgerencia
de Revision Valida el monto del recurso para el pago
10 Documental de la némina y se procede al registro | e (1) Anexo 1 1 dia
de Vidticosy | contable.
Proveedores
¢ES CORRECTO EL MONTO?
NO
Gerencia de Emite mediante Oficio las inconsistencias | e (2) Oficio de
" Contabilidad encontradas a la DCP para solicitar las Inconsistencias 1 dia
e Impuestos correcciones. (Formato 1)
(?(I)rr?fackl)?l?dgz Valida y firma el oficio con las
12 inconsistencias encontradas y remite a la | e (2) Formato 1 1 dia
d GCEG.
Presupuesto
CONTINUA CON LA ACTIVIDAD No. 2
SI
Gerencia de Coordina el proceso a través de la SOFC
13 Contabilidad para el registro contable del ingreso del | e (1) Anexo 1 1h
e Impuestos recurso fiscal que se recibe.
Subgg;enua Realiza en el sistema Contpaqi, a través de
14 Operaciones pollgas de ingresos, los asientos contables | ¥3) Formato'2 1k
. . del ingreso del recurso, asegurando su
Financierasy !
correcto registro contable.
Contables
Subgerencia
de : . e (4) Balanza de
15 Operaciones Descarga del §|§tema Confcpaq| la balanza Comprobacién 1h
¢ ; de comprobacidn y lo remite a la GCI
Financierasy (Anexo 2)
Contables
Gerencia de Remite la balanza de comprobacién a sus
16 Contabilidad | superiores, para consulta y toma de | e (4)Anexo2 1h
e Impuestos decisiones.
Gerencia de .
17 Contabilidad Instruye a la SOFC archive |la o () ATEXG 2 1h

e Impuestos

documentacion para futuras consultas.
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TREN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
MAYA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS Defensa
ecretaria de la Defensa Naciona
- VERSIONI | REGISTRO DELINGRESO DE CUENTAS POR LIQUIDAR iy
CERTIFICADAS
Descripciéon narrativa del procedimiento
Procedimiento: Registro del ingreso de Cuentas por Liquidar Certificadas
No. | Responsable Actividad Documentos Tiempo
Subgerencia
de
18 Operaciones Archiva la documentacion. e (4) Anexo 2 1h
Financieras y
Contables

FIN DEL PROCEDIMIENTO

P
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Procedimiento de Registro del Ingreso de Cuentas por Liquidar Certificadas

Coordinacién General de Finanzas

Direccién de Presupuesto y
Contabilidad

Gerencia de Contabilidad e
Impuestos

Subgerencia de Operaciones

Financieras y Contables

Inicio

Acuerda para validar la
informacion contenida

2

Instruye revisar la
informacién contenida
en el reporte de cuentas

3

Recibe la informacion |
del reporte de cuentas

en el reporte de CLC.

A

por liquidar
proporcionadas por la
GCEG y la GE.

—1

5

Valida y firma el Oficio
con las inconsistencias

P por liquidar, valida e
identifica
inconsistencias.

iPresenta
inconsistencias?

Si

v

Emite mediante Oficio
las inconsistencias

encontradasy remite al
la GCEG y la GE.

—f

NJ

encontradas para
solicitar las

correccionei/;l
2,

6

Turna para identificar y
clasificar el destino del
recurso plasmado en la

CLC.
=

A 4

7

\
Clasifica las CLC, en |
concepto de pago de |

néminay a }—
1

proveedores.

_—




Pagina 125 de 332

VERSION I [-MP-HOMO5-CGF-2025
EN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
.hrdRAYA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS Defe nsa
Secretaria de la Defensa Nacional
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CERTIFICADAS

Procedimiento de Registro de Cuentas por Liquidar Certificadas

Direccidn de Presupuestoy Gerencia de Contabilidad e Subgerencia de Operaciones g:?g;"::t‘:fd?ﬁ::iﬂ?;
Contabilidad Impuestos Financieras y Contables Proveedores

12

Valida y firma el oficio

|con las inconsistencias |

1

Emite mediante Oficio
las inconsistencias

¢CLC para pago de
némina?

No

v 8

Realiza la captura en el
Contpaqi, a través de
pélizas de ingreso, los
asientos contables por
ingresos con base al
reporte de CLC.

Archiva la
documentacion

z

encontradasy remite a
la GCEG.

encontradas para <
solicitar las
correcciones.

\——C 2,

13

Coordina el proceso
para el registro

Si

v 10
]
Valida el monto del
recurso para el pago |
de la nominay se
procede al registro |

contable,
1.

4

¢Es correcto el monto?

contable del ingreso
del recurso fiscal que
se recibe.

14
Realiza en Contpaqi, a
través de pdlizas de
P ingresos, los asientos
contables del ingreso
del recurso. ]
16 v 15
zgmltf‘:’lg;‘?‘gﬁ;:aﬁ: Descarga del sistema {
pros Contpaqi la balanza de
SUpELITe S paes - comprobacién y lo
consulta y toma de | remite
decisiones, :
v 17 18
Instruye para archivo | A
de la documentacion 12 d Archwat :E. 5
para futuras consultas. ecHneniacil
4

]

&

e
)
wu
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M AYA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS f Defensa

- IMIN K AR VERSION 1 REGISTRO DEL INGRESO DE CUENTAS POR LIQUIDAR B
CERTIFICADAS

Listado de formatos y anexos

No. Nombre del documento
1 Reporte de CLC por Folio con Corte (Anexo 1)
2 Oficio de Inconsistencias (Formato 1)
3 Péliza de Ingreso (Formato 2)
4 Balanza de Comprobacién (Anexo 2)

[ i ¢ .% ‘ éw ‘1* "f ? 7‘12 6 ! ‘j: \ -i: i ‘_vk (51
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=Y VERSION I REGISTRO DEL INGRESO DE CUENTAS POR LIQUIDAR
CERTIFICADAS
D@t # hatienda.gob.mu/<ia

£ ( SISTEMA DE
‘.&9‘?} SHCP nAnmm
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= HMIN AN VERSION I REGISTRO DEL INGRESO DE CUENTAS POR LIQUIDAR
CERTIFICADAS
Formato 1
Sria. Def. Nal. Tren Mava. SA.de C.V.
(1
(2)

Para atencién del
del Tren Maya S.A de C.V.

(3) Confundamento en los articulos 43 y 67 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental,
donde esta empresa estd obligada a reunir la documentacién que comprueba el gasto
debidamente integrada, legalizada y verificada en el portal del SAT, le agradeceré remita a
la Gerencia de Contabilidad e Impuestos, la comprobacién o justificacion de los siguientes

(4) pagos lo anterior, para estar en condiciones de integrar los estados financieros en tiempo
y forma.

Se adjunta relacién de los pagos de los que no se cuenta con comprobacion (Anexo 1), asi
(5) como de los depésitos sin identificar (Anexo 2) correspondientes al primer semestre del
ejercicio 2025.

Atentamente.

Dir. de la Coord. Gral. de Finanzas

Para superior conocimiento.

(7)

Para su conocimiento.

(8)

BY-IERY-IY-I-I)-IOO-IOY 128 mmmmwmmm
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CERTIFICADAS

INSTRUCTIVO DE LLENADO
Nombre del Formato: Oficio de Inconsistencias

FORMATO No. 1

Numeral Descripcion
Numero de tarjeta.

Fecha de realizacion de la tarjeta.

Fundamento legal.

Explicacién de las inconsistencias.

Inconsistencias requeridas.

Nombre, cargo y firma de la persona que suscribe.
Copia para conocimiento del personal.

Rubricas.

X |N|O (A WIN|—

¥
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TSHMIN K'AAK

VERSION I

Formato 2

Tren Maya, SA. deC.V. Hoja: (1)
Impreso de pélizas del (2) (2) Fecha:
Moneda: Peso Mexicano

Reg Fed ' TMAZZ0603080

Cuenta Nombre Referencia Seg. Parcial Cargos Abonos
(3) Pdliza de Ingresos nimero (4) correspondiente al (2)
(5)

1-1-2-3-0000000 Deudores diversos por cobra.. ———

1-1-2-3-0100003

4-2-21-0000000 Transferencias y asignaciones
4-2-2-1-0000100

8-1-2.1-0000000 Presupuesto de Ingresos por ..

8-1-2-1-9100100 = (6)

8-1-4-1-0000000 Presupuesto de Ingresos Dev..
8-1-4-1-9100100
8-1-4-1-9100100

8-1-5-1-0000000 Presupuesto de ingresos Rec..
8-1-5-1-9100100 —_

Total CFD/CFDI:
Total Comp Ext:

Total CFOVCFDI 7

&é
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VERSION I CERTIFICADAS

. Defensa

Secretaria de la Defensa Nacional

. Numeral Descripcion

Hoja de la pdliza.

1

INSTRUCTIVO DE LLENADO
Nombre del Formato: Péliza de Ingreso

FORMATO No.2

Fecha en que ingreso el recurso al banco.

Tipo de péliza (Diario, Ingreso o Egreso)

Numero de poliza.

Concepto que describe la transaccién bancaria.

Asiento contable.

N b jWwWN

Datos de la factura relacionada.

¥

v/
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VERSIUNL CERTIFICADAS
Anexo 2

CONTPAQ | Tren Maya, S.A.de C.V. Hoja:

Balanza de comprobacién del al Fecha:
Cuenta Nombre Saldosiniciales SaldosActuales

Deudor Acreedor Cargos Abonos Deudor Acreedor

2-1-1-9-0200691
2-1-1-9-0200692
2-1-1-9-0200693
2-1-1-9-0200694
2-1-1-9-0200695
2-1-1-9-0200696
2-1-1-9-0200697
2-1-1-9-0200700
2-1-1-9-0200701

2-1-1-9-0200703
2-1-1-9-0200704
2-1-1-9-0200705
2-1-1-9-0200706
2-1-1-9-0200708
1-1-9-0200716
1-1-9-0200718
1-1-9-0200722
1-1-9-0200723

-5-1-0000000
-5-1-0000001

-5-9-0000000
-5-8-0000001
1-5-9-0000002

3-1-1-2-0000000
3-1-1-2-0000100
3-1-1-2-0000200

3-1-1-3-0000000
3-1-1-3-0000001
3-1-1-3-0000100

3-1-1-4-0000000
3-1-1-4-0000001
3-1-1-4-0000100

3-1-2-1-0000000
3-1-2-1-0000003

3-2-1-1-0000000
3-2-1-1-0000001

3-2-2-1-0000000
3-2-2-1-0000001

3-2-4-1-0000000
3-2-4-1-0000001

3-2-5-1-0000000
3-2-5-1-0000001

4-1-7-4-0000000
4-1-7-4-7400200
4-1-7-4-7400300
4-1-7-4-7400500
4-1-7-4-7400700
4-1-7-4-7400800

2.
2-
2.
2.
21
2.1
21
21
2-

/.
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CERTIFICADAS

Hoja de autorizacién y/o cambios del procedimiento

Nombre del Procedimiento: Registro del ingreso de Cuentas por Liquidar | Fecha:
Certificadas. 1§ OCT 20

Descripcion y justificacion de cambios:

No aplica.
/ il
Realizo:; Aprobd;
/ l !,/a/ -y _//”I:;l:ﬂl/// Pl
Lic. Elodia fl‘arvajal Yafiez Felipe Noé Romero Polanco
Directora de Presupuesto/y/ Coordinador General de
Contabilidad Finanzas
Control de cambios del procedimiento
Fecha Version Descripcion
¢ [} ‘G' ‘}“")a' :
b 5.—-“&4.} _:UL{:? I NO Apl'ca
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Secretaria de la Defensa Nacional

REGISTRO DE PROVISIONES Y PAGOS A PROVEEDORES)

ERRRESIE A TRAVES DE CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS

Objetivo

Establecer los lineamientos y acciones necesarias para el registro de las provisiones y de los pagos a
proveedores mediante Cuentas por Liquidar Certificadas (CLC), con el fin de asegurar la aplicacion
del gasto, la transparencia en el uso de los recursos publicos y el cumplimiento de las disposiciones.

Finanzas.

Ambito de aplicacién

e Aplica de manera interna a todos los servidores publicos adscritos a la Coordinacién General de

e A nivel externo el procedimiento involucra a los proveedores de bienes y servicios, que una vez
cumplidas las condiciones contractuales y entregada la documentacion correspondiente, son sujetos
de pago a través de Cuentas por Liquidar Certificadas, asi mismo involucra a la Secretaria de Hacienda
y Crédito Publico (SHCP), la Auditoria Superior de la Federacién (ASF).

corte.

del gasto.
El siguiente

Politicas de operacién

e El reporte de la cuenta por liquidar certificada (CLC) debera generarse en formato por folio con

e El registro contable de la informacién contenida en las cuentas por liquidar certificadas debera
realizarse de manera diaria por la Gerencia de Contabilidad e Impuestos.

e La Gerencia de Contabilidad e Impuestos reportard a la Gerencia de Control y Ejercido del Gasto
cuando los datos contenidos en el reporte de la cuenta por liquidar certificada sean incorrectos.

¢ Para el registro de la provision del gasto se requerira la factura (representacion impresa del CFDI) | /]

Gubernamental y los lineamientos que emite el Consejo Nacional de Armonizacién Contable.

procedimiento de desarrollard de conformidad con la Ley General de Contabilidad

Siglas

CLC Cuentas por Liquidar Certificadas.

SHCP Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

ASF Auditoria Superior de la Federacion.

DPC Direccion de Presupuesto y Contabilidad.

GCI Gerencia de Contabilidad e Impuestos

GCEG Gerencia de Control y Ejercicio del Gasto.

SOFC Subgerencia de Operaciones Financieras y Contables.

PG FIECIEGIEGIE () B (5] & (o) SN EL NN (61 B (o) X (o) E (G) B (s} {[F)E ] R () H (3]
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Descripcién narrativa del procedimiento

Procedimiento: Registro de Provisiones y Pagos a Proveedores a Través de Cuentas por Liquidar
Certificadas

No. | Responsable Actividad Documentos Tiempo
Coordinacién | Acuerda a la DCP valide la informacion * {0 [Anexa 1)
1 General de contenida en el reporte de CLC con sus e (2)Factura 1 dia
Finanzas respectivas facturas de gastos.
(Anexo 2)
e (1) Reporte de
Direcciéon de Instruye a la GCI revise la informacion CLC por Folio
5 Contabilidad contenida en el reporte de cuentas por con Corte 1 dia
y liguidar y las facturas de gastos (Anexo 1)
Presupuesto | proporcionadas por la GCEG.
e (2) Anexo 2
. Recibe la informacién del reporte de
g gc?rzsantfill?diz cuentas por liquidar, valida y rectifica que | * (1Anexor —
S DR los expedientes con la documentacion . (2) Anexo 2
P soporte estén completos.
¢LA DOCUMENTACION SOPORTE ESTA COMPLETA?
NO
Gerenciade | Emite mediante Oficio las inconsistencias | ¢ (3) Oficio de
4 Contabilidad | encontradas a la DCP para solicitar las inconsistencias 1 dia
p
e Impuestos correcciones. (Formato 1)
(l?clarstcactl)?l?dgg Valida y firma el Oficio con las
5 y inconsistencias encontradas y remite a la ¢ (3) Formato 1 1h
Presupuesto BLES]
CONTINUA CON LA ACTIVIDAD No. 2
SI
y Coordina el proceso a través de la SOFC
6 Cc-]cfr:fantfill?difj para el registro contable de las provisiones b (1) Anexot iy
& THIBIEEtE y los pagos efectuados a proveedores a e (2) Anexo 2
P través de las CLC.
Subg:;enua Realiza 1§ captura en e,I.sistema‘co'ntable e (4) Poliza de
4 D i Contpagi, a traves de polizas de diarios, las Diario i€l
Fir?ancieras provisiones de los pagos efectuados a
Contablesy proveedores a través de las CLC. (Formato 2)
SubQSreenua Eegistra lla captura gn el’;s,'isten;a contable | (5) Poliza de
8 Operaciones ontpagqi, a través de pdlizas de egresos, Egreso i di

Financierasy
Contables

los pagos efectuados a proveedores a
traves de las CLC.

(Formato 3)

\
[N
w

1

{
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Descripcion narrativa del procedimiento

Procedimiento: Registro de Provisiones y Pagos a Proveedores a Través de Cuentas por Liquidar
Certificadas

No. | Responsable Actividad Documentos Tiempo
Subgerencia
e (6) Balanza de
9 0 erg::aiones Descarga del sistema Contpagi la balanza f:o)m robacion 1h
F.P j de comprobacion y la remite a la GCI. P
inancieras y (Anexo 3)
Contables
Gerencia de Concilia los saldos provenientes del reporte | « (1) Anexo 1
10 Contabilidad de CLC contra los registros contables 1h
e Impuestos correspondientes. ¢ (6) Anexo 3
¢PRESENTAN ALGUNA DIFERENCIA?
SI
Emite observaciones y comentarios,
Gerencia de orientados a la deteccion de discrepancias
11 Contabilidad | y a la conciliacién de los montos, a la 1 dia
e Impuestos | Subgerencia de Operaciones Financierasy
Contables para sus debidas correcciones.
Subgerencia
de Atiende a los comentarios y observaciones
12 Operaciones | recibidos y efectia las correcciones 1 dia
Financierasy | pertinentes.
Contables
CONTINUA CON LA ACTIVIDAD No.
NO
Gerencia de Remite la balanza de comprobacién a sus
13 Contabilidad superiores, para consulta y toma de e (6) Anexo 3 1h
e Impuestos decisiones.
Gerencia de .
si Instruye a la SOFC archive Ila
L mistsllip s documentacion para futuras consultas. ¢ [6)Anexc:3 Th
e Impuestos
: e (1) Anexo 1
Subgs;enma T
. ., F to1
15 Operaciones | Archiva la documentacion. * (3) Formato 1h

Financieras y
Contables

e (4) Formato 2
e (5) Formato 3
e (6) Anexo 3

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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VERSION I REGISTRO DE PROVISIONES Y PAGOS A PROVEEDORES
A TRAVES DE CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS

Procedimiento de Registro de Provisiones y Pagos a Proveedores a través de Cuentas por Liquidar Certificadas

Coordinacian Ceneral da Finanzas Direccién de Presupuesto y Gerencia de Contabilidad e

Contabilidad Impuestos
Inicio

Subgerencia de Operaciones
Financieras y Contables

v 1 2

3
Acuerda para validar la ; , Instiuyerevisar la Recibe la informacion del
informacién contenida Ef?;;arifgecgﬂé::gapzc reporte de cuentas por
—» e i i :
en el reporte de.CLC "1 liquidar y las facturas de L I'quLd:[6:§;digigiigzca
:E_on Sus FESPECTES gastos proporcionadas q p
acturas de gastos.

por la GCEG estén completos.
1 1, L
2 2.‘

iLa documentacion
soporte estd completa?

No

5 ¢ i
Valida y firma el Oficio ET;'teinmE:::tfngg;lO
con las inconsistencias | s Inco d
encontradasy remite al EnCOnFrg as para Si

la GCEG solicitar las
‘ correcciones.
'\__'_/‘_"\

6

Coordina el proceso
para el registro contable|
de las provisiones y

pagos efectuadosa |
proveedores por medio

de las CLC. 1
y 7
Realiza la captura en

Contpagi, a través de
polizas de diarios, las
provisiones de los pagos
efectuados a proveedores

a través de las Ci(i./ﬂ

h 4

BY-oY-rol-ri-rol-ry-rol-foy-roy 137  =foY-loFo)-1o) !ﬂf(ﬁ“\ (OV-Io)-IoF
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Procedimiento de Registro de Provisiones y Pagos a Proveedores a través de Cuentas por Liquidar
Certificadas
Direccién de Presupuestoy Gerencia de Contabilidad e Subgerencia de Operaciones
Contabilidad Impuestos Financieras y Contables
8
Registra la captura en
Contpagi, a través de
pélizas de egresos, los
pagos efectuados a
proveedores a través
de las CLC. —
5.
10 ' 9

Concilia los saldos
provenientes del
reporte de CLC contra

Descarga del sistema
Contpaqi la balanza de

los registros contables

correspondientes. [
i//ii
6.

iPresentan alguna
diferencia?

Si

v

1

Emite observaciones y

comprobacién y la
remite.

12

Atiende a los
comentarios y
observaciones

comentari ra sus B e P
P debiga;acooriepciignes " | reclbldosy efectiia las
: correcciones
pertinentes.
; ®
Remite la balanza de
comprobacién a sus
P  superiores, para
consulta y toma de
decisiones.
6.
\ 4 14 15

Instruye se archive la
documentacion para
futuras consultas.

Archiva la
documentacion

L/H

mmm'mﬁmﬁm@ 138
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VERSION I

Listado de formatos y anexos

No. Nombre del documento

1 Reporte de CLC por Folio con Corte (Anexo 1)

Factura (Anexo 2)

Oficio de Inconsistencias (Formato 1)

Péliza de Diario (Formato 2)

Poliza de Egreso (Formato 3)

o (bW N

Balanza de Comprobacién (Anexo 3)

{)E(e) 2 GIE ) H () H () H (5] & (5] & (o) SN E -r?-n-m:mm-rﬁ\iﬁmm'mm‘
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Anexo 1

SIAFF

G EGEG BRI R (L )8 () 140 :m:@;ﬂﬂmﬁfﬂ_m:m:ﬂ:



VERSION I I-MP-HOMO5-CGF-2025 Pagina 141 de 332
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MAYA COORDINACION GENERAL DE FINANZAS o= H Defensa
4 Secretaria de la Defensa Nacional
TSHMIN K'AAK VERSION [ REGISTRO DE PROVISIONES Y PAGOS A PROVEEDORES
A TRAVES DE CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS
Anexo 2
RFC smisor: Folio Nacal:
Nombre smisor: No. de serle dal CSD:
Folio: Codigo postal, fecha y hora de
RFC receptor: TMA220£03080 emision:
Nombre receptor:  TREN MAYA Efecto de comprobants: Ingreso
Codigopostal del 11200 Regimen Rscal:
receptor:
Regimen Nscal General de Ley Personas Morales Exportacion: No agiica
receptor:
Uso CFDL; Gastos en general
Conceptos
- | e S s
P — e o e
sl = o VA [R——s Tews  t600%
Moneda: Peso Mexicano Subtotat
. Impuestos trasladados VA  15.00%
Forma de pago: s
Metodo de pago: Pago en una sola exhibicion
Complemento de Impuestos locales (V1.0):
o Lo Trambods | rescetnmiade | imgors
I 200 % 1
Selio digital del CFDI:
2ebo digial del SAT:
Original del e certifioacion dightal del 3AT:
RFC del proveedsor de sertiicacion: Fecha y hora de cerumoasion:
No. de cerie ool certifioado SAT

S ER L GIEG G ER EGE () 141 :m:m:m:rﬁa:m:m:m:@:
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TSIMIN K'AAK VERSION I REGISTRO DE PROVISIONES Y PAGOS A PROVEEDORES
A TRAVES DE CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS
Formato 1
Stia. Def. Nal. Tren Mava. S.A. de C.V.
(1
(2)

Para atencion del

del Tren Maya S.A de C.V.

(3) Confundamento en los articulos 43 y 67 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental,
donde esta empresa estd obligada a reunir la documentacion que comprueba el gasto
debidamente integrada, legalizada y verificada en el portal del 5AT, le agradeceré remita a
la Gerencia de Contabilidad e Impuestos, la comprobacidn o justificacién de los siguientes

(4) pagos lo anterior, para estar en condiciones de integrar los estados financieros en tiempo
y forma.

Se adjunta relacién de los pagos de los que no se cuenta con comprobacion (Anexo 1), asi
(5) como de los depésitos sin identificar (Anexo 2) correspondientes al primer semestre del
ejercicio 2025.

Atentamente.
(6)

Dir. de la Coord. Gral. de Finanzas

Para superior conocimiento.

(7)

Para su conocimiento.

@)

S (4] 5 (5] 5 (6] H (7] H(e) H [F) H (4] & (3] = (¢) S Y. :@:Eﬂ:@:r&{'ﬁ\:@’-@lﬂiﬂz.
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SHMIN K'AA} VERSIONT REGISTRO DE PROVISIONES Y PAGOS A PROVEEDORES|
A TRAVES DE CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS

INSTRUCTIVO DE LLENADO
Nombre del Formato: Oficio de Inconsistencias

FORMATO No. 1

Numeral Descripcion

Numero de tarjeta.

Fecha de realizacion de la tarjeta.

Fundamento legal.

Explicacion de las inconsistencias.

Inconsistencias requeridas.

Nombre, cargo y firma de la persona gue suscribe.
Copia para conocimiento del personal.

Ruabricas.

N WIN|—
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A TRAVES DE CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS
Formato 2
Tren Maya, S.A. de C.V. Hoja: (1)
Impreso de pélizas del (2) (2) Fecha:
Moneda: Peso Mexicano
M m W DU VORI S— e e e e e e e e
Cuenta Nombre Referencia  Seg. Parcial Cargos Abonos
(3) Péliza de Dianio nimero (4) comrespondiente al (2)
(5)
8-2-4-1-0000000 Presupuesto de Egresos Co.. ————_
8-2-4-1-3710400
8-2-4-1-3710400
§-2-2-1-0000000 Presupuesto de Egresos por ..
8-2.2-1-3710400
5-1-3-7-0000000 Servicios de traslado y viitic.. : 6)
5-1-3-7-3710401
5-1-3-7-3710401
2-1-1-9-0000000 Otras Cuentas por PagaraC..
2-1-1.9-0200375
8-2-5-1-0000000 Presupuesto de Egresos Dev..
_—/
8-2-5-1-3710400
CFDICFDI ASOCIADOS A LA POLIZA
Emisidn Tipo  Serie Foho uuID RFC Razén Social Total
Ingreso F CONCESIONA I ¢/
Total CFDI:
Total Ext
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TSIMIN KAAK vERsIGN REGISTRO DE PROVISIONES Y PAGOS A PROVEEDORES

A TRAVES DE CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS

INSTRUCTIVO DE LLENADO
Nombre del Formato: Péliza de Diario
FORMATO No.2
Numeral Descripcion
1 Hoja de la pdliza.

Fecha de la factura.

Tipo de paliza (Diario, Ingreso o Egreso)
Numero de poéliza.

Concepto que describe la provision.
Asiento contable.

Datos de la factura relacionada.

N iw|N
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA i
al}\EYbA COORDINACION GENERAL DE FINANZAS LTSN Defe’nsla'
TSIMIN K'AAK VERSION I REGISTRO DE PROVISIONES Y PAGOS A PROVEEDORES
A TRAVES DE CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS
Formato 3
Tren Maya. S.A. de C.V. Hoja: (1)
Impreso de pélizas del (2) (2) Fecha.
Moneda: Peso Mexicano
Cuenta ~ Nombre _ Referonc_la Seg. Parcial  Cargos ~ Abonos
(3) Poliza de Egresos nimero (4) correspondiente al (2)
(5)
8-2-6-1-0000000 Presupuesto de Egresos Ejer..”
8-2-6-1-3710400
8-2.6-1-3710400

8-2-5-1-0000000 Presupuesto de Egresos Dev..
8.2.5-1-3710400

2-1-1-2-0000000 Proveedores por Pagar a Cort.. >_ (6)
2-1-1-2-0100076

1-1-2-3-0000000 Deudores diversos por cobra..
1-1-2-3.0100003

8-2-7-1-0000000 Presupuesto de Egresos Pag..
8-2-7-1-3710400

Total CFD/CFDI
Total Comp Ext

(7) Total CFDICFDI

“EY-IF)-Y--Y-o-ox-oy 146 :m:ﬁ:@:ﬁa:@:m_m:m:



VERSION I I-MP-HOMO5-CGF-2025 Pagina 147 de 332
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA i
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REGISTRO DE PROVISIONES Y PAGOS A PROVEEDORES
A TRAVES DE CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS

VERSION I

INSTRUCTIVO DE LLENADO
Nombre del Formato: Péliza de Egreso

FORMATO No.3

Numeral Descripcion

Hoja de la pdliza.

Fecha en que se realizé el pago.

Tipo de pdliza (Diario, Ingreso o Egreso)
Numero de poliza.

Concepto que describe la transaccién bancaria.
Asiento contable.

Datos de la factura relacionada.

-
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TSIHIMIN K'AAK

VERSION I

Anexo 3

CONTPAQI Tren Maya, S.A.de C.V. Hoja:
Balanza de comprobacion del al Fecha:

Cuenta Nombre Saldosiniclales SaldosActuales
Deudor Acreedor Cargos Abonos Deudor Acreedor

2-1-1-9-0200691
2-1-1-9-0200692
2-1-1-9-0200693
2-1-1-9-0200694
2-1-1-9-0200695
2-1-1-9-0200696
2-1-1-9-0200697
2-1-1-9-0200700
2-1-1-9-0200701
2-1-1-9-0200703
1-1-9-0200704
-1-9-0200705
-1-9-0200706
-1-9-0200708
1-9-0200716
1-9-0200718
1-9-0200722
-1-9-0200723

2-
2-1
2-1
2-1
2-1
21
241
2-1

2-1-5-1-0000000
2-1-5-1-0000001

1-5-9-0000000
1-5-9-0000001
1-5-9-0000002

3-1-1-2-0000100
1-1-2-0000200

-1-1-3-0000000
-1-1-3-0000001
3-1-1-3-0000100
3-1-1-4-0000000

3-1-1-4-0000001
3-1-1-4-0000100

3-1-2-1-0000000
3-1-2-1-0000003

3-2-1-1-0000000
3-2-1-1-0000001

3-2-2-1-0000000
3.2-2-1-0000001

3-2-4-1-0000000
3-2-4-1-0000001

3-2-5-1-0000000
3-2-5-1-0000001

4-1-7-4-0000000
4-1-7-4-7400200
4-1-7-4-7400300
4-1-7-4-7400500
4-1-7-4-7400700
4-1-7-4-7400800

2
2
2
3-1-1-2-0000000
3
3
3
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_— REGISTRO DE PROVISIONES Y PAGOS A PROVEEDORES|
A TRAVES DE CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS
Hoja de autorizacion y/o cambios del procedimiento
Nombre del Procedimiento: Registro de provisiones y pagos a proveedores a | Fecha:
través de Cuentas por Liquidar Certificadas 28 OCT 2025

Descripcion y justificacion de cambios: No aplica.

Realizd:

Lic. Elodia’C#vajal Yafez

Directora de Presupuesto Coordinador General de
Contabilidad Finanzas

Adminigtracion y Finanzas

Control de cambios del procedimiento

Fecha Version Descripcion

l ﬁ ot 2025 I No Aplica

BYBERV-PV-PEBEBEREBYE 149 (BYBER-O-B:O-G-OFO)

10)



VERSION 1 1-MP-HOM05-CGF-2025 Pagina 150 de 332
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
TREN

COORDINACION GENERAL DE FINANZAS 1 Defensa
MAYA REGISTRO DE EGRESOS DE LA ORGANIZACION " Secretaria de la Defensa Nacional
VERSION I FINANCIADOS CON RECURSOS DE LOS INGRESOS
PROPIOS

Objetivo

Establecer los lineamientos operativos y administrativos necesarios para llevar a cabo el registro
contable de los egresos de la organizacion financiados con recursos de los ingresos propios,
asegurando la integracién de la documentacion soporte, la trazabilidad de los movimientos financieros
y la captura en el sistema contable CONTPAQI. Este procedimiento busca garantizar la confiabilidad,
transparencia y cumplimiento normativo de la informacion financiera.

Ambito de aplicacién

Aplica de manera interna a todos los servidores publicos adscritos a la Coordinacién General de
Finanzas.

A nivel externo es aplicable a la Secretaria de Hacienday Crédito Publico (SHCP), a la Auditoria Superior
de la Federacion (ASF), asi como a proveedores, prestadores de servicios y cualquier tercero con quien
la organizacion realice operaciones financieras. La colaboracion externa se centra en la emisién y
entrega de facturas validas, asi como comprobantes de pago que permitan respaldar contablemente
las operaciones, conforme a las disposiciones fiscales vigentes.

Politicas de operacion

Se contara con la documentacion soporte (facturas) que respalde la afectacién contable.

Se contara con los comprobantes bancarios de cada uno de los pagos para realizar el registro
correspondiente en la péliza de egreso.

Para la elaboracién y captura se deberd contar con usuario y contrasefia en el médulo de contabilidad
en el sistema CONTPAQI, se ingresara al periodo que corresponda, especificando fecha, tipo de péliza,
concepto de esta y posteriormente se realizard el registro correspondiente.

El siguiente procedimiento de desarrollara de conformidad con la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y los lineamientos que emite el Consejo Nacional de Armonizacion Contable,

Siglas
SHCP Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
ASF Auditoria Superior de la Federacion.

Descripciéon narrativa del procedimiento

Procedimiento: Registro de egresos de la organizacién financiados con recursos de los ingresos

propios
No. Responsable Actividad Documentos Tiempo
Conrdinaritn Acuerda a la Dlreclcmn de Co_ntablllda'd'y e (1) Factura
Presupuesto valide la informacion (Anexo 1) ,
1 General de i . 1dia
i E— Fontem a en los expedientes que |e (2)Comprobante
incluyen las comprobaciones bancarias y bancario
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REGISTRO DE EGRESOS DE LA ORGANIZACION
FINANCIADOS CON RECURSOS DE LOS INGRESOS

Defensa

Secretaria de la Defensa Nacional

Descripcion narrativa del procedimiento

Procedimiento: Registro de egresos de la organizacién financiados con recursos de los ingresos

propios
No. Responsable Actividad Documentos Tiempo
fiscales relacionadas con los gastos de (Anexo 2)
esta empresa.
Instruye a la Gerencia de Contabilidad e
. - Impuestos revise la informacidén
DIrECeion oe contenida en los expedientes ue
Contabilidad . ) P .q (1) Anexo 1 ’
2 incluyen las comprobaciones bancarias y (2) Anexo 2 1 dia
p y fiscales relacionadas con los gastos de
resupuesto g
esta empresa proporcionadas por la
Gerencia de Egresos.
. Revisa la informacion de los expedientes y
Gerencia de : : S
- la remite a la Subgerencia Revision (1) Anexo 1 ,
3 Contabilidad N 1 dia
Documental de Viaticos y Proveedores (2) Anexa 2
e Impuestos et
para su verificacion.
Subgerencia Verifica que los expedientes contengan la
Revisidn integracion correcta de la documentacion,
., . e (1) Anexo 1
4 Documental asi como su correspondiente legalizacion | (2) Anexo 2 1h
de Viaticos y y los remite a la Gerencia de Contabilidad
Proveedores e Impuestos.
¢ESTAN CORRECTOS Y COMPLETOS LOS EXPEDIENTES?
NO
GEreTici da Emite mediante oficio las |r!con§|,stenuas (3) Oficio de
- encontradas a la Direccion de s : . .
5 Contabilidad i o . inconsistencias 1 dia
Contabilidad y Presupuesto para solicitar
e Impuestos < (Formato 1)
las correcciones.
([:)(;rrftzctl)?lindgz Valida y firma el oficio con las
6 inconsistencias encontradas y remite a la |e (3) Formato 1 1h
y Gerencia de Egresos.
Presupuesto
CONTINUA CON LA ACTIVIDAD No.
SI
Coordina el proceso a través de la
Gerencia de Subgerencia de Operaciones Financierasy
o . (1) Anexo 1
7 Contabilidad | Contables para el registro contable de la 1h
., (2) Anexo 2
e Impuestos provision y el pago a proveedores con
recursos propios.
Subgsrenma Registra en el sistema contable Contpagj,
e , . - . .
i a través de polizas de diarios, las (4) Péliza de diario ,
8 Operaciones i 5 f r 5 1 dia
Financieras y provisiones de Ios’ pagos e ectuado; a (Formato 2)
Fantablas proveedores a través de ingresos propios.
OYRV-OVO-OVOFBNGFr 151 [BF6) IR[
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REGISTRO DE EGRESOS DE LA ORGANIZACION w2 secretaria de 1a Defensa Nacional
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PROPIOS
Descripcidn narrativa del procedimiento
Procedimiento: Registro de egresos de la organizacién financiados con recursos de los ingresos
propios
No. Responsable Actividad Documentos Tiempo
Subgerencia Reglstra en ells_lstema contable Contpaqi, |, (5) Péliza de
de a través de pélizas de egresos, los pagos .
9 ; . Egreso 1 dia
Operaciones efectuados a proveedores a través
! : ; : (Formato 3)
Financieras ingresos propios.
Subgerencia
de Descarga del sistema Contpaqi la balanza |e (6) Balanza de
10 Operaciones | de comprobaciény la remite a la Gerencia comprobacion 1h
Financierasy de Contahilidad e Impuestos. (Anexo 3)
Contables
. Con.c.lha los saldos provenientes de los |/ 1) Anexe 1
Gerencia de auxiliares de las cuentas contables de los
L . e (2) Anexo 2
11 Contabilidad proveedores  contra los  registros e (4) Formato 2 1h
e Impuestos contables  correspondientes y la
: . e (5)Formato 3
documentacién soporte.
¢LOS REGISTROS CONTABLES SON CORRECTOS?
NO
Emite observaciones y comentarios,
; orientados a la deteccién de discrepancias
Gerencia de 5, ;
e U omisiones en los registros contables, a y
12 Contabilidad : ; 1 dia
N ——— la Subgerencia de Operaciones
5 Financieras y Contables para sus debidas
correcciones.
Subgerencia
de Atiende a los comentarios y
13 Operaciones | observaciones recibidos y efectia las 1 dia
Financierasy | correcciones pertinentes.
Contables
CONTINUA CON LA ACTIVIDAD No.7
SI
Gerencia de Remite la balanza de comprobacién a sus
14 Contabilidad | superiores, para consulta y toma de |e (6)Anexo3 1h
e Impuestos decisiones.
e (1)Anexo 1
Gerencia de Instruye a la Subgerencia de Operaciones « {2 Anem 2
i : - : e (3) Formato 1
15 Contabilidad Financieras y Contables, archive la « (4) Formato 2 1h
e Impuestos documentacion para futuras consultas.
e (5)Formato 3
e (6) Anexo 3
Subgerencia o (1) Anexo 1
16 de Archiva la documentacion. e (2)Anexo2 1h
Operaciones e (3) Formato 1

oY-lo
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Descripcién narrativa del procedimiento

Procedimiento: Registro de egresos de la organizacién financiados con recursos de los ingresos

propios
No. Responsable Actividad Documentos Tiempo
Financierasy e (4) Formato 2
Contables e (5)Formato3
e (6) Anexo 3

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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VERSION

PROPIOS

REGISTRO DE EGRESOS DE LA ORGANIZACION
FINANCIADOS CON RECURSOS DE LOS INGRESOS

Defensa

Secretaria de la Defensa Nacional

Procedimiento de Registro de Egresos de la Organizacién Financiados con Recursos de los Ingresos Propios

=

5

Valida y firma el oficio
con las

Emite mediante oficio

inconsistencias
encontradas

las inconsistencias
encontradas.

L_/E

;Los registros
contables son
correctos?

NO

L/E

S

zEstan correctos
completos los
expedientes?

7

Coordina el proceso
para el registro
contable de la

8

Registra en el sistema
contable Contpagi, a
través de pdlizas de

provision y pago a
proveedores con

recursos propios

A3

Concilia los saldos
provenientes de los
auxiliares de las
cuentas contables de
los proveedores

\‘ diarios, las
l provisiones de los

pagos efectuados —‘

9

Registra en el sistema
contable Contpagi, a
través de pdlizas de

| egresos, los pagos

1 efectuados
— T
10

Descarga del sistema

12

Emite observacionesy|
comentarios,
orientados ala
deteccion de
discrepancias u
omisiones en los

registros contables
14

Remite la balanza de

comprobacioén a sus
superiores

15

Recibe los resultados
de la investigacion y

e
L

Contpagqi la balanza
de comprobacién

13
Atiende a los
comentarios y
observaciones

recibidos y efectla las|
correcciones
pertinentes.

16

Archiva la

el esquema de

precios y tarifas.

documentacion.

e

o

/
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Direccién de Contabilidad y ¥ de Subgerencia de Operaciones
Coordinacién General de Finanzas P P 3 Gerencia de Contabilidad e Impuestos | Vikticos y Proveedores Financieras y Contables
1 2 3 4
Acuerda se valide los Verifica que los
expedientes de Instruye la revision de Revisa la informacion expedientes
comprobacién los expedientes de de los expedientes de contengan la
relacionados con los comprobacion. comprobacién. integracion correcta
gastos de la empresa. de la informacion.
. 1. 2
L 2,

4
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PROPIOS

Secretaria de la Defensa Nacional

Listado de formatos y anexos

No. Nombre del documento

Factura (Anexo 1)

—_

Comprobante bancario (Anexo 2)

Oficio de inconsistencias (Formato 1)

Péliza de Diario (Formato 2)

Poliza de Egreso (Formato 3)

o (W N

Balanza de comprobacién (Anexo 3)

S [4) B [¢) = (¢] B (4] B (o) H (] & (3] H [F] H (] & 155  -foF Frﬂ'mlﬁ}'iﬁfﬁiﬁﬂ'imﬁ*ﬁ-
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VERSION I FINANCIADOS CON RECURSOS DE LOS INGRESOS
PROPIOS
Anexo 1
RFC smisor: Follo Mecal:
Nombre emisor: No. g8 serie 08l CSD:
Follo: Codigo postal, fecha y hora de
RFC receptor: TMAZ220603080 emision:
Nombre receptor.  TREN MAYA Efecto de comprobants: Ingreso
Codigo postal oel 11200 Reégimen fecal:
receptor:
Régimen General de Ley Personas Morales Exportacion: No apca
receptor:
Uso CFDL: Gastos en general.
Conceptos
e NG R Lt de PG
Jreme — e o =
EINBR IR A Trasiedo Tesa  $800%
Moneda: Peso Mexicano Subtotal : S
: impuestos trasladados VA  16.00%

Forma de pago: o

Método de pago: Pago en una sola exhibicion

Complemento de Impuestos locales (V1.0):

 moetoloceTuside | TwadeTmsbde | mgore
i 1 W % [

Sebo cigital cel CFOL:

Selio digital del SAT:

Cadena Original del complemento de oertificacion cigital el SAT:

RFC del proveedcor de certifisacion: Fecha y hora de cerumoacion:
No. de cerie el certifioado SAT

:m:m:@:@:@:m:m:@;@i 156 :@:@:R—ﬂ:m:
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Anexo 2
Fecha y hora de consulta Contrato
Nombre del Cliente
BEVA Net Cash - Pagos Msmo Banco
Operacién autorizada
Datos del firmante
Usuario: Poder: 100%
Datos de la operacién
Tipo de operacién:  Pago Mamo Banco
Descripcién: Importe de ka operacién:
Cuenta de retiro: Cuenta de deposito:
Divisa dela cuenta: MXP Divisa de la cuenta: MXP
Titular de la cuenta: Titular de la cuenta:
Fecha de creacién: Fecha de aplicacién:
Hora:
Instrumento de seguridad: Motivo de pago:
Datos de confirmacién de la transferencia
Fdlio de firma: Folio Gnico:
Estado operacién
Porcentaje firmado: 100% Estado: Operado
Detalle de firmas
Accidn Usuario Porcentaje aportado Fecha
BBVA México, SA. lstitucion de Bancs Miltiphe, Grupo Financiero BBVA México == www Doranedcash,mx

:m:ﬁ:@;m;@:ﬁ;m:m;m: 157 :@;@:m:@
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Formato 1
Sria. Def. Nal. Tren Mava, S.A. de C.V.
(1)
(2)

Para atencién del
del Tren Maya S.A de C.V.

(3) Confundamento en los articulos 43 y 67 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental,
donde esta empresa estd obligada a reunir la documentacién que comprueba el gasto
debidamente integrada, legalizada y verificada en el portal del SAT, le agradeceré remita a
la Gerencia de Contabilidad e Impuestos, la comprobacién o justificacién de los siguientes

(4) pagos lo anterior, para estar en condiciones de integrar los estados financieros en tiempo
y forma.

Se adjunta relacién de los pagos de los que no se cuenta con comprobacién (Anexo 1), asi

(5) como de los depdsitos sin identificar (Anexo 2) correspondientes al primer semestre del
ejercicio 2025.

Atentamente.

Dir. de la Coord. Gral. de Finanzas

Para superior conocimiento. \
: m_} -

@

Para su conocimiento.

(8)

:m;m:@:m:ﬁ:m:ﬁ;m;m: 158 :m:m:m:@:ﬁfn_m_@_
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o VERSION I FINANCIADOS CON RECURSOS DE LOS INGRESOS
PROPIOS

INSTRUCTIVO DE LLENADO
Nombre del Formato: Oficio de las inconsistencias

FORMATO No. 1

| Numeral Descripcion

1 Numero de tarjeta.

Fecha de realizacidon de la tarjeta.

Fundamento legal.

Explicacion de las inconsistencias.

Inconsistencias requeridas.

Nombre, cargo y firma de la persona que suscribe.
Copia para conocimiento del personal.

Rubricas.

o |No (|~ WN
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VERSION I FINANCIADOS CON RECURSOS DE LOS INGRESOS
PROPIOS
Formato 2
Tren Maya, S.A.de C.V. Hoia: (1)
Impreso de pélizas de (2) Fecha: (2)
Moneda: Peso Mexicano
Req. Fed. TMAZ20803D80
Cuenta Nombre Referencia Seg. Parcial Cargos Abonos
(3) Pdliza de Diario nimero (4) comrespondiente al (2)
(5)
8-2-4-1-0000000 Presupuesto de Egresos Co.. Ty
8-2-4-1-2460100
8-2-4-1-2460100
8-2-2-1-0000000 Presupuesto de Earesos por ..
8-2-2-1-2460100
5-1-2-4-0000000 Materiales y Articulos de con..
5-1-2-4-2460101 T (6)
1-1.2.9-0000000 Otros derechos a recibir efect..
1-1-2-9-0000140
2-1-1-9-0000000 Otras Cuentas por PagaraC..
2-1-1-8-0200464
8-2-5-1-0000000 Presupuesto de Earesos Dev..
-—-——’-/
8-2-5-1-2460100
CFD/CFDI ASOCIADOS A LA POLIZA
Emisién Tipo  Serie Folio UuID RFC Razén Social Total
(7)
Total CFDI:
Total Ext:
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA

COORDINACION GENERAL DE FINANZAS ) Defensa
REGISTRO DE EGRESOS DE LA ORGANIZACION 2% secretaria de la Defensa Nacional
VERSION I FINANCIADOS CON RECURSOS DE LOS INGRESQS
PROPIOS

INSTRUCTIVO DE LLENADO
Nombre del Formato: Péliza de Diario

FORMATO No.2

} Numeral Descripcion

1 Hoja de la pdliza.

Fecha de la factura.

Tipo de pdliza (Diario, Ingreso o Egreso)
Numero de poliza.

Concepto que describe la provision.
Asiento contable.

Datos de la factura relacionada.
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TREN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
COORDINACION GENERAL DE FINANZAS

. Defensa

MANYA REGISTRO DE EGRESOS DE LA ORGANIZACION | * Secretaria de la Defensa Nacional
VERSION I FINANCIADOS CON RECURSOS DE LOS INGRESOS
PROPIOS
Formato 3
Tren Maya, S.A. de C.V. Hoja: (1)
Impreso de polizas del (2) (2)Fecha

Moneda: Peso Mexicano
Reg. Fed : TMAZ20603080

Cuenta  Nombre ~ Referencia Seg.  Parcial  Cargos  Abonos
(3) Péliza de Egresos numero (4) correspondiente al (2)
(5)

8-2-6-1-0000000 Presupuesto de Egresos Ejer..

8-2-6-1-3710400 ™

8-2-6-1-3710400

8-2-5-1-0000000 Presupuesto de Egresos Dev..
8-2-5-1-3710400

2-1-1-2-0000000 Proveedores por Pagara Cort..

2-1-1-2-0100076
— (6)
1-1-2-3-0000000 Deudores diversos por cobra..
1-1-2-3-0100003
8-2.7-1-0000000 Presupuesto de Egresos Pag..
8-2-7-1-3710400
Total CFD/CFDI
Total Comp Ext

(7) Tota CFO/CFDL:

2=
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
TREN

MAVA COORDINACION GENERAL DE FINANZAS _ Defensa

REGISTRO DE EGRESOS DE LA ORGANIZACION 52" secretaria de 1a Defensa Nacional
VERSION I FINANCIADOS CON RECURSOS DE LOS INGRESQS
PROPIOS

INSTRUCTIVO DE LLENADO
Nombre del Formato: Pdliza de Egreso

FORMATO No.3

e DCIO
Hoja de la péliza.
Fecha en que se realizé el pago.
Tipo de pdliza (Diario, Ingreso o Egreso)
Numero de pdliza.
Concepto que describe la transaccién bancaria.
Asiento contable.
Datos de la factura relacionada.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
TREN COORDINACION GENERAL DE FINANZAS Defens a
MAYA REGISTRO DE EGRESOS DE LA ORGANIZACION ¢ secretaria dela Defensa Nacional
VERSION FINANCIADOS CON RECURSQOS DE LOS INGRESOS
PROPIOS
Anexo 3
CONTPAQ i Tren Mays SA deCV. Hola:
Balanza de comprobacién del al Fecha:
Cuenta Nombre Saldosiniciales SaldosActuales
Deudor Acreedor Cargos Abonos Deudor Acreedor

4-3-9-9-7900903
4-3-9-9-7900905

5-1-1-1-0000000
5-1-1-1-1130101

5-1-1-3-0000000
5-1-1-3-1320102
5-1-1-3-1320201

5-1-1-4-0000000
5-1-1-4-1410101
5-1-1-4-1410501
5-1-1-4-1420101
5-1-1-4-1430100
5-1-1-4-1430200

§-1-1-5-0000000
5-1-1-5-1540101
5-1-1-5-1540102
5-1-1-5-1540200
5-1-1-5-1540300
5-1-1-5-1540301
5-1-1-5-1540302

5-1-2-1-0000000
5-1-2-1-2110101
5-1-2-1-2120101

5-1-2-2-0000000
5-1-2-2-2210401
5-1-2-2-2230101

5-1-2-3-0000000
5-1-2-3-0000300

5-1-2-4-0000000
5-1-2-4-2480101

5-1-2-6-0000000
5-1-2-6-2610203
5-1-2-6-2610204
5-1-2-6-2610302

5-1-2-7-0000000
5-1-2-7-2710101

5-1-2-9-0000000
5-1-2-9-2890102

5-1-3-1-0000000
5-1-3-1-3110101

5-1-3-1-3190201

5-1-3-2-0000000
5-1-3-2-3230201
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
COORDINACION GENERAL DE FINANZAS

Defensa

REGISTRO DE EGRESOS DE LA ORGANIZACION
VERSION I FINANCIADOS CON RECURSOS DE LOS INGRESOS
PROPIOS

Secretaria de la Defensa Nacional

Hoja de autorizacién y/o cambios del procedimiento

Nombre del Procedimiento: Procedimiento de Registro de Egresos de la
Organizacion Financiados con Recursos de los Ingresos Propios.

Fecha:

7 § OCT 205

Descripcion y justificacion de cambios:

No aplica.
=
Realizd: Revisoé:
[ l/f / s i ;1_,#/
Lic. Elodia'@3fvajal Yafiez Lic. Fefipe Noé Rontfero Polanco
Directora de Presupuesto y Coordinador General de
Contabilidad Finanzas
Control de cambios del procedimiento
Fecha Versién Descripcion

3 OCl 2025 I No Aplica




